	خطة مقرر مهارات اللغة العربية /  عربي ( 1100 ) 

	 الوزارة : وزارة التعليم العالي     الكلية : كليات العلوم التطبيقية         القسم : قسم المتطلبات العامة    

 اسم المقرر ورمزه : اللغة العربية ، عربي (1100)                           الفصل الدراسي : الأول
 العام الأكاديمي :  2010/2011                                                 التخصص : تخصصات كلية العلوم التطبيقية 

عدد الساعات  التدريسية: ( 3) ساعات                                         عدد الساعات المعتمدة : (3) ساعات

	اسم مدرس المقرر :  د. عبد الغـفار بن محمد الشيزاوي                        za-wi@hotmail.com  

	 رقــــم المـكــتــب : 102 ب

	الساعات المكتبيـة : الاثنين 10- 12   ،  الثلاثاء 9- 10 ، الأربعاء 9- 10    

	الأهداف :

	يتوقع من الطالب بعد نهاية المقرر أن يكون :

       1 ـ  قادرا على استعمال اللغة العربية في مواقف مختلفة استعمالا فصيحا مقبولا .

        2 ـ  عارفا لخصائص العربية في بناء الجمل  .

        3 ـ  معتنيا بقواعد الإملاء .

        4 ـ  قادرا على كتابة نص وظيفي : ( رسالة، تقرير، طلب وظيفة، محضر اجتماع، دعوة، سيرة ذاتية..) .

        5 ـ  قادرا على استخدام المعجم العربي .
         6 ـ  عارفا بالتراكيب اللغوية الصحيحة .



	متطلبات المقرر : 

	 المتطلبات السابقة           

	لا توجد

	لالاتوتووال2234

	 المراجع
1 1 ـ   النحو الواضح                          لعلىَ الجارم .

   2 ـ   المعجم الوسيط                لمجمع اللغة العربية بالقاهرة .      

   3-  مهارات الاتصال اللغوي     لمحسن علي عطية

   4- فن الإلقاء الرائع  لطارق سويدان

   5- المرجع اللغوي الوافي في التعبير الإبداعي والوظيفي لفوازين فتح الله الراميني.

   6- البلاغة الواضحة   لعلي الجارم. 

   7 - النحو العصري لسليمان فياض .     
   8- جمهرة خطب العرب   لصفوة زكي .    
  8 - أية مراجع أخرى يراها أستاذ المادة مناسبة . 4444444444454 4ب 444 44444443 777بك77مقطك4 

	

	أساليب التقويم :

	(أ)   أعمال الفصل :                       50 %             موزعة على النحو الآتي :

        -  أنشطة شفوية :                 15 %           

         - أنشطة كتابية :                  15 % 

         - امتحان تحريري منتصف الفصل : 20% ( الاختبار يتضمن أسئلة موضوعية، وأخرى مقالية).

   ملاحظة : يعرض الطلاب أعمالهم الكتابية عن طريق المجموعات وباستخدام الأساليب  التقنية الحديثة كالحاسوب وبرنامج Power Boint ، وغيرها ، على أن تسلم الأعمال الطلابية في ملفات تتضمن نسخا ورقية وأخرى الكترونية .       

     (ب)  اختبار نهاية الفصل  :  50 %  ( توزع درجات الاختبار النهائي  كالآتي : (10) درجات أسئلة موضوعية ، و(40) درجة أسئلة مقالية قصيرة وطويلة ) . 
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المجموع                                      100 %
 وسائل تدريس المقرر وأساليبه : 

- المحاضرات    - مركز مصادر التعلم  - جهاز الحاسوب – التعلم التعاوني – التعلم الذاتي   وغيرها


	الأسبوع
	التاريخ


	المحتــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوى
	ملاحظات

	1
	25/9/2010
	* مدخل : اللغة  ( أهميتها ووظائفها )
	

	               2/10

	2
	9-13/10
	* نص قرآني : ( الآيات :  283 ـ 286 من سورة البقرة ) .
  التطبيقات : التلاوة الصحيحة للآيات ـ توضيح معاني بعض المفردات-  شرح المعنى الإجمالي للآيات – إعراب الجملة الاسمية . 
	أنشطة كتابية

	

	3
	16-20/10
	* نص شعري : التطبيقات: القراءةالجهرية لقصيدة المتنبي على قدر أهل العزم - الكشف عن معاني الكلمات باستخدام معجم الوسيط – تحليل النص – استخراج الصور البلاغية –  تكليف الطلاب بنص شعري آخر – إعراب الجملة الفعلية .
	أنشطة كتابية

	
	
	
	

	4
	23-27/10
	*فن الخطابة : التطبيقات: تعريف الخطبة- فوائد الخطبة – صفات الخطيب الجيد – شرح وتحليل (خطبة أبي بكرالصديق)– تكليف الطلاب بخطب أخرى تمثل العصور المختلفة .
	أنشطة كتابية

	

	5
	30/10-3/11

	* فن القصة: التطبيقات : تعريف  القصة –تحديد عناصر القصة – تحليل عناصر قصة (دوارجامع الحسين لعبدالله الطائي)- اختيار قصص عمانية أخرى- كتابة همزة الوصل والقطع .                               
	أنشطة كتابية

	

	6
	6-10/11
	* الأسلوب الأدبي : التطبيقات: مفهوم الأسلوب الأدبي وخصائصه – تحليل نص منازل الخطوة الأولى لسيف الرحبي . 
	أنشطة كتابية

	

	7
	13-17/11 

عيد الأضحى
	* الأسلوب العلمي : التطبيقات  - مفهوم الأسلوب العلمي  وخصائصه-  - خصائص الأسلوب العلمي المتأدب - نص الحياة معركة د . أحمد زكي .(قراءة وتحليل) - كتابة العدد. 
	أنشطة كتابية

	

	8
	20-24/11
	* الفقرة وبناؤها: التطبيقات: تعريف الفقرة ومكوناتها – نموذج على الفقرة -  كتابة فقرات في موضوعات مختلفة -  توظيف علامات  الترقيم .   
	اختبارمنتصف الفصل - أنشطة كتابية

	

	9
	27/11-
	* فن المقالة : التطبيقات :تعريف المقالة، وأقسامها وأنواعها– نماذج من مقالات - مقالات من مجلات وجرائد عمانية ( قراءة وتحليل ) . 
	(ملحق  آفاق- رؤى – شرفات)- أنشطة كتابية

	

	10
	1/12
	* تابع فن المقالة : التطبيقات: كتابة مقالات قصيرة في الأحداث العامة ( عروض ومناقشات )  ـ  كتابة مقالات قصيرة في مجال التخصص     ( عروض ومناقشات ) .
	أنشطة كتابية

	

	11
	4-8/12
رأس السنة الهجرية الجديدة
	· فن التلخيص، التطبيقات : ماهية التلخيص وأهميته- الطريقة العلمية للتلخيص - نموذج على التلخيص - تلخيص : قصة ، أو مقالة ، أو دراسة علمية .

	أنشطة كتابية

	12
	11-15/12
	 * فن كتابة الرسالة ، التطبيقات :  تعريف الرسالة وأنواعها - نماذج على الرسائل الرسمية -  كتابة رسالة رسمية . 


	أنشطة كتابية

	13
	18-22/12
	* فن كتابة السيرة الذاتية ، التطبيقات :  تعريف السيرة وأنواعها-نموذج على السيرة الذاتية –  كتابة السير الذاتية CV.    

	  أنشطة كتابية                                          

	

	14
	25-29/12
	* فن كتابة محاضر الاجتماعات، التطبيقات : عناصر المحضر -  أنواع المحاضر –  نماذج على محضر اجتماع –  كتابة محاضر اجتماعات .       
	أنشطة كتابية

	

	15
	1-5/1/2011
	* تطبيقات عامة على المنهج .
	

	16
	8/1
	بداية الامتحانات .
	

	17
	15-19/1
	نهاية الامتحانات .
	


مقرر

مهارات اللغة العربية

(التوصيف)

                             اسم المقـــــرر : مهارات اللغة العربية

                          رمز المقرر ورقمه : عربي 1100

                             عدد الساعات المعتمدة: 3 ساعات معتمدة

                             عدد الساعات التدريسية: 3 ساعات تدريسية

                             نوع المقرر: إجباري

                             المتطلبات العامة : لا توجد

                             عدد الأسابيع التدريسية: 15 أسبوعا

                             إجمالي الساعات التدريسية: 45 ساعة

أولا : التعريف بالمقرر : 


مقرر خاص بتدريس اللغة العربية لغير المتخصصين بها في تخصصات كليات العلوم التطبيقية ؛ لأغراض تتعلق بما يأتي :

1- الاعتزاز باللغة العربية وثقافتها .

2- إبراز الهوية الثقافية للمجتمع بوصف العربية عنصرا رئيسا في ثقافته المعيارية .
3- بناء أسس لغوية سليمة في مهارات : الاستماع ، والتحدث ، والقراءة ، والكتابة . 

4- بناء أسس سليمة للكتابة الوظيفية والتخصصية .
5- فهم النصوص اللغوية ، وإتقان مهارات التذوق والتحليل والنقد . 
المسوغات الفلسفية لهذا المقرر :

1- تأكيد الهوية الثقافية العربية الإسلامية .

2- دعم المجتمع فكرا وكيانا من خلال إبراز الهوية الثقافية .

3- إبراز دور العربية في استيعاب التراث العربي والإسلامي .
4- تعرف خصائص الثقافة العربية الإسلامية للمجتمع .
5- دعم الثقة باللغة العربية ، وقدرتها على التعبير ، والتفكير ، والإبداع .
ثانيا: أهداف المقرر :
(1) الأهداف العامة : 

               تتمثل الأهداف العامة للمقرر في الآتي :
1- تحبيب اللغة العربية للناطقين بها .

2- بناء القدرة على استعمال اللغة العربية في مواقف مختلفة استعمالا فصيحا مقبولا .

3- معرفة خصائص العربية في بناء الجمل وما يتعلق بها .
4- بناء القدرة على تذوق النصوص اللغوية .
5- بناء القدرة على استعمال التراكيب اللغوية الصحيحة للجمل ، والعبارات كتابة وتحدثا .
6- الاهتمام بقواعد الإملاء .
7- استعمال المعجم العربي .
(ب) الأهداف الخاصة :
            تتمثل الأهداف الخاصة في الآتي :

1- أن يقرأ الطالب قراءة جهرية سليمة لفقرة تتكون من (50 كلمة ) في دقيقة واحدة .

2- أن يشرح فقرة من (50 كلمة ) بعد قراءة صامتة سليمة .

3- أن يعبر كتابة عن موضوع ما في صفحة واحدة بشكل سليم .
4- أن يعبر شفويا عن موضوع ما في خمس دقائق بعربية سليمة .
5- أن تنمو لديه المهارات العليا للاستماع ( التقويم ، والنقد ) .
6- أن يكون قادرا على كتابة نص وظيفي ( رسالة ، تقرير ، محضر اجتماع ، سيرة ذاتية ، رسالة رسمية ...) .
7- أن يتمكن من استعمال العربية على نحو وظيفي مقبول في عرض الموضوعات في مجال تخصصه باستخدام التقنية الحديثة .
ثالثا: محتوى المقرر :
الوحدة الأولى : عدد الأسابيع (4) عدد الساعات التدريسية (12) .

تعنى هذه الوحدة بتعميق إحساس الطالب بالنص ولغته من خلال القراءة ، والتحليل ، وفهم التراكيب اللغوية . وتتضمن الموضوعات الآتية :
1- مدخل : اللغة ( أهميتها ووظائفها ) .             3 ساعات تدريسية .
2- نص من القرآن الكريم .                          3 ساعات تدريسية .
التطبيقات : 

· التلاوة الصحيحة للآيات الكريمة من سورة البقرة (الآيات من 282-286 ) .

· توضيح معاني بعض الألفاظ في الآيات .
· شرح المعنى الإجمالي للآيات .
· إعراب الجملة الاسمية .  
· يحفظ الطلاب الآيات الكريمة .
3- نص شعري :          3 ساعات تدريسية .
التطبيقات :

· قراءة النص الشعري قراءة جهرية صحيحة ( بعض الأبيات من قصيدة المتنبي على قدر أهل العزم...) .

· استعمال معجم الوسيط في الكشف عن معاني المفردات .

· تحليل النص الشعري . 
· استخراج بعض الصور البلاغية من النص .
· تكليف الطلاب بنص شعري آخر .
· إعراب الجملة الفعلية . 
4- فن الخطابة :         3 ساعات تدريسية
التطبيقات :
· تعريف الخطبة .
· فوائد الخطبة .

· صفات الخطيب المتميز .
· شرح وتحليل خطبة أبي بكر الصديق (رضي الله عنه) .
· تكليف الطلاب بخطب أخرى تمثل العصور الأدبية المختلفة .
  الوحدة الثانية :    عدد الأسابيع (3) عدد الساعات التدريسية (9) .

تهتم هذه الوحدة بتحليل النصوص اللغوية الإبداعية ( التعبير الإبداعي ) ، وتتضمن الموضوعات الآتية :

1- فن القصة :   3 ساعات تدريسية .
التطبيقات :

· تعريف القصة .

· تحديد عناصر القصة .

· تحليل عناصر قصة جامع الحسين لعبدالله الطائي .
· اختيار قصص عمانية أخرى .
· كتابة همزة الوصل والقطع .
2- الأسلوب الأدبي :   3 ساعات تدريسية .
التطبيقات:

· مفهوم الأسلوب الأدبي .

· خصائص الأسلوب الأدبي .

· تحليل نص ( منازل الخطوة الأولى لسيف الرحبي ) .
· الاستماع إلى النصوص وتحليلها . 
3- الأسلوب العلمي :   3 ساعات تدريسية .
التطبيقات : 

· مفهوم الأسلوب العلمي .

· خصائص الأسلوب العلمي .

· خصائص الأسلوب العلمي المتأدب .
· تحليل نص ( الحياة معركة  د . أحمد زكي ) .
· الاستماع إلى النصوص وتحليلها .
· كتابة العدد .
الوحدة الثالثة :   عدد الأسابيع (8) عدد الساعات التدريسية (24) .
    تركز هذه الوحدة على إتقان الطالب مهارات الكتابة الوظيفية ( التعبير الوظيفي ) ، وتتضمن الموضوعات الآتية : 

1- الفقرة وبناؤها :  3 ساعات تدريسية .
التطبيقات :


· تعريف الفقرة ومكوناتها .

· استعمال النص القرآني والحديث الشريف في دعم الفقرة .

· نموذج على الفقرة .
· علامات الترقيم .
· كتابة الطلاب فقرات متنوعة مع توظيف علامات الترقيم .
2- فن المقالة :  6 ساعات تدريسية .
التطبيقات :

· تعريف المقالة .

· أقسام المقالة وأنواعها .

· نماذج على المقالات .
· تحليل مقالات من الصحف والجرائد .
· كتابة الطلاب مقالات في الأحداث العامة .
· كتابة الطلاب مقالات في مجال التخصص .
3- فن  التلخيص :  3 ساعات تدريسية .
التطبيقات :

· ماهية التلخيص .

· الطريقة العلمية للتلخيص .

· نموذج على التلخيص .
· تلخيص الطلاب قصة ، أو مقالة ، أو دراسة علمية .
4- فن الرسالة :  3 ساعات تدريسية
التطبيقات :
· تعريف الرسالة .

· أنواع الرسائل .

· نماذج على الرسائل الرسمية .
· كتابة الطلاب رسائل رسمية .
5- فن كتابة محاضر الاجتماعات : 3 ساعات تدريسية .
التطبيقات :

· عناصر المحضر .

· أنواع المحاضر .

· نماذج من محاضر الاجتماعات .
· كتابة الطلاب محاضر اجتماعات .
6-  فن السيرة الذاتية :  6 ساعات تدريسية .
التطبيقات :

· تعريف السيرة الذاتية وأنواعها .

· نماذج على السير .

· كتابة الطلاب السير الذاتية . 
رابعا : استراتيجيات التدريس :


· المحاضرات .

· التعلم التعاوني .
· التعلم الذاتي .

· التعلم بأسلوب حل المشكلات .
· أسلوب العصف الذهني .
· العمل في مجموعات .
· توظيف وسائل تقنية حديثة (PowerPoint - Over HeadProjector ) .
خامسا : التقويم :
أولا : أعمال الفصل (50 درجة) موزعة على النحو الآتي :

    أ- امتحان منتصف الفصل (20 درجة ) ، يتضمن الامتحان أسئلة موضوعية ومقالية .

  ب- الأنشطة الشفوية ( التحدث ، والقراءة ، والعرض والمناقشة ، والحضور ) ، (15 درجة) .

  ج- الأنشطة الكتابية ( 15درجة ) .
ثانيا : الامتحان النهائي (50 درجة ) توزع درجات الامتحان بين الأسئلة الموضوعية والمقالية . 
     سادسا : المراجع :
· القرآن الكريم وتفسيره : صفوة التفاسير للصابوني ، وتفسير الجلالين للسيوطي .

· مجمع اللغة العربية ، د.ت ، القاهرة المعجم الوسيط .

· محسن علي عطية ، 2007 ، مهارات الاتصال اللغوي وتعليمها ، عمان ، دار المناهج للنشر والتوزيع .
· طارق سويدان ، 2008 ، فن الإلقاء الرائع ، الكويت ، مركز الإبداع الفكري .
· فوازين فتح الله الراميني ، 2007 ، المرجع اللغوي الوافي في التعبير الإبداعي والوظيفي ، العين ، دار الكتاب الجامعي .
· محمد محمد أبو موسى ،  د.ت ، شرح أحاديث من صحيح البخاري ، القاهرة ، مكتبة وهبة . 
· عرفة حلمي عباس ، 2002م ، مرجعك إلى لغة عربية صحيحة ، القاهرة ، مكتبة الآداب .
· سليمان فياض ، 1995 ، النحو العصري : دليل مبسط لقواعد اللغة العربية ، القاهرة ، مركز الأهرام للترجمة والنشر .
· مجلة العربي الكويتية.
· أية مراجع أخرى يراها أستاذ المقرر مناسبة .
مقرر
مهارات اللغة العربية
 ( المحتوى )

مدخل

اللغة ( أهميتها ووظائفها )                 
   أهمية اللغة ووظائفها في حياة الإنسان :

تتجلى أهمية اللغة في أنها ميزت الإنسان من الحيوانات ، إذ جعلته ناطقا  ومفكرا وقادرا على إدارة الحياة وتنظيمها وتطويرها ، وتسخير موجودات الطبيعة لخدمة الحياة الإنسانية ، فهي نعمة من نعم الله التي لا تحصى ، مما خص بها الله الإنسان من دون سواه ، فكملت بها نعمة العقل .
لا يمكن تصور الحياة الإنسانية من دون تفاعل الناس وتفاهمهم ، وتبادل الأفكار، وتناقل المعارف والخبرات بين الناس من جيل إلى جيل ، وتكوين الاتجاهات والقيم ، والعادات ، ووسيلة ذلك كله الاتصال والتفاهم الذي لا يقع كما ينبغي بغير اللغة .
فاللغة شأن أساسي من شؤون المجتمع ، وتكمن أهمية اللغة في الوظائف التي تؤديها في حياة الإنسان والمجتمع ، التي يمكن إيجازها بالآتي :
1 ـ الوظيفة الفكرية :

تعد اللغة أداة التفكير لدى الإنسان ، بها يؤدي العقل الإنساني جميع وظائفه من إدراك وتخيل ، وتحديد علاقات ، فالصلة بين اللغة والفكر قوية ، إذ يقول   سقراط : إن الألفاظ هي مفتاح التفكير ، ورأى واطسون أن التفكير هو اللغة ، وعندما يفكر الإنسان يتكلم من دون صوت ، كذلك رأى طه حسين أننا نفكر باللغة ، وأن اللغة أداة التفكير .
فالعلاقة بين اللغة والتفكير قائمة ، وقد أثبتت الدراسات أن الإنسان لا يفكر إلا بلغة ، وأن الأفكار تبقى عائمة في الذهن ما لم تنظم في ألفاظ تحتويها وتعبر  عنها ، وتتمثل وظائف اللغة الفكرية فيما يأتي :

أ ـ قدرة الفرد على التعليل ، والتعليل يتكون من صور ذهنية ترتب على شكل ألفاظ وتراكيب تبدو مقنعة .

ب ـ قدرة الفرد على نقض الأفكار ، وبيان أسباب النقض ، وهذا لا يكون إلا بلغة .

ج ـ قدرة الفرد على ربط الأفكار وتسلسلها في صور ذهنية تحملها ألفاظ وتراكيب لغوية .
فاللغة مفتاح التفكير ، وتؤدي دورا مهما في تكوين المفاهيم والمدركات   الكلية ، والعمليات العقلية كالتحليل والتعميم والتجريد والحكم والاستنتاج ، فهي وعاء الفكر .

2 ـ الوظيفة الاجتماعية :

 تعد اللغة من أهم وسائل الاتصال بين الأفراد والجماعات ، والتفاهم بين بني البشر ، بها يتمكن الفرد من فهم الآخرين ورغباتهم ، وبها يستطيع التعبير عن آرائه وحاجاته وآماله وآلامه .
لذلك تعد اللغة من أهم عوامل الربط بين الفرد و الجماعة ، وبين جماعة وأخرى ، وتتمثل الوظيفة الاجتماعية للغة فيما يأتي :

أ ـ التعبير عن الآراء المختلفة في مجالات الحياة المختلفة كالسياسة والدين والأمور الاجتماعية .

ب ـ التعبير عن المشاعر والأحاسيس تجاه الآخرين .

ج ـ المجاملات الاجتماعية في مواقف الحياة المختلفة .

د ـ التعبير عن حاجات الإنسان المختلفة في الحياة الاجتماعية .

هـ ـ التأثير في عقول الآخرين وعواطفهم ، وإقناع الآخرين بما يريد ، ولذلك فإن اللغة تعد من أهم ما توصل إليه الإنسان من وسائل التفاهم والتعايش الاجتماعي ، فهي تؤدي دورا رئيسا في اندماج أبناء المجتمع ، إذ لا يمكن أن يندمج الفرد في المجتمع ما لم يتمكن من اللغة ، ويكتسب مهاراتها ، زيادة على دورها في التواصل بين الأمم والمجتمع الذي كان سببا أساسيا فيما وصلت إليه الحضارة الإنسانية في العصور المختلفة .
وفي هذا المجال رأى المربي جون ديوي :

أ ـ أن وجود المجتمع واستمراره يتوقف على نقل عادات العمل والتفكير من الكبار إلى الناشئين ، ولا يمكن استمرار الحياة الاجتماعية من دون ذلك ، وهذا يحتاج إلى اللغة .
ب ـ أن استمرار المجتمع يتم بنقل الخبرات ، واتصال الأفراد ، والناس يتعايشون بما يشتركون من أغراض وغايات ، وعقائد ومعلومات ، وسبيلهم إلى ذلك التواصل والتفاهم ، ووسيلة التواصل اللغة .

ج ـ أن الحياة الاجتماعية واتصال الأفراد ببعضهم صنوان ، بهما يحيا أبناء المجتمع ، ويكون أساسهما اللغة .
فاللغة هي العامل المشترك بين المرسل والمستقبل ، فهي وسيلة المتحدث والخطيب والشاعر في التعبير عما يريد ، بألفاظ أو رموز مفهومة من المستقبل .

3 ـ الوظيفة الثقافية :

تتجلى الوظيفة الثقافية للغة في الحياة بتسجيلها التراث الإنساني ، ونقله من جيل إلى جيل ، ومن أمة إلى أمة ، فاللغة تسجل كل تراث حضاري ، وتنقله من الماضي إلى الحاضر ، وتعمل على وصل حاضره بمستقبله ، ولولا اللغة ما استطاع الإنسان حفظ تراثه وتسجيله ، ونقله إلى الآخرين ممن يفصله عنهم المكان أو الزمان .
لذلك فإن اللغة تعد من أفضل وسائل حفظ التراث الإنساني ونقله ، وأكثرها قدرة على استيعابه ، فهي مرآة الأمة ، وحافظ تراثها، ودليل رقيها .
وهي سبيل الحضارة بما توفر للأجيال من تراث تؤسس عليه ، لتتكامل الحضارة وتتواص فتتطور .
وإذا كانت الحضارة تمثل مجموعة من القيم والنظم والعادات ، خاصة بعد معرفة الإنسان الكتابة ، فاللغة حفظت تراث الماضي ، ومكنت اللاحقين من الإفادة من فكر السابقين وتجاربهم والبناء عليها .
4 ـ الوظيفة التعليمية :

تعد اللغة وسيلة للتعليم والتعلم ، بها يعلم المعلمون ، وبها يتعلم المتعلمون ، وهي الوسيلة التي يعتمد عليها في تحصيل المعارف والخبرات ، والقيم   والأبحاث ، لذا فهي وسيلة تعليمية تربوية ، تتقدم على جميع الوسائل الأخرى ، فمن طريق اللغة :
أ ـ يكتسب المتعلمون المفردات والتراكيب ، وتنمو ثرواتهم اللغوية ، فتزداد قدراتهم على التعلم .
ب ـ يكتسب الطلبة مهارات القراءة والاستماع .

ج ـ تنمو مهارات البحث والاستقصاء .

د ـ تنمو القدرات على التذوق والإحساس بالجمال .
هـ ـ يعد الطلبة للعيش في البيئة التي يكونون فيها .

و ـ يتحصل الطلبة على المعلومات والخبرات في جميع المواد الدراسية .
ز ـ يمكن تقويم أداء المتعلمين ومستوى تحصيلهم .

ح ـ تنمو قدرات المتعلمين العقلية ، إذ أثبتت الدراسات وجود علاقة بين القدرة اللغوية والذكاء ، وأن الثراء اللغوي والتفاعل اللفظي بين الناس يعد مدخلا وظيفيا للنمو العقلي ؛ لأن اللغة هي التي تعبر عن الفكر ، وفي هذا المعنى يقول الشاعر:

إن الكلام لغة الفؤاد وإنما
جعل اللسان على الفؤاد دليلا

5 ـ الوظيفة النفسية :

هناك مواقف حياتية كثيرة يكون الفرد فيها بحاجة إلى إقناع الآخرين والتأثير فيهم لحملهم على أن يسلكوا السلوك الذي يريد ، ووسيلته في ذلك اللغة .

ومن طريق اللغة يتأثر بالآخرين ، ويشاركهم وجدانهم وأحاسيسهم ، فالوظيفة النفسية للغة تتمثل فيما يأتي :

أ ـ إشباع حاجات الفرد النفسية عندما يستطيع التعبير عنها بوساطة اللغة .

ب ـ إغناء الفكر ، وتذوق الجمال في التراكيب اللغوية ومعانيها .
فاللغة تسمح لمستخدميها أن يشبعوا حاجاتهم النفسية ، وأن يعبروا عن  رغباتهم ، وما يريدون الحصول عليه من البيئة المحيطة ، وهناك من أطلق على هذه الوظيفة الوظيفة النفسية أو وظيفة ( أنا أريد) .
6 ـ الوظيفة الدينية :

تعد اللغة الوسيلة التي يتقيد بها الإنسان ، فبها يتعامل الناس في أمور دينهم ومعتقداتهم .
وتعد اللغة العربية اللغة الوحيدة التي يقرأ بها القرآن ، وهي لغة الصلاة التي يجب أن يؤديها المسلم خمس مرات في اليوم .
خصائص اللغة :

إن تحديد خصائص اللغة بشكل عام يعين القائمين على تعليمها في اختيار الأساليب الناجحة في تعليمها .
وفي ضوء المفهوم العام للغة وأصل نشأتها يمكن تحديد خصائص اللغة  بالآتي :
1 ـ اللغة نظام :
وهذا يعني أن اللغة تقوم على قواعد وأسس موضوعة ، وأن للتراكيب اللغوية قواعد وأنظمة خاصة تم التواضع عليها ، وأن هناك نوعا من التشابه بين أنظمة اللغات المختلفة ، وأن النظام اللغوي يتكون من عناصر كالأصوات أو الحروف والمفردات ، ونظام النحو ، ونظام الصرف وغيرهما ، وأن كل عنصر من هذه العناصر له دور في النظام اللغوي ، إذ تتكامل هذه الأنظمة لتشكل النظام   اللغوي ، أن لكل عنصر في هذا النظام حدودا وقوانين تحكمه ، ومفردات تندرج تحته ، والدور الذي يؤديه كل عنصر في النظام اللغوي لا تؤديه الأنظمة أو العناصر الأخرى ، فحال النظام اللغوي الشامل كحال جسم الإنسان الذي يتكون من أجهزة متعددة ، كالجهاز العصبي والعظمي والبولي والتنفسي ، ولكن لكل جهاز دورا لا يؤديه الجهاز الآخر ، ولكنه يتكامل مع الأجهزة الأخرى ليكون جسم الإنسان .  
2ـ اللغة صوتية :
وهذا يعني أن اللغة ذات طبيعة صوتية ، وأن الأصوات فيها هي الأصل ، ولكل رمز صوتي وظيفته في الكلمة ، ولكل كلمة وظيفتها في الجملة أو العبارة ، والالتزام بالنسق الصوتي المتعارف عليه واجب في البنية اللغوية الواحدة ، والخروج عنه يفقد الرمز قدرته على النقل أو الإيحاء .
إن النسق اللغوي يتضمن ترتيب الأصوات داخل الكلمة ، وترتيب الكلمات داخل الجملة .
وتشترك جميع اللغات في هذه السمة ، إذ إن اللغات بدأت بأصوات مسموعة ، ثم دونت هذه الأصوات التي تعبر عن مدلولات ، فالأصوات تعد مادة اللغة الإنسانية ، ولا مدلول لهذه الأصوات إذا لم تنظم في وحدات كل منها تحمل معنى معينا ، فالحرف لا يدل على معنى من دون أن يكون في وحدة ، ولا يمكن تعرف دلالة اللفظة ما لم ترتب الألفاظ وتلفظ من خلال جهاز النطق ، وتنقل إلى الأذن فدماغ السامع لمعرفة المقصود منها ، أما الصورة المكتوبة للغة فقد جاءت متأخرة عن الصوت .

3 ـ اللغة عرفية:

 وهذا يعني أن للغة قواعد متعارف عليها ، وأن العرف هو الذي يحكمها ، ولا يحكمها المنطق ، وعندما يتعارض المنطق والعرف يؤخذ بالعرف ويترك المنطق كما هو الحال في قولهم : ( خرق الثوبُ المسمارَ ) ، فالمنطق يقتضي نصب الثوب ورفع المسمار، ولكن العرف يتقدم على المنطق .

4 ـ اللغة إنسانية :

بمعنى أن الإنسان خص بها من دون الحيوانات الأخرى ، فصارت لازمة من لوازم الإنسان ، حتى قيل عنه : الحيوان الناطق ، وبها أصبح قادرا على وضع أفكاره في ألفاظ ، وعبارات مفهومة ، وقد خلق الإنسان مستعدا بالفطرة للكلام .
     5 ـ اللغة اجتماعية :

وهذا يعني أن اللغة لا يمكن اكتسابها خارج الإطار الاجتماعي ، فلا يمكن للإنسان أن يتكلم من دون أن يعيش مع آخرين أو يستمع لهم ، فيكتسب اللغة منهم بالممارسة ، وتنمو عنده الدربة .
6 ـ اللغة سلوك مكتسب :

وهذا يعني أن اللغة لا تورث إنما تكتسب ، وأن ما يميز الإنسان من غيره في هذا المجال أن الإنسان خلق مزودا بما يجعله قادرا على النطق بلغة راقية ، وهذا مما لم تتحصل عليه الحيوانات الأخرى ، والإنسان منذ ولادته يستمع لما حوله من أصوات ، ثم يحاكيها تدريجيا تبعا لنضج أعضاء النطق ، وقدراته العقلية ، ولهذا فإن الاستماع يعد عاملا أساسيا في اكتساب اللغة ، والأصم بالولادة لا يمكن أن يتكلم .
7 ـ اللغة متطورة :

أي أن اللغة تنمو وتتطور ، وتزداد مفرداتها ، وتقبل مفردات جديدة ، ويمكن أن تندثر منها مفردات فلا تستعمل في الكلام ، وهي متطورة على مستوى الفرد والأمة ؛ لأنها تعكس تطور الفرد ، وتطور الأمة ، لذلك يقال : إن اللغة عنوان أهلها ، تتطور بتطور أهلها ، وتنحسر بانحسارهم ، وأهم دليل على ذلك ما أصاب اللغة العربية إبان العصور المظلمة التي انحسرت بها الدولة العربية بعد سقوط بغداد على يد هولاكو الذي دمر كل مقومات رقي الأمة وتقدمها
 .
نص من القرآن الكريم 

من سورة البقرة ( الأيات من282-286)  

التطبيقات : 

· التلاوة الصحيحة للآيات الكريمة من سورة البقرة (الآيات من 282-286 ) .

· توضيح معاني بعض الألفاظ في الآيات .
· شرح المعنى الإجمالي للآيات .
· إعراب الجملة الاسمية .  
· يحفظ الطالب الآيات الكريمة .
بسم الله الرحمن الرحيم
يَا أَيُّهَا الَّذِينَ آَمَنُوا إِذَا تَدَايَنْتُمْ بِدَيْنٍ إِلَى أَجَلٍ مُسَمًّى فَاكْتُبُوهُ وَلْيَكْتُبْ بَيْنَكُمْ كَاتِبٌ بِالْعَدْلِ وَلَا يَأْبَ كَاتِبٌ أَنْ يَكْتُبَ كَمَا عَلَّمَهُ اللَّهُ فَلْيَكْتُبْ وَلْيُمْلِلِ الَّذِي عَلَيْهِ الْحَقُّ وَلْيَتَّقِ اللَّهَ رَبَّهُ وَلَا يَبْخَسْ مِنْهُ شَيْئًا فَإِنْ كَانَ الَّذِي عَلَيْهِ الْحَقُّ سَفِيهًا أَوْ ضَعِيفًا أَوْ لَا يَسْتَطِيعُ أَنْ يُمِلَّ هُوَ فَلْيُمْلِلْ وَلِيُّهُ بِالْعَدْلِ وَاسْتَشْهِدُوا شَهِيدَيْنِ مِنْ رِجَالِكُمْ فَإِنْ لَمْ يَكُونَا رَجُلَيْنِ فَرَجُلٌ وَامْرَأَتَانِ مِمَّنْ تَرْضَوْنَ مِنَ الشُّهَدَاءِ أَنْ تَضِلَّ إِحْدَاهُمَا فَتُذَكِّرَ إِحْدَاهُمَا الْأُخْرَى وَلَا يَأْبَ الشُّهَدَاءُ إِذَا مَا دُعُوا وَلَا تَسْأَمُوا أَنْ تَكْتُبُوهُ صَغِيرًا أَوْ كَبِيرًا إِلَى أَجَلِهِ ذَلِكُمْ أَقْسَطُ عِنْدَ اللَّهِ وَأَقْوَمُ لِلشَّهَادَةِ وَأَدْنَى أَلَّا تَرْتَابُوا إِلَّا أَنْ تَكُونَ تِجَارَةً حَاضِرَةً تُدِيرُونَهَا بَيْنَكُمْ فَلَيْسَ عَلَيْكُمْ جُنَاحٌ أَلَّا تَكْتُبُوهَا وَأَشْهِدُوا إِذَا تَبَايَعْتُمْ وَلَا يُضَارَّ كَاتِبٌ وَلَا شَهِيدٌ وَإِنْ تَفْعَلُوا فَإِنَّهُ فُسُوقٌ بِكُمْ وَاتَّقُوا اللَّهَ وَيُعَلِّمُكُمُ اللَّهُ وَاللَّهُ بِكُلِّ شَيْءٍ عَلِيمٌ (282) وَإِنْ كُنْتُمْ عَلَى سَفَرٍ وَلَمْ تَجِدُوا كَاتِبًا فَرِهَانٌ مَقْبُوضَةٌ فَإِنْ أَمِنَ بَعْضُكُمْ بَعْضًا فَلْيُؤَدِّ الَّذِي اؤْتُمِنَ أَمَانَتَهُ وَلْيَتَّقِ اللَّهَ رَبَّهُ وَلَا تَكْتُمُوا الشَّهَادَةَ وَمَنْ يَكْتُمْهَا فَإِنَّهُ آَثِمٌ قَلْبُهُ وَاللَّهُ بِمَا تَعْمَلُونَ عَلِيمٌ (283) لِلَّهِ مَا فِي السَّمَاوَاتِ وَمَا فِي الْأَرْضِ وَإِنْ تُبْدُوا مَا فِي أَنْفُسِكُمْ أَوْ تُخْفُوهُ يُحَاسِبْكُمْ بِهِ اللَّهُ فَيَغْفِرُ لِمَنْ يَشَاءُ وَيُعَذِّبُ مَنْ يَشَاءُ وَاللَّهُ عَلَى كُلِّ شَيْءٍ قَدِيرٌ (284) آَمَنَ الرَّسُولُ بِمَا أُنْزِلَ إِلَيْهِ مِنْ رَبِّهِ وَالْمُؤْمِنُونَ كُلٌّ آَمَنَ بِاللَّهِ وَمَلَائِكَتِهِ وَكُتُبِهِ وَرُسُلِهِ لَا نُفَرِّقُ بَيْنَ أَحَدٍ مِنْ رُسُلِهِ وَقَالُوا سَمِعْنَا وَأَطَعْنَا غُفْرَانَكَ رَبَّنَا وَإِلَيْكَ الْمَصِيرُ (285) لَا يُكَلِّفُ اللَّهُ نَفْسًا إِلَّا وُسْعَهَا لَهَا مَا كَسَبَتْ وَعَلَيْهَا مَا اكْتَسَبَتْ رَبَّنَا لَا تُؤَاخِذْنَا إِنْ نَسِينَا أَوْ أَخْطَأْنَا رَبَّنَا وَلَا تَحْمِلْ عَلَيْنَا إِصْرًا كَمَا حَمَلْتَهُ عَلَى الَّذِينَ مِنْ قَبْلِنَا رَبَّنَا وَلَا تُحَمِّلْنَا مَا لَا طَاقَةَ لَنَا بِهِ وَاعْفُ عَنَّا وَاغْفِرْ لَنَا وَارْحَمْنَا أَنْتَ مَوْلَانَا فَانْصُرْنَا عَلَى الْقَوْمِ الْكَافِرِينَ (286)
تفسير الجلالين لسورة البقرة من الآية (282) إلى (286) :

282: { ياأيها الذين ءَامَنُواْ إِذَا تَدَايَنتُم } تعاملتم { بِدَيْنٍ } كسلم وقرض { إلى أَجَلٍ مُّسَمًّى } معلوم { فاكتبوه } استيثاقاً ودفعاً للنزاع { وَلْيَكْتُب } كتاب الدَّينَ      { بَّيْنَكُم كَاتِبٌ بالعدل } بالحق في كتابته لا يزيد في المال والأجل ولا ينقص { وَلاَ يَأْبَ } يمتنع { كَاتِبٌ } من { أَن يَكْتُبَ } إذا دعي إليها { كَمَا عَلَّمَهُ الله } أي فضله بالكتابة فلا يبخل بها ، والكاف متعلقة ب ( يأب ) { فَلْيَكْتُبْ } تأكيد { وَلْيُمْلِلِ } يُمْلِ الكاتب { الذى عَلَيْهِ الحق } الدَّيْن لأنه المشهود عليه فيقرّ ليعلم ما عليه { وَلْيَتَّقِ الله رَبَّهُ } في إملائه { وَلاَ يَبْخَسْ } ينقص { مِنْهُ } أي الحق { شَيْئاً فَإن كَانَ الذى عَلَيْهِ الحق سَفِيهًا } مبذِّرا { أَوْ ضَعِيفًا } عن الإملاء لصغر أو كبر { أَوْ لاَ يَسْتَطِيعُ أَن يُمِلَّ هُوَ } لخرس أو جهل باللغة أو نحو ذلك { فَلْيُمْلِلْ وَلِيُّهُ } متولي أمره من والدٍ ووصيّ وقيِّم ومُترجم { بالعدل واستشهدوا } أشهدوا على الدَّيْن { شَهِيدَيْنِ } شاهدين { مّن رّجَالِكُمْ } أي بالغي المسلمين الأحرار { فَإِن لَّمْ يَكُونَا } أي الشهيدان { رَجُلَيْنِ فَرَجُلٌ وامرأتان } يشهدون { مِمَّن تَرْضَوْنَ مِنَ الشهداء } لدينه وعدالته وتعدّد النساء لأجل { أَن تَضِلَّ } تنسى { إْحْدَاهُمَا } الشهادة لنقص عقلهن وضبطهن { فَتُذَكّرَ } بالتخفيف والتشديد { إْحْدَاهُمَا } الذاكرة { الاخرى } الناسية وجملة الإذكار محل العلة أي لتذكر إن ضلت ودخلت على الضلال لأنه سبب . وفي قراءة بكسر «إن» شرطية ، ورفع «تذكر» استئناف جوابه { وَلاَ يَأْبَ الشهداء إِذَا مَا } زائدة { دُعُواْ } إلى تحمل الشهادة وأدائها { تَسئَموُاْ } تملوا من { أَن تَكْتُبُوهُ } أي ما شهدتم عليه من حق لكثرة وقوع ذلك { صَغِيرًا } كان { أَوْ كَبِيرًا } قليلاً أو كثيراً { إِلَى أَجَلِهِ } وقت حلوله حال من الهاء في ( تكتبوه ) { ذلكم } أي الكتب { أَقْسَطُ } أعدل { عِندَ الله وَأَقْوَمُ للشهادة } أي أعون على إقامتها لأنه يذكرها { وَأَدْنَى } أقرب إلى { أَ } نْ { لا تَرْتَابُواْ } تشكوا في قدر الحق والأجل { إِلا أَن تَكُونَ } تقع { تجارة حَاضِرَةً } وفي قراءة بالنصب ( فتكون ) ناقصة واسمها ضمير التجارة { تُدِيرُونَهَا بَيْنَكُمْ } أي تقبضونها ولا أجل فيها { فَلَيْسَ عَلَيْكُمْ جُنَاحٌ } في { أَ } ن { لا تَكْتُبُوهَا } والمراد بها المتجر فيه { وَأَشْهِدُواْ إِذَا تَبَايَعْتُمْ } عليه فإنه أدفع للاختلاف وهذا وما قبله أمر ندب { وَلاَ يُضَارَّ كَاتِبٌ وَلاَ شَهِيدٌ } صاحب الحق ومن عليه بتحريف أو امتناع من الشهادة أو الكتابة ولا يضرهما صاحب الحق بتكليفهما ما لا يليق في الكتابة والشهادة { وَإِن تَفْعَلُواْ } ما نُهيتم عنه { فَإِنَّهُ فُسُوقٌ } خروج عن الطاعة لاحِقٌ { بِكُمْ واتقوا الله } في أمره ونهيه { وَيُعَلّمُكُمُ الله } مصالح أموركم حال مقدرة أو مستأنف { والله بِكُلِّ شَيْءٍ عَلِيمٌ }.
283: { وَإِن كُنتُمْ على سَفَرٍ } أي مسافرين وتداينتم { وَلَمْ تَجِدُواْ كَاتِبًا فرهان } وفي قراءة «فَرِهَان» جمع ( رهن ) { مَّقْبُوضَةٌ } تستوثقون بها وبينت السنة جواز الرهن في الحضر ووجود الكاتب فالتقيد بما ذكر لأن التوثيق فيه أشدّ وأفاد قوله : «مقبوضة» اشتراط القبض في الرهن والاكتفاء به من المرتهن ووكيله { فَإِنْ أَمِنَ بَعْضُكُم بَعْضًا } أي الدائن المدين على حقه فلم يرتهن { فَلْيُؤَدّ الذى اؤتمن } أي المدين { أمانته } دَيْنَه { وَلْيَتَّقِ الله رَبَّهُ } في أدائه { وَلاَ تَكْتُمُواْ الشهادة } إذا دُعيتم لإقامتها { وَمَن يَكْتُمْهَا فَإِنَّهُ ءاثِمٌ قَلْبُهُ } خص بالذكر لأنه محل الشهادة ولأنه إذا أثم تبعه غيره فيعاقب عليه معاقبة الآثمين { والله بِمَا تَعْمَلُونَ عَلِيمٌ } لا يخفى عليه شيء منه .

284: { للَّهِ مَا فِى السموات وَمَا فِي الأرض وَإِن تُبْدُواْ } تظهروا { مَا فِي أَنفُسِكُمْ } من السوء والعزم عليه { أَوْ تُخْفُوهْ } تسرّوه { يُحَاسِبْكُم } يخبركم { بِهِ الله} يوم القيامة { فَيَغْفِرُ لِمَن يَشَاءُ } المغفرة له { وَيُعَذّبُ مَن يَشَاءُ } تعذيبه ، والفعلان بالجزم عطف على جواب الشرط والرفع أي فهو { والله على كُلّ شَيْء قَدِيرٌ } ومنه محاسبتكم وجزاؤكم .
285: { ءَامَنَ } صدّق { الرسول } محمد صلى الله عليه وسلم { بِمَا أُنزِلَ إِلَيْهِ مِن رَّبّهِ } من القرآن { والمؤمنون } عطف عليه { كُلٌّ } تنوينه عوض من المضاف إليه { ءَامَنَ بالله وَمَلَئِكَتِهِ وَكُتُبِهِ } بالجمع والإفراد [ وكتابه ] { وَرُسُلِهِ } يقولون { لاَ نُفَرّقُ بَيْنَ أَحَدٍ مّن رُّسُلِهِ } فنؤمن ببعض ونكفر ببعض كما فعل اليهود والنصارى { وَقَالُواْ سَمِعْنَا } أي ما أُمْرِنَا به سماع قبول { وَأَطَعْنَا } نسألك { غُفْرَانَكَ رَبَّنَا وَإِلَيْكَ المصير } المرجع بالبعث ، ولما نزلت الآية قبلها شكا المؤمنون من الوسوسة وشق عليهم المحاسبة بها فنزل :

287: { لاَ يُكَلّفُ الله نَفْسًا إِلاَّ وُسْعَهَا } أي ما تسعه قدرتها { لَهَا مَا كَسَبَتْ } من الخير أي ثوابه { وَعَلَيْهَا مَا اكتسبت } من الشرّ أي وزره ولا يؤاخذ أحد بذنب أحد ولا بما لم يكسبه مما وسوست به نفسه قولوا { رَبَّنَا لاَ تُؤَاخِذْنَا } بالعقاب { إِن نَّسِينَا أَوْ أَخْطَأْنَا } تركنا الصواب لا عن عمد كما آخذت به مَن قبلنا وقد رفع الله ذلك عن هذه الأمة كما ورد في الحديث ، فسؤاله اعتراف بنعمة الله { رَبَّنَا وَلاَ تَحْمِلْ عَلَيْنَا إِصْرًا } أمراً يثقل علينا حمله { كَمَا حَمَلْتَهُ عَلَى الذين مِن قَبْلِنَا } أي بني إسرائيل من قتل النفس في التوبة وإخراج ربع المال في الزكاة وقرض موضع النجاسة { رَبَّنَا وَلاَ تُحَمّلْنَا مَا لاَ طَاقَةَ } قوّة { لَنَا بِهِ } من التكاليف والبلاء { واعف عَنَّا } امح ذنوبنا { واغفر لَنَا وارحمنا } في الرحمة زيادة على المغفرة { أَنتَ مولانا } سيدنا ومتولي أمورنا { فانصرنا عَلَى القوم الكافرين } بإقامة الحجة والغلبة في قتالهم فإنّ من شأن المولى أن ينصر مواليه على الأعداء ، وفي الحديث « لما نزلت هذه الآية فقرأها صلى الله عليه وسلم قيل له عقب كل كلمة : قد فعلت» .
الجملة الاسمية
الجملة الاسمية هي: الجملة التي تبدأ باسم ، ولها ركنان أساسيان لابد من وجودهما فيها لكي تكون كلاما مفيدا ، وإذا حذف أحدهما يقدر ، وهما :

1 ـ المبتدأ (المسند إليه) .              2 ـ الخبر (المسند) .

1 ـ المبتدأ والخبر :
المبتدأ هو: اسم مرفوع متحدث عنه ، وقع غالبا في أول الجملة ، وقد يتأخر .

الخبر هو: اسم مرفوع متحدث به ، يقع غالبا بعد المبتدأ ، وقد يتقدم عنه ويتم معنى الجملة ، وقد تتعدد الأخبار لمبتدأ واحد .

(1) أنواع الخبر :

يرد الخبر :

1 ـ مفردا ( ما ليس بجملة ولا شبه جملة ) .

2 ـ جملة : اسمية أو فعلية .

3 ـ شبه جملة : جار ومجرور ، أو ظرف .

وإليك الأمثلة والتحليل : 
	الجملة الاسمية
	المبتدأ
	إعرابه
	الخبر
	إعرابه

	محمد نشيط
	محمد
	مرفوع بالضمة
	نشيط
	مرفوع بالضمة

	الولدان نشيطان
	الولدان
	مرفوع بالألف
	نشيطان
	مرفوع بالألف

	الأولاد نشيطون
	الأولاد
	مرفوع بالضمة
	نشيطون
	مرفوع بالواو

	البنات نشيطات
	البنات
	مرفوع بالضمة
	نشيطات
	مرفوع بالضمة

	الشعر أساسه العاطفة
	الشعر
	مرفوع بالضمة
	أساسه العاطفة
	جملة اسمية في محل رفع خبر

	السعادة تنبع من النفس
	السعادة
	مرفوع بالضمة
	تنبع (هي)
	جملة فعلية في محل رفع خبر

	مستقبلك من صنع يديك
	مستقبل
	مرفوع بالضمة
	من صنع
	شبه جملة من جارومجرور في محل رفع

	الجنة تحت أقدام الأمهات
	الجنة
	مرفوع بالضمة
	تحت أقدام
	شبه جملة ظرف في محل رفع


( يلاحظ أن المبتدأ قد يكون اسما ظاهرا ، أو ضميرا ، أو مصدرا صريحا ، أو مصدرا مؤوّلا ، أو اسم إشارة ، أو اسما مقصورا ، أو منقوصا ، أو ممدودا) .

(2) شروط صحة جملة المبتدأ والخبر :

ولكي تكون الجملة الاسمية صحيحة لابد أن تتوفر فيها عدة شروط :

1 ـ المبتدأ يجب أن يكون معرفة ، مثل : النهر فسيح ، أو نكرة موصوفة أو مضافة ، مثل : أمر عظيم أتى بك ، ومثل : كتاب الطالب مفتوح .

2 ـ لابد من المطابقة بين الخبر والمبتدأ في التذكير والتأنيث ، والعدد ، كما مر بالأمثلة .
الأفعال الناسخة( كان واخواتها ) 

 الأفعال الناسخة ( كان وأخواتها ) هي : كان ـ صار ـ ليس ـ أصبح ـ أضحى ـ ظلَّ ـ ما زال  أمسَى ـ بات ـ ما دام . وسميت ناسخة لأنها تغير إعراب الخبر . 

إعراب اسم كان أو أخواتها وَ خبرها :

   إذا جاءت في صيغة المفرد فاسمها يرفع بالضمة ، وخبرها ينصب بالفتحة ، وإذا جاءت في صيغة المثنَّى فاسمها يرفع بالألف وينصب بالياء ، وإذا جاءت في صيغة جمع المذكر السالم فاسمها يرفع بالواو ، وخبرها ينصب بالياء ، وإذا جاءت في صيغة جمع المؤنث السالم فاسمها يرفع بالضمة ، وخبرها ينصب بالكسرة ، ويعرب اسم وخبر كان أو إحدى أخواتها إذا جاء في صيغة جمع التكسير إعراب المفرد فيرفع بالضمة ، وخبرها ينصب بالفتحة .

أمثلة توضيحية :


ـ أصبح العامل نشيطٌ .

أصبح : فعل ماضي ناسخ مبني على الفتح .

العاملُ : اسم ( أصبح ) مرفوع ، وعلامة رفعه الضمة الظاهرة على آخره  .
نشيطاً : خبر ( أصبح ) منصوب وعلامة نصبه الفتحة الظاهرة على آخره  .

ـ يمسي الضيوف مكرَّمين .
 يمسي : فعل مضارع مرفوع بالضمة المقدرة على آخره ؛ وهو فعل ناسخ يرفع المبتدأ ويسمى اسمه ، وينصب الخبر ويسمَّى خبره .

 الضيوف : اسم يمسي مرفوع وعلامة رفعه الضمة الظاهرة على آخره لأنه جمع تكسير.
مكرَّمين : خبر يمسي منصوب وعلامة نصبه الياء لأنه جمع مذكر سالم  .
 
- صار بطلاً .
صارَ : فعل ماضٍ ناسخ ٌ مبني على الفتح ( تفيدُ التَّحوُّل ) ، واسم صار ضمير مستتر تقديره ( هو ) مبني على الفتح في محل رفع اسم صار 
بطلاً : خبر صار منصوب وعلامة نصبه الفتحة الظاهرة على آخره .

الحروف الناسخة (إن وأخواتها)


الحروف الناسخة هي : إن – أن- كأن – لكن - ليت – لعل . 
 عملها : تدخل على الجملة الاسمية فتنصب المبتدأ ويصبح اسمها ، وترفع الخبر ويصبح خبرها .

معناها : 
 إن وأن  : للتوكيد .   
 كأن  : للتشبيه . 
 لكن ) : للاستدراك ، ولا يصح أن تكون في أول الجملة ، لأن معناها الاستدراك فبها يستدرك القائل كلامه حتى لا يفهم السامع شيئًا آخر غير المراد ، فإذا قلت مثلاً :

 الجو بارد ) فقد يظن السامع أن هناك أمطاراً ، فتستدرك الكلام لمنع الفهم  الخاطئ ، فتقول : ولكن السماء صافية . 
ليت ) : للتمنى) .

 لعل ) : للترجى ) .
والتمني يكون للشيء المستحيل ، كما قال الشاعر : 
ألا ليت الشبابَ يعودُ يومًا          فأُخْبِرُهُ بما فعلَ المشيبُ
أما الترجي فيكون للأمر المتوقع حدوثه ، فتقول:  لعل الله يأتي بالفرج . 
نموذج للإعراب : 
 - إن العلمَ نور . 
- كأن الجنديين أسدان . 
- ليت المسلمين متحدون . 
الإعراب : 
- إن العلمَ نور . 
إن : حرف ناسخ مبني على الفتح . 
العلم : اسم إن منصوب وعلامة نصبه الفتحة . 
نور : خبر إن مرفوع وعلامة رفعه الضمة . 
- كأن الجنديين أسدان .
 كأن : حرف ناسخ يفيد التشبيه مبني على الفتح .
الجنديين : اسم كأن منصوب وعلامة نصبه الياء لأنه مثنى .
أسدان : خبر كأن مرفوع وعلامة رفعه الألف لأنه مثنى  .
- ليت المسلمين متحدون . 
 ليت : حرف ناسخ يفيد التمني مبني على الفتح . 
المسلمين :اسم ليت منصوب وعلامة نصبه الياء لأنه جمع مذكر سالم .
متحدون : خبر ليت مرفوع وعلامة رفعه الواو لأنه جمع مذكر سالم .

      إذا دخلت ( ما ) على إن وأخواتها تكفها عن العمل باستثناء ليت ) فيجوز كفُّها عن العمل ، كما يجوز إعمالها ) . 

   ومعنى أن ( ما ) تكف إن وأخواتها عن العمل يعنى أنها تسمح لها بالدخول على الجملة الفعلية ، كما في قوله تعالى " إنما يتذكر أولو الألباب" كما أنها تجعل ما بعدها مبتدأ مرفوعاً إذا دخلت على الجملة الاسمية ، كما في قوله تعالى :  "إنما المؤمنون إخوة "  

إنما : إن حرف ناسخ ، ما : كافة عن العمل . 
المؤمنون : مبتدأ مرفوع وعلامة رفعه الواو لأنه جمع مذكر سالم . 
أخوة : خبر مرفوع وعلامة رفعه الضمة .

نص شعري 
قصيدة لأبي الطيب المتنبي
التطبيقات :
· قراءة النص الشعري قراءة جهرية صحيحة ( بعض الأبيات من قصيدة المتنبي على قدر أهل العزم...) .

· استعمال معجم الوسيط في الكشف عن معاني المفردات .

· تحليل النص الشعري . 
· استخراج بعض الصور البلاغية من النص .
· تكليف الطلاب بنص شعري آخر .
· يحفظ الطالب من البيت السابع إلى نهاية الآبيات المقررة .
· إعراب الجملة الفعلية .
على قدر أهل العزم  

للشاعر لأبي الطيب المتنبي
1- عَلى  قَدْرِ  أهْلِ  العَزْم  تأتي  العَزائِمُ        وَتأتي  علَى  قَدْرِ  الكِرامِ  المَكارمُ

2- وَتَعْظُمُ  في   عَينِ  الصّغيرِ  صغارُها        وَتَصْغُرُ  في عَين  العَظيمِ  العَظائِمُ

3- يُكَلّفُ  سيفُ  الدّوْلَةِ   الجيشَ   هَمّهُ        وَقد عَجِزَتْ عنهُ الجيوشُ الخضارمُ

4- وَيَطلُبُ  عندَ  النّاسِ  ما عندَ   نفسِه         وَذلكَ  ما لا  تَدّعيهِ  الضّــرَاغِمُ

5- يُفَدّي   أتَمُّ    الطّيرِ   عُمْراً   سِلاحَهُ        نُسُورُ  الفَلا   أحداثُها   وَالقَشاعِمُ

6- وَما   ضَرّها   خَلْقٌ    بغَيرِ   مَخالِبٍ        وَقَدْ   خُلِقَتْ    أسيافُهُ    وَالقَوائِمُ

7- هَلِ   الحَدَثُ  الحَمراءُ  تَعرِفُ  لوْنَها         وَتَعْلَمُ   أيُّ    السّاقِيَيْنِ    الغَمَائِمُ

8- سَقَتْها  الغَمَامُ   الغُرُّ    قَبْلَ    نُزُولِهِ        فَلَمّا  دَنَا   مِنها   سَقَتها  الجَماجِمُ

9- بَنَاهَا   فأعْلى   وَالقَنَا    يَقْرَعُ   القَنَا        وَمَوْجُ    المَنَايَا   حَوْلَها   مُتَلاطِمُ

10- وَكانَ  بهَا  مثْلُ  الجُنُونِ  فأصْبَحَتْ        وَمِنْ   جُثَثِ   القَتْلى  عَلَيْها  تَمائِمُ

11- طَريدَةُ    دَهْرٍ    ساقَها    فَرَدَدْتَهَا        على الدّينِ  بالخَطّيّ  وَالدّهْرُ  رَاغِمُ
12- تُفيتُ  اللّيالي   كُلَّ   شيءٍ   أخَذْتَهُ        وَهُنّ   لِمَا   يأخُذْنَ   منكَ  غَوَارِمُ

13- إذا  كانَ  ما  تَنْوِيهِ  فِعْلاً  مُضارِعاً        مَضَى قبلَ أنْ  تُلقى علَيهِ  الجَوازِمُ

14- وكيفَ تُرَجّي الرّومُ والرّوسُ هدمَها        وَذا  الطّعْنُ   آساسٌ  لهَا   وَدَعائِمُ

15- وَقَد   حاكَمُوهَا   وَالمَنَايَا    حَوَاكِمٌ        فَما ماتَ مَظلُومٌ وَلا عاشَ ظالــم
شرح القصيدة 

من كتاب شرح ديوان المتنبي 

لعبدالرحمن البرقوقي-1986م 
1- على قدر أهل العزم تأتي العزائم ... وتأتي على قدر الكرام المكارم
العزيمة ما يعزم عليه من الأمر يقول العزائم ، إنما تكون على قدر أصحاب العزم ، فمن كان كبير الهمة قوي العزم عظم الأمر الذي يعزم عليه ، وكذلك المكارم ، إنما تكون على قدر أهلها فمن كان أكرم كان ما يأتيه من المكرمات أعظم ، والمعنى أن الرجال قوالب الأحوال ، فإذا صغروا صغرت ، وإذا كبروا كبرت ، وهذا كقول عبد الله بن طاهر ، إن الفتوح على قدر الملوك وهمات الولاة وإقدام المقاديم .
2- وتعظم في عين الصغير صغارها ... وتصغر في عين العظيم العظائم
أي صغار الأمور عظيمة في عين الصغير القدر، وعظامها صغيرة في عين العظيم القدر .
3- يكلف سيف الدولة الجيش همه ... وقد عجزت عنه الجيوش الخضارم
يكلف جيشه ما في همته من الغزوات والغارات ، ولا يقوم بتحمل ذلك الجيوش الكثيرة ؛ لأن ما في همته ليس في طاقة البشر تحمله . والخضرم الكثير العظيم ، والرواية الصحيحة الجيوش والبحور لا وجه له في المعنى ، ومن رواه غالط ، وإنما أتى من لفظ الخضارم ظنا أن الخضرم لا يكون إلا صفة للبحر والخضرم الكثير من كل شيء .
4- ويطلب عند الناس ما عند نفسه ... وذلك ما لا تدعيه الضراغم
يطلب عند الناس ما عنده من الشجاعة والبأس ، والأسود لا تعدي ذلك الذي عنده من الشجاعة .
5- يفدي أتم الطير عمرا سلاحه ... نسور الملا أحداثها والقشاعم
يريد بأتم الطير عمرا النسور وقد فسره بالمصراع الثاني ، والقشعم المسن من النسور ، يعني أن النسور تقول لأسلحته فديناك بأنفسنا ؛ لأنها كفتها التعب في طلب الأقوات ، وقد فسر هذا فقال :
6- وما ضرها خلق بغير مخالب ... وقد خلقت أسيافه والقوائم
يقول ما ضر الأحداث من النسور يعني الفراخ والقشاعم وهي المسنة التي ضعفت عن طلب الرزق ، وخص هذين النوعين ؛ لعجزها عن طلب القوت ، يقول : فليس يضرها أن لا مخالب لها قوية مفترسة بعد أن خلقت أسيافه فإنها تقوم بكفاية قوتها ، ويجوز أن يكون المعنى وما ضرها لو خلقت بغير مخالب كما يقال : ما ضر النهار ظلمته مع حضورك ، وليس النهار بمظلم ولكنك تريد ما ضره لو خلق مظلما .
7- هل الحدث الحمراء تعرف لونها ... وتعلم أي الساقيين الغمائم
الحدث أسم قلعة معروفة بناها سيف الدولة في الروم وقوله الحمراء لأنها احمرت بدماء الروم ، وذلك إنهم غلبوا عليها وتحصنوا بها فأتاهم سيف الدولة وقتلهم فيها حتى احمرت بدمائهم ، فقال المتنبي : هل تعرف الحدث لونها ؟ يعني أنه غير ما كان من لونها بالدم ، وهل تعلم أي الساقيين يسقيها : الغمائم أم الجماجم ؟ وحذف ذكر الجماجم اكتفاء بذكر الغمائم كما قال الهذلي : 
عصيت إليها القلب إني لأمرها        مطيع فما أدري أرشد طلابها
أراد أرشد أم غي ، وقد بين هذا المعنى في البيت الثاني فقال :
8- سقتها الغمام الغر قبل نزوله ... فلما دنا منها سقتها الجماجم
بعد أن تساءل أبو الطيب : هل القلعة تعرف من الذي غير لونها إلى الحمرة ؟ هل هو الغمام ؟ أم هو دماء جماجم الروم ؟ أجاب : أن هذه القلعة كانت من قبل تسقى بمطر السحاب حتى إذا كان يوم المعركة سقيت بدماء الأعداء التي سالت عليها كما يسيل ماء المطر .
9- بناها فأعلى والقنا يقرع القنا ... وموج المنايا حولها متلاطم
بناها ورماح المسلمين تقارع رماح الروم ، والعسكران يتقاتلان ، والمنايا تسلب الأرواح ، واستعار لها موجا متلاطما لكثرتها كالبحر إذا تلاطمت أمواجه .
10- وكان بها مثل الجنون فأصبحت ... ومن جثث القتلى عليها تمائم
جعل اضطراب الفتنة فيها جنونا لها ، وذلك أن الروم كانوا يقصدونها ويحاربون أهلها ، فلا تزال الفتنة بها قائمة ، فلما قتل سيف الدولة الروم ، وعلق القتلى على حيطانها ، سكنت الفتنة ، وسلم أهلها ، فجعل جثث القتلى كالتمائم عليها ، حيث اذهبت ما بها من الجنون وهو سكون الفتنة .
11- طريدة دهر ساقها فرددتها ... على الدين بالخطى والدهر راغم
أي هذه القلعة طريدة الدهر ، طردها الدهر بأن سلط عليها الروم حتى  خربوها ، فأعدت بناءها ، ورددتها على أهل الدين ، فرغم الدهر حين خالفته فيما قصد وأراد .
12- تفيت الليالي كل شيء أخذته ... وهن لما يأخذن منك غوارم
يقول الليالي إذا أخذت شيئا ذهبت به فإن أخذت منك غرمت لأنك تلزمها الغرامة ، ويجوز أن تكون تفيت مخاطبة ، وعلى هذا روى أخذته بالتاء ، يقول إذا سلبت الليالي شيئا أفته عليها ، فلم تقدر على استرداده منك ، وهي إذا أخذت منك شيئا غرمته ، يعني أنت أقوى من الدهر ، فإنه لا يقدر على مخالفتك ، وهذا من قول بعضهم : 
فما أدرك الساعون فينا بوترهم         ولا فاتنا من سائر الناس واتر
 وقال الطرماح : 
إن نأخذ الناس لا تدرك أخيذتنا         أو نطلب نتعد الحق في الطلب
13- إذا كان ما تنويه فعلا مضارعا ... مضى قبل أن تلقي عليه الجوازم
إذا نويت أمرا تفعله وكان فعلا مضارعا غير ماض والنحويون يسمون الفعل المستقبل مضارعا مضى ذلك الذي نويته قبل أن يجزم ذلك الفعل ، وأراد بالجوازم : لم ، ولا ، ولام الأمر ، أي إذا نوى أمرا يفعله مضى قبل أن يقال له لا تفعل ؛ لأنه يسبق بما يهم به نهي الناهين ، وعذل العاذلين ، وقبل أن يؤمر به فيقال ليفعل كذا ، وليعط فلانا ، ولينجز ما وعد به ، أي يسبق ما ينوى فعله هذه الأشياء .
14- وكيف ترجى الروم والروس هدمها ... وذا الطعن آساس لها ودعائم
يقول كيف يرجون هدم هذه القلعة وهي محروسة بطعانك ، فالطعن لها كالآساس والدعائم ، حيث حرس بها كما يحرس البناء بالآساس والدعائم .
15 - وقد حاكموها والمنايا حواكم ... فما مات مظلوم ولا عاش ظالم
حاكموها يعني القلعة إلى المنايا فقتلت الظالم وأبقت المظلوم ، والظالم الذي قصد هدمها ، والمظلوم القلعة المقصودة بالهدم ، وجعل الحروب حاكمة ، وجعل الحدث والروم خصمين ، فحكمت الحروب للقلعة بالسلامة ، وللروم بالهلاك .
المعاجم اللغوية العربية
المعجم اللغوي: مصنف يشتمل على عشرات الآلاف من مفردات اللغة العربية ، يبين معانيها ، ويضبط بالشكل أبنية حروفها ، ويذكر أهم مشتقات كل منها ، وجموع التكسير للمفردات .
والمعاجم اللغوية المأثورة كثيرة من العصر الوسيط والعصر الحديث ، وقد بدأ التصنيف فيها لأول مرة الخليل بن أحمد الفراهيدي في القرن الثاني الهجري      ( الثامن الميلادي ) بمعجمه : العين ، ووضع أساس الجذور الثلاثية للحروف للكلمات العربية ، وأدرج تحتها الأفعال ، والأسماء ، والحروف .
وأشهر معاجم العصر الوسيط : العين ، وأساس اللغة ، والصحاح ، ولسان العرب ، والقاموس المحيط .
وأشهر معاجم العصر الحديث : المصباح المنير ، ومختار الصحاح ،  والمنجد ، والمعجم العربي الأساسي ، والمعجم الوسيط ، والمعجم الوجيز .
طريقة الكشف في المعجم العربي:  
اتّبِع عند الكشف عن مفرد لغوي عربي ما يلي :
1 ـ رُدّ الكلمة إلى مفردها إذا كانت اسما مثنى أو جمعا ، وإلى الفعل الماضي إذا كانت مضارعا ، أو أمرا ، أو مصدرا ، أو اسم مفعول ، أو صيغة مبالغة ، أو اسم زمان أو مكان ، أو اسم تفضيل ، أو صفة مشبهة ، أو اسم آلة .

2 ـ جرد الكلمة من حروف الزيادة حتى تصبح ذات ثلاثة حروف أصلية تقابل الميزان الصرفي : فعل ، متبعا الميزان الصرفي للكلمة حتى ولو كانت هذه الكلمة لا جذر ثلاثي لها .

3 ـ رد حرف العلة إلى أصله إذا كان في وسط الكلمة أو آخرها ، ولمعرفة هذا الأصل ارجع في الاسم إلى صيغة جمعه ، وفي الفعل إلى صيغة مضارعه ، لتعرف أصل حرف العلة هل هو واو أو ياء .
4 ـ انظر بعد ذلك إلى أول حرف من الجذر الثلاثي لتعرف بابه ، ثم الحرف الثاني ، ثم الحرف الثالث .

فمثلا كلمة : كتب ، تجدها في باب الكاف ، فالتاء ، فالباء .

ومثلا كلمة : قال ، تجدها في باب القاف ، فالواو ، فاللام ، ( قال : يقول ) .

ومثلا كلمة : باع ، تجدها في باب الباء ، فالياء ، فالعين ، ( باع : يبيع ) .

ومثلا كلمة : دعا ، تجدها في باب الدال ، فالعين ، فالواو ، ( دعا : يدعو ) .

ومثلا كلمة : رمى ، تجدها في باب الراء ، فالـميم ، فالياء ، ( رمـى : يرمي ) .

ومثلا كلمة : رد ، تجدها في باب الراء ، فالدال ، فالدال ، ( رد : يرد : اردد) .
ومثلا كلمة : بئر ، تجدها في باب الباء ، فالهمزة ، فالراء ، ( بئر: آبار ) .
الجملة الفعلية

 الجملة المفيدة نوعان :

1 ـ جملة اسمية .

2 ـ جملة فعلية .

الجملة الاسمية سميت كذلك ؛ لأنها تبدأ باسم .

والجملة الفعلية سميت كذلك ؛ لأنها تبدأ بفعل .
ورأينا أن الجملة الاسمية لتكون تامة المعنى مفيدة لابد من أن تستوفي   ركنيها ، أعني : المبتدأ والخبر ، أو المسند والمسند إليه .
والجملة الفعلية التي تبدأ بفعل لا شك أن لها أركانا لابد من تحقيقها ؛ ليتم معناها ، وتكون جملة مفيدة ، فما هي أركان الجملة الفعلية ؟

لعل الجواب الحاضر في الذهن هو : أركان الجملة الفعلية هي :

الفعل ، والفاعل ، والمفعول به .
وهذه إجابة نراها تتكرر كثيرا على ألسنة الدارسين والدارسات دون أن يلتفتوا إلى صور الجمل الفعلية ، والآن نتعرف سويا على هذه الجمل الفعلية ، لنتعرف من خلالها على أركان الجملة الفعلية .

أمثلة:

1 ـ حضرَ المعلمُ .

2 ـ فهمَ الطالبُ الدرسَ .

3 ـ أهديتُ الناجحَ كتاباً .

4 ـ أخبرَ القبطانُ الركابَ السفينةَ راسيةً بعدَ ساعةٍ .
لو تأملنا الجمل السابقة لوجدناها جملا مفيدة تامة المعنى ، وتمام معنى كل جملة منها يدل على استيفائها ما تحتاجه من أركان ، سواء أكانت الجملة قصيرة أم طويلة .
فجملة : ( حضرَ المعلمُ ) جملة مفيدة ، وهي مكونة من الفعل ( حضر ) وفاعله ( المعلم ) ، بما يعني أن الجملة الفعلية قد تتكون من :

فعل وفاعل فقط ، وهي جملة مفيدة تامة المعنى .

والفعل الذي يكتفي بفاعله فقط في تمام المعنى يسمى : ( الفعل اللازم ) .

وقد أقول : فهم الطالبُ ، وأسكت ، فتطلب مني المزيد للإيضاح : ماذا فهم الطالب ؟ وطلب المستمع المزيد من الكلمات يدل على أن الجملة ناقصة ، وتحتاج إلى ما يكمل معناها .
فلما قلت : ( فهمَ الطالبُ الدرسَ ) تم المعنى ، ولم يطلب المستمع المزيد ، بما يعني أنها على هذه الصورة صارت جملة مفيدة مكونة من الفعل : ( فهم ) ، والفاعل : ( الطالب ) ، والمفعول به : ( الدرس ) .
ولعل قائلا يقول : أليست جملة ( فهم الطالب ) مفيدة ؟

والجواب: إذا عَلم المستمع من سياق الكلام ما الذي فهمه الطالب ؛ فهي   مفيدة ، وكذا لو كانت العناية متعلقة بمطلق فهم الطالب فهي مفيدة كذلك ، ولكننا إن لم نعرف ماذا فهم لتعدد أشكال ما يفهم ، فقد يكون المراد أنه فهم كتابا أو قصة أو بحثا أو مقالا أو معلومة أو مسألة إلى غير ذلك ، فإن تعدى الشيء ؛ كان واجبا على المتكلم أو الكاتب أن يحدد مراده ؛ لتكون لغته دقيقة واضحة لا لبس فيها ولا غموض ، ولا تفتح أمام المستمعين باب الاحتمالات والشائعات والتفسيرات المختلفة ، فاللغة أداة للتوصيل ، فإن لم توصّل كانت أداة عاجزة ، وعلى صاحبها أن يراجع أداءه ليكون واضحا دقيقا .

من هنا كانت الجملة الفعلية : ( فهمَ الطالبُ الدرسَ ) جملة مفيدة ، استوفت أركانها من : الفعل ، والفاعل ، والمفعول به .
والفعل الذي لا يتم معناه بالفاعل فقط ، ويحتاج إلى مفعول به يسمى : الفعل المتعدي لمفعول .
أما جملة : ( أهديتُ الناجحَ كتاباً ) فهي جملة مفيدة لا أستطيع أن أحذف كلمة من كلماتها .

فإن قلت : أهديت . 

تطلب المزيد ، فأقول : الناجح .

تطلب المزيد ، فأقول : كتابا .
عندها تكتفي بما قلت ولا تطلب المزيد ، وعدم طلبك المزيد من الكلمات يدل على أنك قد فهمت المعنى بصورة تامة .
فلو حلّلنا جملة : ( أهديتُ الناجحَ كتابا ) لوجدناها مكونة من :

أهديت : فعل ماض هو ( أهدى ) ، والفاعل هو تاء المتكلم ، والناجح : مفعول به أول ، كتابا : مفعول به ثان ، بما يعني أن الفعل والفاعل والمفعول الأول والمفعول الثاني كلها أركان أساسية في مثل هذه الجملة .
والفعل الذي لا يتم معناه بالفعل فقط ، وإنما يحتاج لتمام المعنى إلى مفعولين يسمى : الفعل المتعدي لمفعولين ، فهو يتعدى أي يتخطى فاعله باحثا من ورائه عما يكمل به معناه من خلال المفعول الأول والمفعول الثاني .
ولو قرأنا جملة : ( أخبرَ القبطانُ الركابَ السفينةَ راسيةً بعدَ ساعةٍ ) لوجدنا أن دلالة الفعل ( أخبر ) لا تتحقق بالفاعل فقط ، بما يعني أنه فعل غير لازم ، بل هو فعل متعد ، فلو قلنا : أخبر القبطان الركاب ، لم يفهم المعنى على الرغم من وجود المفعول به ( الركاب ) ، بما يعني أن الفعل ( أخبر ) لا يتعدى إلى مفعول به واحد ، وإنما يحتاج إلى مفعول ثان ، فقلنا : أخبرَ القبطانُ الركابَ السفينةَ .
ومع وجود المفعول الثاني ( الركاب ) لم تكتمل دلالة الجملة ، بما يعني أن الفعل في حاجة إلى مفعول ثالث لتتم الجملة ، فلما قلنا : ( أخبرَ القبطانُ الركابَ السفينةَ راسية ) تم المعنى ، بما يعني أن الكلمات التي كونت هذا المعنى التام كلها أركان أساسية في الجملة .

أخبر : فعل ماض ، وهو متعد إلى ثلاثة مفاعيل .

القبطان : فاعل مرفوع بالضمة .

    الركاب : مفعول به أول ، السفينة : مفعول به ثان ، راسية : مفعول به ثالث .

خلاصة ما سبق :

أن الجملة الفعلية تتحدد أركانها وفق تمام معناها :

( فقد يتم المعنى من : فعل لازم + فاعل ، والجملة مفيدة ، مثل : حضر المعلم .

( وقد يتم المعنى من : فعل متعد لمفعول واحد + فاعل + مفعول به ، والجملة مفيدة ، مثل : فهم الطالب الدرس .

( وقد يتم المعنى من : فعل متعد لمفعولين + فاعل + مفعول به أول + مفعول به ثان ، مثل : أهدى المعلم الناجح كتابا .

( وقد يتم المعنى من : فعل متعد لثلاثة مفاعيل + فاعل + مفعول أول + مفعول ثان + مفعول ثالث ، مثل : أخبرَ القبطانُ الركابَ السفينةَ راسية .
ومن هنا : لا نستطيع أن نحدد أركان الجملة الفعلية دون الإحاطة بالجملة نفسها ، والوقوف على طاقة فعلها .
( فإن كانت طاقة الفعل الدلالية أنه يكتفي بمرفوعه كانت أركان الجملة الفعلية هي : الفعل والفاعل .

( وإن كانت طاقة الفعل لا تتحقق إلا من خلال تعدية الفاعل إلى المفعول به كانت أركان الجملة الفعلية هي : الفعل والفاعل والمفعول .

( وإن كانت طاقة الفعل الدلالية لا تتحقق إلا من خلال تعديته إلى مفعولين كانت أركان الجملة الفعلية هي : الفعل والفاعل والمفعول الأول والمفعول الثاني .  
	تابع الجملة الفعلية 

أنواع الأفعال 
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الفعل المضارع تارة يعرب وتارة يبنى ، فيعرب مالم يتصل به نون التوكيد المباشر ، أو نون النسوة .
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فن الخطابة 
التطبيقات :
· تعريف الخطبة .
· فوائد الخطبة .

· صفات الخطيب المتميز .
· شرح وتحليل خطبة أبي بكر الصديق ( رضي الله عنه ) .
· تكليف الطلاب بخطب أخرى تمثل العصور الأدبية المختلفة .
· يحفظ الطالب خطبة أبي بكر الصديق ( رضي الله عنه ) .
الخطابة
تعريف الخطابة :

   لغة :

الخطابة في اللغة هي الكلام المنثور ، يخاطب به متكلم فصيح جمعا من الناس لإقناعهم .

والخطيب : هو المتحدث عن القوم ، أو هو من يقوم بالخطابة .
وفي تعريف العلماء :

هي الكلام المؤلف الذي يتضمن وعظا وإبلاغا على صفة مخصوصة ، وباختصار فإن الخطابة هي :
فن مشافهة الجمهور للتأثير عليهم أو استمالتهم .

الفن :

أي أن الخطابة علم ذو قواعد وأصول وأساليب وضوابط لابد من تعلمها ، ثم التمرس والتعود عليها ، يؤازر ذلك المقدرة النفسية ، والموهبة الإلهية ، وعلى هذا ؛ فالخطابة ترتكز على أمرين أساسيين هما : العلم والموهبة .

المشافهة :
دلالة على أنها توجه إلى المستمعين من غير واسطة ، إذ الأصل فيها الارتجال مع سبق الإعداد .

التأثير والاستمالة :

إشارة إلى أن الإقناع من أجل خصائص الخطابة ، وهذا يستلزم أن يكون الخطيب على علم بأساليب الاستمالة ، وكيفية توجيه عواطف الناس وعقولهم ومشاعرهم إلى المراد ، وهي من أسس الخطابة .

الخطابة قديما :
كان الخطيب يقف على قدميه ، فإن كانوا في العراء وقف على مرتفع من الأرض ، أو خطب على راحلته ، ومراد ذلك أن يراه الناس جميعا ، وكان الخطيب يرتجل الخطبة ، ويرتب أفكاره ، ويتحدى مستمعيه .
وكانت الخطب تعتمد على قوة الإلقاء ، وتحدي السامعين ، وفن اختيار أقوى الألفاظ والمعاني ، وكان الخطيب يحشد ما استطاع في خطبته من الصور والتشبيهات ، وفنون البديع والبلاغة والبيان ، ويسرح بأخيلة السامعين في صور وتخيلات حتى لكأنهم يعيشون قصة واقعية مصورة ، أو يرون عرضا روائيا يعيشون أدق تفصيلاته وأعم أجزائه .
ومن أشهر خطباء الجاهلية قس بن ساعدة الإيادي ، وله خطبة مشهورة يقول فيها :
" أيها الناس ، من عاش مات ، ومن مات فات ، وكل ما هو آت آت ، إن في السماء لخبرا ، وإن في الأرض لعبرا : مهاد موضوع ، وسقف مرفوع ، ونجوم تمور ، وبحار لا تغور، أقسم قس قسما حتما : لئن كان في الأمر رضا ليكونن سخطا ، إن لله لَدِينا هو أحب إليه من دينكم الذي أنتم عليه ، ما لي أرى الناس يذهبون ولا يرجعون ؟ أرضوا بالمقام فقاموا ، أم تركوا فناموا ؟ "
الخطابة في الإسلام :

لقد كانت الخطابة في الإسلام عنصرا أساسيا من عناصر التبليغ والثقافة ، وقد اشتهر في الجاهلية سوق عكاظ ، حيث كان يقف الخطباء والشعراء ، ويلقون ما بجعبتهم من أشعار ومقالات أدبية ، ومنه اشتهرت المعلقات الشعرية المعروفة .

إن أول مخطوطة قديمة أشارت إلى مزايا الخطابة يعود تاريخها إلى العام 300 قبل الميلاد .
وإن أول خطبة نبوية ألقاها النبي محمد صلى الله عليه وسلم كانت حين أمره الله تعالى بأن ينذر عشيرته الأقربين ، فصعد الصفا وألقى أول بيان إعلامي ، واستمر في الخطابة إلى آخر أيامه ، حيث لخص أهم تعاليم الإسلام في خطبة الوداع ، وفيها :

" إن دماءكم وأموالكم وأعراضكم حرام عليكم ، كحرمة يومكم هذا ، في بلدكم هذا ، في شهركم هذا ، ألا هل بلغت ؟ " .

حتى أنهم كانوا يرون بعض الخطب والأشعار لكأنها السحر من شدة تأثيرها في السامعين ، فقد روى الإمام البخاري عن عبد الله بن عمر رضي الله عنهما : أنه قدم رجلان من المشرق فخطبا ، فعجب الناس لبيانهما ، فقال رسول الله :     " إن من البيان لسحرا " .
ومن الآيات التي تدعو للخطابة وإتقانها ، وتصف حال الرسل وبلاغتهم :

( قوله تعالى : " خلق الإنسان . علمه البيان " الرحمن ( 3- 4 ) .
( وقوله عن داود : " وآتيناه الحكمة وفصل الخطاب " ص ( 20 ) .
( وقوله سبحانه أيضا : " وما أرسلنا من رسول إلا بلسان قومه ليبين لهم " إبراهيم ( 4 ) .
( وقال على لسان موسى : " وأخي هارون هو أفصح مني لسانا فأرسله معي ردءا يصدقني إني أخاف أن يكذبون " القصص ( 34 ) .
ومن الأحاديث :

( حديث رسول الله  لمعاذ بن جبل وأبي موسى الأشعري رضي الله عنهما وقد بعثهما داعيين إلى اليمن : " يسّرا ولا تعسرا ، وبشرا ولا تنفرا ، وتطاوعا ولا تختلفا " رواه البخاري .
( وقول عائشة رضي الله عنها : كان كلام رسول الله  كلاما فصلا ، يفهمه كل من سمعه " رواه أبو داود .
( وقولها أيضا : " إن النبي  كان يحدّث حديثا لو عده العاد لأحصاه " رواه البخاري .

( والحديث الذي رواه عبد الله بن مسعود رضي الله عنه : " أن النبي  كان يتخولنا بالموعظة في الأيام كراهة السآمة علينا " رواه البخاري .

( ويقول عبد الله بن مسعود رضي الله عنه : " ما أنت بمحدث قوما حديثا لا تبلغه عقولهم إلا كان لبعضهم فتنة " .

 أهداف الخطابة النبوية :

1 ـ بيان حكم شرعي ( خطبة فتح مكة ) .

2 ـ إيضاح الحكمة والغاية من التشريع .

3 ـ تصحيح مفهوم خاطئ ، مثلما حدث عندما ظن الناس أن الشمس كسفت لموت ابن النبي ، فقام خطيبا وقال : " إن الشمس والقمر آيتان من آيات الله ، لا ينكسفان لموت أحد ولا لحياته ، فإذا رأيتموهما فادعوا الله وصلوا حتى ينجلي " رواه البخاري .

4 ـ استكشاف حالة الناس ومعرفة وجهتهم .

5 ـ إزالة شبهة عالقة بأذهان الناس .

6 ـ بيان الأحكام في خطب جامعة .

7 ـ تفسير القرآن الكريم .

8 ـ تحفيز الناس للقتال أو الإنفاق أو لعمل شرعي .

9 ـ بيان فضل أحد أصحابه .

10 ـ النبوءة بأمور المستقبل ، أو ذكر العبرة من أمور الماضي .

فوائد الخطابة:

للخطابة فوائد جمة نذكر منها ما يلي :

أـ فوائد اجتماعية :

( الحث على الأعمال التي تعود بالنفع على المستمعين .

( التنفير من الأعمال السيئة على الفرد أو المجتمع .

( إثارة حماس الناس تجاه قضية معينة .

( إقناع المستمعين بمسألة مهمة .

( التعليم والتثقيف .

ب ـ فوائد شخصية :

( فرصة للاتصال المباشر مع الناس .

( مجال لبناء العلاقات ( ولاسيما مع أصحاب النفوذ ) .

( إتقان مهارة جديدة تحتاج إليها معظم المهن .

( زيادة فرص النجاح في الحياة .
قال (: " نضّر الله امرأ سمع منا شيئا فبلغه كما سمعه ، فرب مبلغ أوعى من سامع " رواه الترمذي وقال : حديث حسن صحيح .

مواصفات الخطيب المتميز :
1 ـ العلم : حيث ينبغي أن يتصف الخطيب بحسن المعرفة ، والإحاطة بفنه الذي يتحدث عنه ، وإلا كان مناقضا لنفسه ، وسيتضح ذلك للناس سريعا ؛ لأنه لن يستطيع أن يحدث بغير علم ، وقد قيل : " كل إناء بما فيه ينضح " .
2 ـ الإعداد الجيد : وكما لابد من العلم لابد أيضا من تحضير وإعداد للخطبة ، وإعداد للموضوع المراد التحدث عنه ، فإن ذلك أبلغ في الوصول إلى السامعين وشد انتباههم .
3 ـ المهارة اللغوية : هي امتلاك الخطيب لمعجم واسع من المفردات يزوده بقدرة فائقة على التعبير عن المعنى بأروع طرقة وأبدع أداء ، يقول : " أوتيت جوامع الكلم " .
4 ـ إيصال رسالة مهمة : إن الخطب العامة التي ليس لها هدف محدد ، غالبا ما تكون ضعيفة التأثير والإقناع ، فلابد للخطيب من تحديد هدف رئيس هام يمس حياة المستمعين ، ويستجلب اهتمامهم ، يقول الرسول  في خطبة الوداع : " أيها الناس ، اسمعوا مني أبين لكم " . 
 5 ـ الثقة بالنفس : فالخطيب الرابط الجأش الواثق من نفسه لا شك أنه سيكون أكثر وصولا إلى قلوب الجمهور وعقولهم ، وإن صاحب الشخصية الثابتة يحقق أكثر النتائج والأهداف طموحا .
6 ـ الصدق : ولعل هذا من أهم صفات الخطيب المتميز، فإن تحسس المشاعر وصدقها، وأمانة النقل، وصدق الحديث والعاطفة أمور لابد من توافرها لدى الخطيب الجيد . 
7 ـ مراعاة حال السامعين : وقد قيل : " خاطبوا الناس على قدر عقولهم " ، ولذا يجب على الخطيب أن يكون ثاقب النظر فيمن يخاطب من الناس ، ويعرف ما هو الموضوع واللفظ المناسب لهم .
8 ـ الاستماع الجيد : وكما يجب أن يكون الخطيب جيدا في الإلقاء ، كذلك يجب أن يكون جيدا في التلقي ، ويجب أن يحسن استعمال مهارات الاستماع الجيد للآخرين كي يكسب ثقتهم .
9 ـ الإيمان بما تقول : وكذلك يجب أن يكون الخطيب قدوة للمستمعين ، وأن يكون أول مطبق لكلامه ، يقول طارق بن زياد في خطبته المشهورة : " اعلموا أني أول مجيب لما دعوتكم إليه "
 ، وقال الشاعر :
لا تنه عن خلق وتأتي مثله

عار عليك إذا فعلت  عظيم

ابدأ بنفسك فانهها عن غيها

فإذا انتهت عنه فأنت حكيم

ترابط الخطابة :

1 ـ إن الخطبة التي يعدها الخطيب أشبه ما تكون بجسم واحد مكون من أجزاء ، فمن الضروري أن تكون أجزاء هذا الجسم متناسقة ، ومنسجمة مع بعضها البعض ، بحيث تخرج بقالب واحد .
2 ـ يجب أن يتقن الخطيب مهارات الانتقال بين مفردات الخطبة وأجزائها ، من المقدمة إلى الحبكة ، ومن الحبكة إلى الخاتمة .
3 ـ الخطبة المترابطة هي الخطبة التي لا يشعر المستمع فيها أن الخطيب قد انتقل من موضوع إلى آخر . أما الخطبة التي تكون مشتتة وتعالج أكثر من موضوع دون ترابط تكون مثل صورة متناقضة الأشكال والألوان .

نموذج على الخطبة
خطبة أبي بكر الصديق ( رضي الله عنه)
َتَكَلّمَ أَبُو بَكْر ٍ بعد أن بايعه الناس بالخلافة ، فَحَمِدَ اللّهَ وَأَثْنَى عَلَيْهِ بِاَلّذِي هُوَ أَهْلُهُ ثُمّ قَالَ : 
" أَمّا بَعْد ُ، أَيّهَا النّاسُ ، فَإِنّي قَدْ وُلّيت عَلَيْكُمْ وَلَسْت بِخَيْرِكُمْ ، فَإِنْ أَحْسَنْت فَأَعِينُونِي ؛ وَإِنْ أَسَأْت فَقَوّمُونِي ؛ الصّدْقُ أَمَانَةٌ وَالْكَذِبُ خِيَانَةٌ ، وَالضّعِيفُ فِيكُمْ قَوِيّ عِنْدِي حَتّى أرجع إليه حَقّهُ إنْ شَاءَ اللّهُ ، وَالْقَوِيّ فِيكُمْ ضَعِيفٌ عِنْدِي حَتّى آخُذَ الْحَقّ مِنْهُ إنْ شَاءَ اللّهُ ، لَا يَدَعُ قَوْمٌ الْجِهَادَ فِي سَبِيلِ اللّهِ إلّا ضَرَبَهُمْ اللّهُ بِالذّلّ ، وَلَا تَشِيعُ الْفَاحِشَةُ فِي قَوْمٍ قَطّ إلّا عَمّهُمْ اللّهُ بِالْبَلاء ، أَطِيعُونِي مَا أَطَعْت اللّهَ وَرَسُولَهُ ، فَإِذَا عَصَيْتُ اللّهَ وَرَسُولَهُ فَلَا طَاعَةَ لِي عَلَيْكُمْ . قُومُوا إلَى صَلَاتِكُمْ يَرْحَمُكُمْ اللّهُ "
 .
( ترجمة أبي بكر الصديق :
هو أبوبكر عبد الله بن أبي قحافة القرشي ، ولد بعد الرسول محمد صلى الله عليه وسلم بسنتين ، وكان أول الرجال إسلاما ، شهد المشاهد كلها ، وأمره الرسول أن يحج بالمسلمين في السنة التاسعة ، وبعد موت النبي بايعه المسلمون بالخلافة ، وبعد البيعة قال هذه الخطبة المشهورة التي حث فيها على الصدق والجهاد في سبيل الله تعالى ، وحذّر من المعصية ومن مخالفة ولي الأمر ممادام مطيعا لله تعالى ، دامت خلافته سنتين وثلاثة أشهر وعشر ليال ، وكانت وفاته سنة ثلاث عشرة من الهجرة .
( من الجوانب البلاغية في الخطبة :
في هذه الخطبة جوانب بلاغية ، وهي تتضح فيما يأتي :

1 ـ في قول أبي بكر " فَإِنْ أَحْسَنْت فَأَعِينُونِي ؛ وَإِنْ أَسَأْت فَقَوّمُونِي " مقابلة ، فقد قابل بين : أحسن وأعان ، وأساء وقوّم .
2 ـ وفي قوله : " الصدق أمانة ، والكذب خيانة " تشبيه ، أي تشبيه الصدق بالأمانة في الحسن ، والكذب بالخيانة في القبح ، وقد حذف وجه الشبه وأداة التشبيه ، وهذا ما يسمى بـ( التشبيه البليغ ) . هذا بالإضافة إلى أن في العبارة مقابلة أيضا بين الصدق والأمانة ، وبين الكذب والخيانة .
3 ـ وفي قوله : " الضعيف فيكم قوي.. والقوي فيكم ضعيف .. " مقابلة أيضا ، فقد قابل بين الضعيف والقوي ، والقوي والضعيف .
( ما يستفاد من النص :

1 ـ التواضع من صفات المتقين كما يتضح من قوله : " فإني وليت عليكم ولست بخيركم " .

2 ـ يجب على المسلمين أن يعاونوا ولي الأمر ما أقام فيهم شريعة الله والتزم نهج الرسول ، وأن يقوموه ويصلحوا من أمره ، ويقدموا إليه الرأي الحق إذا أخطا وانحرف .
3 ـ من حق المسلم على ولي الأمر أن ينتصر له من الظالم ، وأن يوصل إليه حقه .
4 ـ وجوب الجهاد في سبيل الله .

5 ـ وجوب ترك الفواحش ما ظهر منها وما بطن .

6 ـ وجوب طاعة ولي الأمر مادام مطيعا لله ورسوله .

7 ـ لا طاعة لمخلوق في معصية الخالق ، ومن هذا المبدأ جاء في الخطبة   قوله : " فإن عصيت الله ورسوله فلا طاعة لي عليكم " .

8 ـ الصدق حسن ، والكذب قبيح .

فن القصة
التطبيقات :

· تعريف القصة .

· تحديد عناصر القصة .

· تحليل عناصر قصة جامع الحسين لعبدالله الطائي .
· تكليف الطلاب باختيار قصص عمانية أخرى . 
· كتابة همزة الوصل والقطع .

فن القصة
تعريف القصة :

سرد واقعي أو خيالي لأفعال قد يكون نثرا أو شعرا ، يقصد به إثارة الاهتمام والإمتاع ، أو تثقيف السامعين أو القراء .
القصة القصيرة :
سرد قصصي قصير نسبيا ( قد يقل عن عشرة آلاف كلمة ) يهدف إلى إحداث تأثير مفرد مهيمن ، ويمتلك عناصر الدراما ، وفي أغلب الأحوال تركز القصة القصيرة على شخصية واحدة في موقف واحد في لحظة واحدة ، وحتى إذا لم تتحقق هذه الشروط فلابد أن تكون الوحدة هي المبدأ الموجه لها ، والكثير من القصص القصيرة يتكون من شخصية ( أو مجموعة من الشخصيات ) تقدم في مواجهة خلفية أو وضع ، وتنغمس خلال الفعل الذهني أو الفيزيائي في موقف .
وهذا الصراع الدرامي - أي اصطدام قوى متضادة - ماثل في قلب الكثير من القصص القصيرة الممتازة .

الحكاية:

سرد قصصي يروي تفصيلات حدث واقعي أو متخيل ، وهو ينطبق عادة على القصص البسيطة ذات الحبكة المتراخية الترابط ، مثل حكايات ألف ليلة وليلة ، ومن أشهر الحكايات : " حكايات كانتربري " لتشوسر .
الرواية :

الرواية قصة خيالية نثرية طويلة ، وهي من أشهر أنواع الأدب النثري ، وتقدم الروايات قصصا شائقة تساعد القارئ في معظمها على التفكير في القضايا الأخلاقية والاجتماعية أو الفلسفية ، كما يحث بعضها على الإصلاح ، ويهتم بعضها الآخر بتقديم معلومات عن موضوعات غير مألوفة ، وتكشف جوهر المألوف ، ومن الروايات ما يكون هدفه مجرد الإمتاع والتسلية .
عناصر القصة :

1 ـ الفكرة والمغزى : وهو الهدف الذي يحاول الكاتب عرضه في القصة ، أو هو الدرس والعبرة التي يريد منا تعلمه ، لذلك يفضل قراءة القصة أكثر من مرة ، واستبعاد الأحكام المسبقة ، والتركيز على العلاقة بين الأشخاص والأحداث والأفكار المطروحة ، وربط كل ذلك بعنوان القصة وأسماء الشخوص وطبقاتهم الاجتماعية .
2 ـ الحدث : هو مجموعة الأعمال التي يقوم بها أبطال القصة ويعانونها ، وتكون في الحياة مضطربة ، ثم يرتبها القاص في قصته بنظام منسق لتغدو قريبة من الواقع .
وتتم تصميمات عرض الحوادث بواحدة من الطرق الثلاث الآتية :

أ ـ النوع التقليدي : وفيه ترتب الأحداث من البداية ثم تتطور ضمن ترتيب زمني سببي .

ب ـ الطريقة التي تنطلق من النهاية ثم تعود بالقارئ إلى البداية والظروف والملابسات التي أدت إلى النهاية .

ج ـ الطريقة التي يبدأ الكاتب الحوادث من منتصفها ثم يرد كل حادثة إلى الأسباب التي أدت إليها .

3 ـ الحبكة : هي فن ترتيب الحوادث وسردها وتطويرها . والحبكة تأتي على نوعين هما :
أ ـ الحبكة المحكمة : وتقوم على حوداث مترابطة متلاحمة تتشابك حتى تبلغ الذروة ثم تنحدر نحو الحل .

ب ـ الحبكة المفككة : وهنا يورد القاص أحداثا متتعددة غير مترابطة برابط السببية ، وإنما هي حوادث ومواقف وشخصيات لا يجمع بينها سوى أنها تجري في زمان أو مكان واحد .

4 ـ البيئتان الزمانية والمكانية :

البيئة المكانية : هي الطبيعة الجغرافية التي تجري فيها الأحداث ، والمجتمع والمحيط وما فيه من ظروف وأحداث تؤثر في الشخصيات .

البيئة الزمانية : هي المرحلة التاريخية التي تصورها الأحداث .
5 ـ الشخصيات :

أ ـ شخصيات رئيسية : تلعب الأدوار ذات الأهمية الكبرى في القصة .

ب ـ شخصيات ثانوية : دورها مقتصر على مساعدة الشخصيات الرئيسة أو ربط الأحداث .

أنواع الشخصيات بحسب الثبات والظهور :

أ ـ شخصيات نامية : تتطور مع الأحداث .

ب ـ شخصيات ثابتة : لا يحدث في تكوينها أي تغيير ، وتبقى تصرفاتها ذات طابع واحد لا يتغير .

6 ـ الحل : تأزم الأحداث وتشابكها قبيل الوصول إلى الحل ، وليس من الضروري أن يكون لكل قصة حل ، فيمكن أن تكون نهاية القصة مفتوحة ، تستدعي القارئ أن يضع النهاية بنفسه وبخياله .
نموذج على القصة

قصة دوار جامع الحسين

للكاتب العماني : عبد الله الطائي
عرفته حارسا لبناية الوزارة أثناء الليل ، تبدو على ملامحه سيما الوقار والصبر ، تجاوز الخمسين من عمره ، قصير القامة ، يلبس البنطلون والقميص ، ويضيف إليهما الكوفية والعقال ، ولا أعرف اسمه ، فقد اكتفيت بمعرفة كنيته – أبو محمد – وكان كثيراً ما يتردد على مكتبي ، فيسلم ، ويودع ، ويحدث أن يقف فترة يشكو لي خلالها همه من عدم وجود سكن فينقل عائلته ، ومن راتبه   الضئيل ، وعدم كفايته له ، لولا عمله أثناء النهار بمزرعة الوزير ، وحصوله على عشرة دنانير مقابل ذلك .
وعندما تزايدت شكواه وتكرر حديثه عن السكن ؛ أشرت إليه أن ينتهز جولة زوجة الوزير في الحديقة ، ويطلب منها أن تساعده في إسكان عائلته بالكوخ المخصص للفلاح في الحديقة ، إذ لم يستعمله أحد وهو بنفسه الفلاح .

كان ذلك في أوائل جون عام 1967 ، وكان أبو محمد يتربص بالسيدة أم البيت ، فلعل أن يرق قلبها على تلك العائلة التي يعيش معيلها بعيدا عنها ، وتعيش هي في الضفة الغربية. وجاءني أبو محمد في اليوم العاشر جون يودعني ، فقد صمم على السفر إلى عَمّان ، فعائلته بلا شك قد لجأت إلى الأردن ، ولكنه كان منبسط الأسارير ، وكأنما قد غطت فرحة كبيرة أهلت على وجهه ، على النكبة العميقة التي كان يجب أن تبدو ملامحها على وجهه ، ولكنها كما يبدو قد أوغلت في العمق ، فاستقرت في داخل دماغه ، وجاءت الفرحة المفاجئة لتبدو على ملامحه ، هكذا خيل إليّ وأنا أسمعه يقول : أنا مسافر إلى عمان ، وسأحضر عائلتي إلى الكويت ، فالشيخة أعطتني بيتا قد أسكن فيه أنا وعائلتي ، وأمرت أحد السواق أن يتجه معي إلى عمان ، وأعطتني كيس رز ، وكيس حنطة ، وكيس سكر ، أحتفظ بها في البيت ، ولكني يا سيدي أبيت إلا أن أخذها جميعا معي ، وأوزعها أمام مسجد الحسين في عمان على اللاجئين جميعا .
وقال زميلي الفلسطيني الذي مكتبه بجانب مكتبي : 

    احتفظ بذلك لنفسك ، فما عسى أن تكفي هذه الأكياس الآف اللاجئين .

وأجاب أبو محمد : ستخفف عن البعض ، وهذا إحسان من امرأة أريد أن يكون أجر الله عليه أوسع مايمكن .

قال زميلي : إذن خذ مني عشرة دنانير ، ووزعها هناك .

وسكتُّ محتفظا بصدقتي للرجل الذي لم يبقي لنفسه شيء ، هو عائد بعائلته إلى الكويت ، وسافر أبو محمد بسيارة الشيخة المحسنة ، وكلنا ندعو لها بالخير والستر في هذه الحياة الدنيا . 
وبعد ستة أيام كان أبو محمد في مكتبي مرة ثانية يروي لي مشاهداته :
    كنت أعلم أن زوجتي ومحمدا وأخته سينتظروني في أحد الدوارات في   عمان ، فذلك شأن من لهم ولي في إحدى دول الخليج ، فهم قادمون للاطمئنان على أسرهم ، وهناك في دوار جامع الحسين وقفت على سيارة الجيب أهتف : عائلة جوهر محمود ساكن ، ورددت ذلك عدة مرات ، ثم وقف السائق الذي كان معي طيبا طوال الطريق ، أخذ يكرر الهتاف ، كانت الجموع تعد الآلاف ، وكان الدوار قد زالت معالمه فلم يعد يعرف إنه دوار إلا لمن ينظر من مرتفع ؛ فالناس في كل أرصفة الشوارع ، والناس ملء الدوارات ، وحتى ملء الجامع نفسه .
    وأخيرا سمعت صوتا يقول : أنا بابا أنا محمد أكلمك ، نحن هنا في الدوار ، سترانا واقفين وأنا أحمل علما أبيض ، وعرفت إنه صوت ابني محمد ، وقلت لزميلي السائق أرجوك تنتظرني هنا إني أسمع صوت محمد ، ولم أقف لأسمع الجواب ؛ بل قفزت من السيارة كالسهم ، ومشيت إلى الدوار ، عرفت الكثيرين منهم ، إنهم من قريتي والقرى المجاورة . إنهم يبكون ، يتكلمون دون أن أفهم ما يقولون ، قد اختلطت الأصوات ، وتزاحمت الناس ، وانمحت الاعتبارات ، كلهم في الدوار سواء ، والله لكأنهم في يوم الحشر ، وكثير ما سمعت لا إله إلا الله وحده لا شريك له ، وأخذت أخترق الصفوف أتبين علما أبيض ، رأيت الكثير من الأعلام ، أحمر ، أبيض ، أخضر ، أصفر ، وخلال تجوالي شعرت بقبضة قوية تنهال على يدي ، والتفت فإذا بها السيدة مكرم زوجة المحافظ ، وهتفت سيدتنا مكرم : 
· نعم يا أبو محمد أنا أختكم مكرم .

· ومن معكِ ؟
· لا أحد ، تركت زوجي في طولكرم ، وخرجت حتى لا أعيش في نفوذ إسرائيل .
· وهل هو يعرف ذلك .
· هكذا وعلى هذه الحال .
· لماذا تستغرب ألسنا كلنا لاجئين .
· طيب يا عمتي ستذهبين معي إلى الكويت ، عندي سيارة جئت هنا لآخذ عائلتي ، فأين هم ؟
· لم أرهم ، ولكن تعال نفتش .
    وبعد خطوات قليلة لم أشعر إلا وولدي محمد يرتمي على صدري الذي اختلط فيه العرق بالدموع ، ثم قادني إلى مكان وأمه وأخته ، وحملتهم إلى السيارة ، ومعهم السيدة مكرم ، وبعد أن أجلست الجميع بمقاعد السيارة ، أنزلت والسائق السكر والرز والحنطة ، فلفت ذلك أنظار الناس ، ولكن هتفت فيهم إن هذه صدقة لكم من الشيخة .. أمرتني بتوزيعها عليكم ، وأرجو أن تلتزموا الهدوء ، ولكن كيف يكون الهدوء مع الآلاف ؟
    لقد أمكن لي جو التعاون الذي ساد بين هذه الجموع ، تمكنت من توزيع الآكياس الثلاثة ، وأنا أهتف ادعو للشيخة ، فترتفع الأكف لها بالدعاء..

    وهتف زميلي الفلسطيني : 

   - وفلوسي أنا كيف وزعتها ؟ 

   - يا أبو العبد عشرة دنانير قدمتها لعزيز قوم ذل ، قدمتها للسيدة مكرم ، وأخذت تدعو لك ، وتدعو طول الطريق ، من عمان إلى الكويت ، قلت لها خذي هذه الدنانير ، فقد أمرني بها الأستاذ سليم أبو راسي أن أوزعها على اللاجئين بدوار جامع الحسين وأنتِ اليوم أحق ، فإذا بالسيدة مكرم توزع دراهمك هذه على اللاجئات الفقيرات ، ووصلت البصرة ، ولم يبق شيء من دنانيرك .
- الحمد لله لقد وزعتها في محلها ، وسأزورها إن شاء الله في منزل ولدها الدكتور .
وهكذا انتهت قصة أبي محمد وأسرته اللاجئة ، وأصبح يعيش سعيدا في الكويت ، إلا من الذكريات والأمل بأن تنتهي المأساة بعوده إلى فلسطين بدل لجأة رابعة .

همزتا الوصل والقطع
ألف الوصل : 

هي التي يتوصل بها إلى النطق الساكن ، وتنطق في بدء الكلام ، ولا تنطق في أثناء وصله بما قبله ، ولا يرسم فوقها همزة ، وترسم ( ا ) .

مواضعها :

· أمر الفعل الثلاثي : اقرأ .
· ماضي الفعل الخماسي والسداسي ، وأمرها ، ومصدرها : ( اسْتمَعَ – اسْتمِعْ – استِمَاع ) ، ( استغْفَرَ – استغْفِرْ – استِغْفار ) . 
· ( ال ) التعريف : المدرسة .
· الأسماء العشرة ( اسم ، ابن ، اثنان ، اثنتان ، امرؤ ، امرأة ، است ، ابنم ، ايمن الله ) .
همزة القطع :
هي التي ينطق بها في بدء الكلام وفي وصله ، وتكتب على ألف إذا كانت مضمومة أو مفتوحة ، وتحتها إذا كانت مكسورة . ( أُ – أَ – إِ ) . 

مواضعها :
· جميع الحروف : ( إن – أن – إلى – إذا ... ) .
· جميع الأسماء المهموزة ما عدا الأسماء العشرة المذكورة في همزة الوصل .
· الفعل الرباعي على وزن أفعل ، ومصدره ، والأمر منه : ( أحسن – إحسان – أحسِن ) ، ( أساء- إساءة – أسئ ) .
· الفعل الثلاثي المبدوء بهمزة ، ومصدره : ( أخذ أخذا – أمر أمرا – أكل أكلا ... ) .
· جمع التكسير : ( أوائل – أشكال – أحاديث ... ) .
الأسلوب الأدبي 
التطبيقات :

· مفهوم الأسلوب الأدبي .

· خصائص الأسلوب الأدبي .

· تحليل نص ( منازل الخطوة الأولى لسيف الرحبي ) .
· الاستماع إلى النصوص وتحليلها .
الأسلوب العلمي
التطبيقات : 

· مفهوم الأسلوب العلمي .

· خصائص الأسلوب العلمي .

· خصائص الأسلوب العلمي المتأدب .
· تحليل نص ( الحياة معركة د . أحمد زكي ) .
· الاستماع إلى النصوص وتحليلها .
· كتابة العدد .
أولا :الأسلوب العلمي

تعريفه : هو الأسلوب الذي يستخدم في صوغ العلوم المجردة كالطب والهندسة والفيزياء والجبر والكيمياء .
أركانه : يتكون الأسلوب العلمي من الركنين الأساسيين : 

الأفكار والمعاني ، والصياغة الكلامية .
خصائصه :

1. موضوعاته علمية بحتة .

2. الأفكار فيه واضحة ومحددة .

3. تستخدم فيه الأرقام والمصطلحات والحقائق العلمية .

4. دقة استخدام الألفاظ وتحديد دلالاتها .

5. خلوه من الصور الخيالية . ومن استخدام المحسنات البلاغية .

6. خلوه من العاطفة والشعور .

7. لا تظهر فيه شخصية الكاتب .

8. يخاطب العقل بقصد الإفهام والإقناع بالحقائق العلمية .

9. أسلوبه حقيقي تقريري ، لا يحتمل الأغراض البلاغية المتنوعة .

10. يمتاز بترتيب الأفكار ، وتسلسل المعاني .

11. استخدام الأدلة والبراهين العقلية والعلمية والعملية .

12. يخاطب طبقة خاصة في مجاله ، هم أهل العلم وطلابه .

نموذج للأسلوب العلمي :

في تعليل صرخة المولود عند ولادته علمياً قيل: تعد صرخة الحياة التي يطلقها المولود عند ولادته من الحركات غير الإرادية ، التي تحدث للوليد بسبب التغيرات العصبية الطارئة عليه بعد الولادة ، وربما كان ذلك الانعكاس العصبي بسبب تأثير الهواء الخارجي في الجلد ، مما ينبه التنفس في الجملة العصبية ، وربما حدث بكاء الوليد بسبب انقطاع الدوران الجنيني المشيمي ، مما يستدعي تراكم حمض الفحم في الدم ، وتنبه مراكز التنفس فتتقلص عضلات الصدر ، ويحدث الشهيق ويتبعه الزفير .

ثانيا : الأسلوب الأدبي 
تعريفه : هو الأسلوب الذي يعبر به الشعراء في قصائدهم ، وكتاب النثر الفني في كتاباتهم ، مثل : المقالة ، والقصة ، والمسرحية ، والخطبة ، والرسالة .
أركان الأسلوب الأدبي :

1. الأفكار والمعاني .

2. الألفاظ وأساليب الصياغة .

3. العاطفة . 

4. الصور الشعرية .
خصائص الأسلوب الأدبي : 

1. يتحدث عن موضوعات ليست ذات طابع علمي .

2. خلوه من الأرقام والمصطلحات والإحصاءات العلمية .

3. دقة اختيار الألفاظ ، والتأنق في الأسلوب .

4. استخدام الصور الخيالية ( علم البيان ) .

5. استخدام المحسنات البلاغية ( علم المعاني ، وعلم البديع ) .

6. تظهر فيه شخصية الأديب وآراؤه وثقافته .

7. يقصد إلى الإمتاع بجانب الإفهام ونقل الأفكار .

8. يتنوع فيه الأسلوب بين الخبر والإنشاء لأغراض بلاغية .

نموذج للأسلوب الأدبي : 

قالها ابن الرومي في مكان الطفل عند ولادته : 

إن ما تؤذن الدنيا به من صروفه       يكمن بكاء الطفيل ساعة يولد

وإلا  فما  يبكيه  منها ؟!   وإنها      لأوسع  مما  كان فيه  وأرغد

إذا  أبصر  الدنيا   استهل   كأنه      بما سوف يلقى من أذاها يهدد!
ثالثا : الأسلوب العلمي المتأدب 
تعريفه : هو الأسلوب الذي يهدف إلى عرض الحقائق العلمية ، بأسلوب أدبي جميل ، ولكن هذا الأسلوب قليل الانتشار قياسا إلى النوعين السابقين .
أركان الأسلوب العلمي المتأدب :

1. الأفكار والمعاني .

2. الصياغة اللفظية .

3. بعض جماليات الأسلوب الأدبي دون أن تطغى على الحقائق العلمية .

 وهو أسلوب يكسب النصوص العلمية قيمة أدبية في طريقة عرضها ، ومنه : كتب التاريخ التي تستخدم أسلوب القصة للتشويق ، وكتب الرحلات التي يقصد مؤلفوها إلى إمتاع القارئ بطريقتهم في سرد الأحداث ووصف المناظر .

نموذج للأسلوب العلمي المتأدب :

في وظيفة الكبد في جسم الإنسان قال د. خالد جلبي ( يقوم الكبد كسد كبير أمام نفوذ أي سم إلى البدن ، ما لم يتغلب على الخلايا الكبدية ويدمرها ، وبذلك تكون خلايا الكبد الحارس الأمين للبدن ، فلا يسمح بأن يتأذى حتى يكون العطب قد استولى على خلايا بالذات ، فهل بعد هذا الفداء والتضحية من تضحية ؟! ) .
نموذج على الأسلوب الأدبي

منازل الخطوة الأولى

للكاتب العماني سيف الرحبي
كنا نقف قبالة ذلك الشاطئ ، محدّقين في البحر المترامي بين الجبال التي تحده بمتوازيين ، حيث تلتقي أطرافها على حواف البندر ، مطلقين سراحَ النظر على مداه في تلك الزرقة التي تغور من الجهة الأخرى في أشداق المحيط الهندي .

كان المكان مأهولا بالسفن والقوارب بأنواعها البدائية ، سفن قادمة ربما من الحج وزنجبار أو الهند ، وتتجمع غير بعيد مما يشبه ميناء أو رصيفا أوما يشبه مدينة بحرية ، يعلو صفيرها المنتحب في الهواء ، ليتساقط على أصوات الصيادين والباعة والحمالين ، مشكلا جَلَبة الساحل المعروفة .
خليط أصوات .

وأصناف بشر .
كنا نقف قبالة هذا الشاطئ المفتوح على المدى الآخر البعيد ، وفي فناء المدينة أو ما يشبه المدينة من جهة الغرب ؛ يعلو نباح الكلاب في ضوء انسياب المساء وحشرجته القادمة من خلف عقدة الجبال الضخمة .

وفي الليل تبدو هذه المدينة أو هذا المأوى البشري ، حين  يخترق هدوءها الموحش عواء الجهات ، وأصوات بنات آوى ، وقد انهكها حدس الفناء القادم ، تبدو مثل حفرة زلزالٍ قديم ، أو مهبطٍ أدمنته النيازكُ وقد نسيَه العلماءُ والمؤرخون .

لا أتذكر إن كان الوقت صباحا أم مساء ، ولا أعتقد أن ذلك مهما ، لكني أتذكر أننا كنا قبالة الشاطئ أكثر وحدة وضجراً مما مضى ، محدقين في السرطانات والأسماك الميتة التي يسعلها البحر ، وفي المدى والسفن التي سيبتلعها المحيط بعد قليل ، حين رمى ( سعيد ) صنّارته بعبثٍ صبياني ليصطادَ الأسماكَ الصغيرة القريبة ، بينما أضواء باخرة في القريب البعيد ، كانت تحمل بضائع وعمالا أسيويين يكشّون الذباب بمراوح صُنعت في تايلاند .

في هذه اللحظة التي تمرح فيها الأشباح بحرّية في مرايا الجبال المضاءة بالنور الشاحب للسفن والمنارات الشحيحة ، في هذه اللحظة التي تبدو كقفزةٍ خارجَ الزمان والمكان ، رغم أنها انغراس فظ وطري في هذا المكان المائي العائم في خيال الصِبية ، فكر ( سعيد ) أنه لابدّ أن يرحلَ إلى مكانٍ آخر ، لا يعرف إلى أين ، لكنه لابد أن يرحل .

قبالة الشاطئ بمحاذاةِ حياةٍ توشك أن تكونَ ماضيا ، نستجدي أياماً قاحلة لا تنفع مياه البحر في تلطيفها ، أو أية أوهام لمياه ينابيع تجود بها سماء الذاكرة .

نموذج على الأسلوب العلمي المتأدب
من نص الحياة معركة

للكاتب أحمد زكي

قاتل ومقتول آكل ومأكول
وما أفلت ، لحقه بالفناء الزمان

منذ سنوات ، رأيت على شاشة التلفاز رحلة جماعة من العلماء ، خرجوا إلى براري أفريقية الوسطى وأدغالها ، يدرسون ما بها من صنوف الحيوانات. واتخذوا لهذه الرحلة الطائرة التي تسير في بطء ، على مقربة من الأرض ، تلك التي سموها الهليوكبتر ، وعجز العرب ، ابتداع اسم لهذه الطائرة ، له الجرس العربي ، يرضونه جميعاً .
ومن هذه الطائرة رأى راكبوها ما يجري في تلك البراري والأدغال من أحداث صغار وأحداث كبار . ورأيت معهم العدسة التلفازية بالكاميرا التي   حملوها ، وبها سجلوا كل ما رأوا .
وكان ما رأوا ، ورأيت معهم بعد ذلك على الشاشة ، مناظر قطعان مئات أحيانا من ذوات الحافر ، قابعة على سطح الأرض ، وسائرة حيثما ترود في أرض الله الواسعة المعشبة ما لابد منه من طعام .
ورأيت من هذه القطعان ، قطيعاً كبيراً كأنه البقر ، وقد انتفض من مراقده على حين بغتة ، وأطلق للريح سيقانه ، وما لبثت أن رأيت جماعة من الذئاب تجري وراءه تطلب منه صيداً ، ولحقت الذئاب بأطراف القطيع ، وأخذت تفصل عنه البقر الصغير الرضيع ، وتفترسه افتراسا ، وكانت ساعة ذهلت فيها كل مرضعة من البقر عما أرضعت ، فلم تتريث الأمهات لتحميها ومضت لا تلوي على شيء .

وأخذت العاطفة أحد رجال الطائرة أخذا ، فهم بأن يطلق على ذئب من الذئاب الرصاص ، وقد همّ أن ينال فريسته الصغيرة الثائرة الجائعة المرتاعة . فقال له آخر : بالله لا تحرم الذئب من غدائه ، فلعله قد مضى عليه أيام أهلكه فيها   الجوع .

نعم : ( لا تحرم الذئب من غدائه !! ) .

قاتل من الحيوان ومقتول .

توزعت بينهما عاطفة الرجلين ، وتعطلت بينهما لغة الآداب ، فلم تدر  ما تقول .
حين لا يكون الشيء حقا أو باطلا
إن ظواهر هذا الوجود الكبرى جلت عن أن يكون فيها ما يستطيع إنسان أن يسميها حقا ، وما يستطيع أن يسميها باطلا . إنها أمور خرجت عن نطاق  الأحكام .
إنك تحمل في يدك الشيء الهش الغالي ، وينفلت من يدك فيسقط على   الأرض ، فيتهشم ، ولكنك لا تغضب على الأرض لأن كل شيء ينجذب إليها.
وقد ينهار جانب من جبل على قرية فيدفنها دفنا ، ولا يغضب أحد على   الجبل ، بأن انحدر منه ، بفعل الجاذبية الأرضية أيضا ، ما انحدر .
والرعد والبرق قد يثوران في السماء ثورة تجر بأذيالها على الأرض ، فتصعق ، أو يفيض ماؤها فتغرق ، ولا يغضب أحد على برق أو رعد .

فجائع ، في نظرنا ، تصدر عن قوانين ثابتة في أرض وسماء ، لا تعي جوامد الأرض والسماء ، من معنى الفجيعة فيها شيئا ، ولا من معنى العدل والظلم . ولا من معنى الذم والحمد .
وكما في عالم الجوامد ، فكذلك في عالم الأحياء.. كل يقتل ، وكل يأكل . وكل مقتول هو في دوره قاتل . وكل مأكول هو في دوره آكل ، ولو عشب الأرض ، فما خلا العشب من حياة .
إنه قانون الحياة ، ليس إلى إنكار من سبيل .

وهو بين قوانين الحياة ، أصدق قانون ، وأشمل قانون ، وهو القانون الذي إذا تعطل ، تعطلت معه الحياة كما نعرفها.
للأغذية سلاسل تجري فيها

وتتمثل السلسلة الغذائية في أول مثل ذكرناه : الذئب يأكل الأبقار ( الوليدة ) ، والأبقار تأكل العشب . سلسلة ذات ثلاث حلقات ، كلها من الأحياء ، العشب منها.
وقد تلتقي السلسلة بسلاسل أخرى فتتفرع أو تتصالب . فقد يقتل الذئب الغزلان ويأكلها ، وقد يأكل الفئران ، والأسماك . والأبقار يأكلها الأسد ، ويأكلها النمر. سلاسل تلتقي في حلقة أو أكثر من حلقة من حلقاتها .
والسلسلة قد تطول . فالنمر يأكل الكلب ( البري ) ، والكلب يأكل الأرنب . والأرنب يأكل العشب .
وفي الماء كما في الأرض ، سلحفاة الماء تأكل السمك ، والسمك الكبير يأكل السمك الصغير ، والسمك يأكل القشريات البحرية ، والقشريات البحرية تأكل الحشرات المائية ، وهذه تأكل من أحياء البحر ما هو أصغر ، من الحيوانات البحرية والنباتات .
ولو جمعنا هذه السلاسل ، وكتبناها على صفحة من الورق ، وأشركنا فيها المشترك من الحلقات ، لتألف عندنا ( شبكة ) ، كل ما فيها آكل ومأكول . وتعرف بالشبكة الغذائية .

الـعــدد
أولا : تنقسم الأعداد من حيث مطابقتها معدودها ومخالفتها إياه إلى أربعة أقسام .

أ- ما يلزم لفظاً واحداً ، وهو العدد المفرد ، وهو كما يأتي :

1- العقود ( 20 – 90 ) .

2- ( 100 – 900 ) .

3- ( 1000 وفروعه ) .

ب- ما يوافق معدوده ( 1 و 2 ) . 
ج- ما يخالف معدوده دائما ، سواء أكان مفردا ، أو مركبا ، أو معطوفا

    عليه ( 3 – 9 ) .

د- ما يخالف حينا ويوافق حينا آخر ( 10 ) . فيخالف مفردا ويوافق  

    مركبا .
ثانيا :  وتنقسم من حيث نوع تمييزها وإعرابه إلى أربعة أقسام : 

1- لا تمييز له ( 1 و 2 ) .
2- ما تمييزه جمع مجرور بالإضافة ( 3 – 10 ) .

3- ما تمييزه مفرد منصوب ( 11 – 19 ) والعقود ( 20 – 90 ) .

4- ما تمييزه مفرد مجرور. ( 100 – 900 ) وما بينهما ، و ( 1000

    وفروعه ) .
الفقرة وبناؤها 
التطبيقات :


· تعريف الفقرة ومكوناتها .

· استعمال النص القرآني والحديث الشريف في دعم الفقرة .

· نموذج على الفقرة .
· علامات الترقيم .
· تكليف الطلاب بكتابة فقرات متنوعة مع توظيف علامات الترقيم .
الفقرة

تعريفها : هي قالب من التعبير ، تتألف من عدة جمل ، وتتناول فكرة رئيسة .
ما يجب مراعاته فيها : هناك أمور يجب مراعاتها فيها ، وهي : 

1. الشكل الخارجي : تتميز الفقرة بشكل خارجي متعارف عليه ، حيث تبدأ بترك  فراغ بداية أول سطر منها ، مقدار ( سنتمتر واحد ) وتنتهي بنقطة في   آخرها .

2. طول الفقرة : لا يوجد قياس محدد لطول الفقرة ، لأنها تعتمد على طبيعة الفكرة التي تعبر عنها : طولا وقصرا .

3. البناء الداخلي للفقرة : يجيب أن تتضمن الفقرة عددا من العناصر الرئيسية ، هي : 

أ ) كونها محددة : بما أن الفقرة تعبر عن فكرة واحدة فيجب أن يكون موضوعها محددا ، لا حشو فيه لعدة فكر رئيسية أخرى .

ب ) كونها مترابطة : بما أن الفكرة التي تؤديها الفقرة فكرة واحدة ؛ فيجب أن تكون كل لفظة فيها وكل جملة منها متصلة بهذه الفكرة اتصالا مباشرا ؛ لأن الخروج عنها يشتت ذهن القارئ ويصرفه عن متابعة الفكرة الأخرى للموضوع .

ج ) كونها سلسة : يجب أن تشتمل الفقرة على حركة منطقية منظمة ، تجعل القارئ ينتقل في سهولة ويسر من جملة إلى أخرى ، ولا يجعله – حينما يقرأ – يقوم بقفزات ، أو يواجهه انقطاع في الفكر. ونضرب هنا مثالا للحركة المنظمة داخل الفكرة : 1 . الحركة الزمانية . 2 . الحركة المكانية . 3 . الانتقال من الخاص إلى العام . 4 . الانتقال من السؤال إلى الجواب .
نموذج على الفقرة

النخلُ عَطاءٌ بلا حدود
إنها رمز الحياة ، حياتها سكينة وهدوءٌ ، ولها سحرها الأخاذ ، تنمو بصمتٍ ، ولا تموت إلا بعد عمرٍ مديد ، وإنه لفرقٌ كبير بين أن يرى أحدنا نفسه في صحراء تلفها الأعاصير ولا تحيط به إلا الأودية الشاحبة ، وبين أن يرى نفسه في رياضٍ نضرةٍ ملأئ بأشجار باسقاتٍ واخضرار كالموج ينساب . والتشجير عبادة يثابُ عليها الإنسان ، ولو قامت القيامة وفي يد أحدكم فسيلة – كما في الحديث – فإن استطاع ألا يقوم حتى يغرسها فليفعل .

أشجارنا  هي  نعمة  فلنحمها        هذا العطاء الزاهر الوضاءُ
أبداٌ هي الأشجار ظلٌ وارفٌ         نعمى تجمَّل أرضنا وغذاءُ

وقد كان من وصية السابقين للمجاهدين : ( لا تقطعوا شجرا ) ، وقال تعالى : ( هو الذي أنزل من السماء ماءٌ لكم منه شرابٌ ومنه شجرٌ فيه تسيمون ، ينبتُ لكم به الزرع والزيتون والنخيل والأعناب ) . وقد تمت بيعة الرضوان تحت الشجرة . وهنا نقف عند الشجرة ( النخلة ) التي حنَّ جذعها إلى الرسول – صلى الله عليه وسلم -  لما فارقه حين صنع له المنبر ، يقول ابن القيم عن ثمرها : إنه من أكثر الثمار تغذية للبدن ، هو فاكهة ، وغذاءٌ ودواءٌ ، وشرابٌ ، وفي رواية بالبخاري : ( من تصبّح بسبع تمرات ، لم يضره ذلك اليوم سمّ ولا سحر ) ، وذلك ببركة دعوة النبي – صلى الله عليه وسلم – لتمر المدينة ، فالذي يتصبح بسبع تمرات إيمانا وتصديقا ، فإن يقينه يزيده توكلا على الله ، وبذلك تقوى معنوياته الجسدية والنفسية ، فلا يبقى مجالٌ للوساوس والمخاوف وحدوث سحر أو دس سمٍّ ؛ لأن من شروط انتفاع المريض بالدواء اعتقاده النفع به . وبالوقوف على ما طالعنا العلم الحديث به عن مخازن الغذاء في التمر ؛ لن نستغرب كيف كانت جيوشنا تفتح الأمصار بجنود لا يقتاتون إلا بضع تمرات .
علامات الترقيم

علامات الترقيم يستخدمها الكتاب والمؤلفون والعلماء في الكتابة ، في كل اللغات ، لتساعد على تفصيل وتنظيم الكتابة ، بصورة تعين الكاتب على دقة  القول ، والقارئ على حسن الفهم .

وعلامات الترقيم هي : 

 1- الفاصلة : ( ، ) وتكون بين الجمل المتصلة المعنى ، قبل أحرف العطف خاصة مثل : ذهبت إلى السوق ، واشتريت خضراً وفواكه ، وعدت إلى بيتي سعيدا ، وأخذت في إعداد الغداء .

وتكون أيضا بين المفردات التي تفصل مجملا ، مثل : ليس بيني وبين الناس سوى : الحق ، والعدل ، والمحبة .

 2 – الفاصلة المنقوطة : ( ؛ ) وتكون بين جملتين : 
( أ ) الأولى سبب للثانية ، مثل : بدأ القاضي بقضايا الفقراء قبل الأغنياء ؛ ليكون عادلا مع الضعفاء .

   ( ب ) الثانية سبب للأولى ، مثل : إني لعادل في  حكمي ؛ لأنني لم أجد في  دعواك برهانا على صدقها .

3 – النقطة : ( . ) وتوضع في نهاية الكلام ، للدلالة على تمام المعنى ، داخل الفقرة الواحدة ، أو عند نهايتها ، مثل :

 أخذت أفكر حائرا في أمري ، فلزمت الصمت طويلا . فجأة جاءتني فكرة نيرة ، أن أذهب مباشرة إلى خصمي ، وأواجهه بحقي ؛ فما يضيع حق وراءه مطالب .

4 – النقطتان ( : ) ، وتوضعان بعد القول ، وما في معناه والتفصيل ، وإليك أمثلة لها : 

( أ ) قال لي صاحبي : كيف حال ؟ فأجبته : الحمد لله .
( ب ) تقدم إليّ صاحب شكوى ، وقدم لي شكواه ، ونظرت فيها ، فإذا بها : بسم الله الرحمن الرحيم . الأستاذ المحترم مدير عام المعاشات .

( ج ) آية المنافق ثلاثة : أنه إذا حدث كذب ، وإذا وعد أخلف ، وإذا أؤتمن خان .

5 – علامة الاستفهام ( ؟ ) ، وتوضع في نهاية الجمل الاستفهامية ، مثل : 

  ما شكواك ؟ أجاء علي ؟ هل أنت سعيد ؟ كيف حالك ؟ أين كانت ؟ .. إلخ .

6 – علامة التعجب ( ! ) ، وتوضع في نهاية الكلام الذي يحمل معنى الدهشة من شيء أو أمر ما ، مثل : عجيب ! عجبا ! عجبا لما تقول ! هذا قول مثير للدهشة ! يا للغرابة ! ما أجمل السماء ! يا الله لهذا الجمال ! .
8 – علامتا التنصيص : ( "        " ) ويوضع بينهما ما ينقل بنصه من كلام الغير ، أو حديث النفس ، مثل : 

( أ ) " إن رحمة الله قريب من المحسنين " .

" البينة على من ادعى ، واليمين على من أنكر " .

" مكر مفر مقبل مدبر معا
كجلمود صخر خطه السيل من علِ " .

" رجع بخفي حنين " .

( ب ) أخذت أحدث نفسي : " أترى صاحبي صادق في هذره هذا معي ، أم أنه يظهر لي الحب ، ويطوي الكراهية " .

9 – الشرطة ( - ) وتوضع : 

( أ ) في حال المحاورة بين اثنين ، في القصّ خاصة .

( ب ) بعد العدد في أول السطر .

وذلك مثل : 

( أ ) بين الخليفة وصاحب الشكاة دار هذا الحوار : 

     قال الخليفة : 

     - أتشكوني ؟

     قال الرجل : 

     - نعم .

     - وما شكواك ؟

     - ثلاثون ألف درهم .

     - عجبا ما حقيقة ذلك ؟

     - إن وكيلك اشترى بها مني جواهر حملها إليك ، ولم يدفع إليّ الثمن .

     - وكيف تشكوني والظالم غيري ؟

     - إنه وكيلك ، وأنت مسئول عنه ... إلخ .
( ب )  في قولك هذا أحد ثلاثة وجوه : 

1- أن تكون صادقاً في قولك .

2-  أن تكون كاذباً في قولك .

3-  ( جـ ) أن تكون غافلا عن عدوك الحقيقي .. إلخ .

10 – الشرطتان ( -       - ) توضع بينهما الجمل المعترضة التي تقطع في سياق جملة ، يتصل فيها ما قبل الشرطة الأولى ، بما بعد الشرطة الثانية ، مثل : هذه شكواي - يا سيدي القاضي - أرفعها إليك ، وأنا - الفقير إلى الله - لا ملجأ لي في الدنيا سوى عدلك .

11 – القوسان (        ) تكتب بينهما الجمل المعترضة التي لا ترتبط بالسياق .   وصية عمر ( رضي الله عنه ) للأشعري . حكم أبو بكر ( الصديق ) في القضية حكماً عادلا .

فن المقالة
التطبيقات :

· تعريف المقالة .

· أقسام المقالة وأنواعها .

· نماذج على المقالات .
· تحليل مقالات من الصحف والجرائد .
· كتابة الطلاب مقالات في الأحداث العامة .
· كتابة الطلاب مقالات في مجال التخصص .
فن المقالة

نشأتها : 

كان بعض النقاد يرون أن الصحافة هي التي احتضنت فن المقالة ، إلا أن آخرين يرون أن بدايات هذا الفن يرتبط بأديب ومفكر فرنسي هو ( ميشيل دي مونتيني ) في القرن السادس عشر ، الذي ترك كتاباً يشتمل على آرائه في الحياة والأخلاق ، معتمداً فيه على التراثين : اليوناني ، واللاتيني ، وقد صبّت في قطع إنشائية مصنفة . ثم لما غدت شخصيته مشهورة انتقل من مرحلة الاقتباس إلى مرحلة الاستقلال في كتاب سماه : ( تجارب مونتيني ) . وقد ترجم إلى الإنجليزية والإيطالية وتأثر به الفيلسوف الإنجليزي وسماه ( مقالات ) ، وكان كتاباً لا يخلو من فجاجة الأسلوب . ثم جاء غيره ممن أثروا الأدب الإنجليزي أمثال :          ( درايدن) و ( كورنواليس ) .

وما إن يحل القرن الثامن عشر حتى ظهر كتاب تفرغوا لهذا الفن ، إضافة إلى ظهور المجلات الأدبية المتخصصة ، مثل : ( الثرثار ) ، و ( المراقب ) ، حتى شاع فن المقالة في الدول الأوروبية .

والبعض يغالب في رأيه حين يرى بأنها تعود إلى الفيلسوف الصيني          ( كونفوشيوس ) ، وبعض فلاسفة اليونان مثل : سقراط ، وأرسطو ، وأفلاطون .

المقالة في التراث العربي : 

لعل بذور المقالة العربية تبدو في أقرب لون من الكتابة ، وهو الرسائل التي تنوعت إلى : ديوانية ، وإخوانية ، وعلمية ، وحربية ، ودينية .

وقد اكتسبت بعض الرسائل الصفة العامة ، مثل رسالة الحسن البصري في صفة الإمام العادل ، ورسالة عبدالحميد الكاتب على الكتاب ، ورسالة سهيل بن هزون في مدح البخل ، ورسالة عبدالله بن المقفع في ذم البخلاء .
وحديثاً إن المقالة العربية الحديثة نشأت في أحضان الصحافة ، وقد مرت بمرحلتين ، هما : 

- مرحلة الترصيع اللفظي والبديعي .

- مرحلة التركيز على الأفكار والأساليب .

كما إنها بدأت سياسية مباشرة وانتقلت إلى الاتجاه الإصلاحي التي تبنتها بعض الأحزاب .

وقد برز كتاب وأعلام مشهورون ، مثل : الطهطاوي ، وأديب إسحق ، والكواكبي ، ومصطفى كامل ، وهيكل ، والعقاد ، والمازني ، وطه حسين ، والزيات ، ولا ريب أن لكل من مصر ولبنان دوراً ريادياً ثقافياً في إنضاج فن المقالة بأنواعه وتطوّره .

ما المقالة ؟ 

المقالة هي : عمل أدبي كتابي ، يقوم على عنصرين رئيسين : موضوع   عام ، يحدّد فيه الكاتب آراءه الشخصية ، بهدف تجليته ، بما يمتلك من ألفاظ  رصينة ، ورؤى مدروسة ، وعرض منطقي ، يهتم بالمحاجّة الواقعية ، مستلهماً التجارب والخبرات ، معمقاً منظومة القيم ، مبرزاً الهوية على أشكالها ، منوعاً أساليبه ، معتمداً على الثالوث الشائع : المقدمة ، والموضوع ، والخاتمة .

أقسامها :

1- المقدمة : انطلاقة شائقة للموضوع ، تتصل به وقد تكون آية أو حديثاً أو بيت شعر أو قصة قصيرة أو طرح استفهام ، وغالباً ما تكون مدخلا للمقالة ، تتسم بالسرعة .

2- العرض : الذي يشكل جسم المقالة ، يشتمل على منظومة أفكار تتسلسل بموضوعية ، وتناقش بشكل يثير القارئ ويدفعه إلى الاقتناع بها وتبنيّها ، وهي تعكس ثوابت الكاتب وجوانب شخصيته من : مبادئ ، وقيم ، وتوجّهات ، وتقوم على المحاججات والبراهين والأدلة والاقتباسات والتضمينات ، ولا تغفل عن جعل كل فكرة في فقرة ، مع الاعتناء بالمراوحة بين الخبر والإنشاء وقصر الجمل ، حتى تحقق أهدافها المتوخاة وتتسم بالتفصيل والتوضيح .

3 – الخاتمة : وهي آخر جزء في المقالة ، وآخر ما يعلق في ذهن القارئ ، وتأخذ أشكالاً ، ومنها :

· تلخيص الموضوع كاملاً .
· إعادة جمل بدأ بها الكاتب ليعطفها على بعضها إشعاراً بانتهاء المقالة .
· ذكر ما يوحي بالخاتمة ، مثل : وصفوة الأمر ، وخلاصة العرض ، وفي الختام ...
· وقد تتضمن الخاتمة نتيجة المحاكمات الفكرية أو المعالجات المبدئية والاجتماعية التي تمحورت حولها المقالة .
أنواع المقالات : 
تنوّعت المدارس التي تتناول تقسيم المقالات ، فمنها من يقسم المقالة وفق موضوعاتها ، ويجعلها نوعين ، وهما : 

· المقالة الذاتية : بحيث تكون شخصية الكاتب فيها أوضح من الموضوع .
· المقالة الموضوعية : على عكس المقالة الذاتية فإن الموضوع أوضح من شخصية الكاتب فيها .
إلا أن المقالة الذاتية هي الأصل التي تفرّعت منه بقية الأنواع ، ويمكن تقسيم المقالة الذاتية إلى : 

أولاً – الصورة الشخصية : وهي أفضل ما يمثل المقالة الذاتية ، وفيها يعبّر الكاتب بوضوح عن نفسه ، ويعالج قضيته من خلال تجاربه وآرائه ، ويهدف إلى اجتذاب القارئ وتجسير العلاقة معه .

ثانياً – مقالة النقد الاجتماعي : وهي التي تصوّر العادات الاجتماعية ، ويتناولها الكاتب بالتحليل ، وإظهار محاسنها وعيوبها ، مبيناً أسبابها ، مقترحاً المعالجات التي تلائمها بأسلوب شخصي .

ثالثاً – المقالة الوصفية : وهي التي تصوّر البيئة ومظاهرها ، وتعتمد على دقة ملاحظة الكاتب ، ومقدرته على توصيف ببيئة أو غيرها ن بما يشدّ القارئ على رؤيته الشخصية .

رابعاً – مقالة السيرة : وهي توصيف لتأثر الكاتب بموقف معين أو لحظة خاصة لشخصيّة إنسانية ، ويختلف فن المقالة عن السيرة بأن الكاتب في مقالة السيرة ليس معنياً بجمع المعلومات وتنظيمها مثلما يفعل كاتب السيرة ، وإنما يرمي بها إلى تسليط الضوء على موقف ما لجعلها نابضة بالحياة .
أما أقسام المقالة الموضوعية ، فهي : 
1. المقالة النقدية : وهي التي تتناول الأدب والفن ، بحيث تستهدف قضية وتتصدى لها بالنقد والتحليل ، وتجد لها في الصحف والمجلات مُناخاً خصباً وملائماً .
2. المقالة العلمية : وهي التي تتناول نظرية علمية أو اختراعاً أو استكشافاً ، بحيث تستهدفه ، بأسلوب علمي موضوعي ، غايته التبسيط والتيسير ؛ ليكون سهل الفهم لدى القراء .

3. مقالة العلوم الاجتماعية : وهي التي تتناول شؤون السياسة والاقتصاد والاجتماع ، وربطها بمشكلات المجتمع .

الخصائص الأسلوبية للمقالة :
    تتسم المقالة بالخصائص الأسلوبية الآتية : 

1. تقوم المقالة على عنصرين : 

أ-  رأي شخصي .

ب-  قضية موضوعية عامّة .

2. تبنى على الثالوث الشائع : 

أ- المقدمة .

ب- العرض .

ج- الخاتمة .

3. تقوم على البراهين والأدلة والحجج .

4. بروز شخصية الكاتب .

5. اعتماد الكاتب على الاقتباس والتضمين .

6. التوازن بين العقل والعاطفة ، وإلا فإن العقل يتغلب على العاطفة .

7. سهولة الألفاظ وبعدها عن الغرابة والتعقيد .

8. وضوح الأفكار وتجنبها الغموض .

9. قد يلجأ الكاتب إلى الخيال الذي يخدم موضوعه ووجهة نظره .

نموذج على المقالة الأدبية 
الصداقة

للكاتب خالد محمد خالد

تحتفي الحياة – أول ما تحتفي – بالذين يزرعون الصداقة ، ويسقون شجرتها الطيبة . فهل أنت واحد من هؤلاء ؟

دعني أولا أذكرك بأنك لا تعيش في الدنيا وحدك ، وأن العزلة محال ..

فمهما تحاول أن تنطوي على نفسك ، أو تعتزل الناس ، فإن لك بالآخرين ارتباطات ظاهرة ومخبوءة ، تربطك بهم ، وتجمعك وإياهم في لقاء..

حين تجلس – مثلاً – في خلوة ، تطالع كتاباً ، وتحمد العزلة التي أنت فيها ، أتظن أنك – ساعتئذ – في عزلة ؟

أبداً .. فهذا الكتاب الذي بيمينك " سنترال " يصلك بعدد كثير من الناس من غير أن تدري . فهناك مؤلف الكتاب يعيش معك ، ويؤثر فيك ، وهناك الذين تأثر بهم المؤلف نفسه ، وأثر بعضهم في بعض – تنتظمهم سلسلة طويلة – ورتل طويل..

لا تصدق أنك تستطيع الحياة بغير أصدقاء .

ولا تصدق اليأس حين يلقي في روعك أن الصداقة أسطورة .. وأن الناس – جميع الناس – ذئاب .

وليس عليك ، لكي تكشف مزايا الصداقة ، وحتميتها ، ولكي تعلم أن الأصدقاء في الدنيا كثيرون.. إلا أن تبدأ أنت ، فتكون صديقاً . جرد من نفسك قاضياً على نفسك ، وأدنها ، قبل أن تقف من الآخرين قاضياً وخصيماً ، فإذا بدا لك منها قصورها وتقصيرها ، وإذا تبينت أنه ينقصك الكثير من خصال الصديق وسماته ؛ فاعلم أنه من هنا غمّـت عليك رؤية الصداقة ، ورؤية الأصدقاء .

 فما الصداقة ؟

الصداقة سلوك تعبر به النفس عن حاجاتها إلى نظير ، وهي مشاركة خالصة بين اثنين أو أكثر ، على مستوى عال من النبل ، والتفاهم ، والإيثار .

وكما تبذل جهوداً عظمى لكي تظفر بإجازة علمية كبرى ، عليك أن تبذل جهوداً مماثلة ، لكي تظفر بصداقة صادقة . إن جهلنا بحقيقة الصداقة ، يحرمنا من مباهجها الباقية .

فإذا شئت أن تكون صديقاً ، وتنعم بالأصدقاء فأدرك حقيقة الصداقة جيداً ، وهيئ نفسك لحمل تبعاتها النبيلة ، وضع نفسك على الغرار الذي تتطلبه    الصداقة ، ويومئذ لن تندب ندرة الصحاب ؛ لأنك ستجدهم كثيراً مباركين ، ولن تشكو غدر الأصدقاء ؛ لأنك ستجدهم أوفياء مؤثرين .

زوّدْ نفسك بفضائل الصداقة ، وعبّئها بهذا المدد الكبير من الحب والخير ، ونمّ فيها نزعة الإيثار حتى تتسع وتتراحب لإيلاف الناس جميعا ، كن صديقا لمن تعرف ولمن لا تعرف ، افرح لكل فوز شريف ينال إنسانا – وإن كنت لا تعرفه – وتهلل لكل خير ينزل بساحة إنسان – وإن كنت تجهله – وأسهم في حل مشكلات الذين يدفعهم إليك الأمل فيك ، وإن لم تربطك بهم رابطة دانية .

إن الإنسان الذي لا تكون نفسه مهيأة للخير العام ، عامرة به ، هيهات أن تواتيه القدرة على أن يكون صديقاً ، ولو مرة واحدة ، فالصديق رجل كبير ، لا يعرف قلبه الحقد ، ولا يعرف ضميره عدم الاكتراث ، ولا يضن على الناس كافة بما معه من رحمة ، وحنان ونجدة . 
وقد تسألني : كيف أختار صديقي .. ؟

وأجيبك قائلاً : استفت قلبك ، فأنت أدرى الناس بالصديق الذي تريده ، ولكن لا ينبغي أن تسمح للرغبات الرخيصة أن تستهويك مظاهرها ، أو يضلك زيفها ، فاختر صديقك في ضوء الإنسانيات الرفيعة ، وفي ضوء القيم العليا التي لا يهبنا الخير غيرها ، ولا يرفعنا عالياً سواها ، لا تختر الصديق لثرائه ، ولا لجاهه ، فالحياة كثيراً ما تسخر من أصحاب هذا الاختيار ، بأن تخبئ لهم في الطريق خيبة أمل عريضة ، تفاجئهم بها في قهقهة وشماتة .

لا تختر مهذارا ثلابا ، يسليك بالتندر على الناس ، فهذا الذي يهبط بحياتك إلى أدنى الحضيض ، والذي يقول اليوم لك فيضحكك ، سيقول غدا عنك فيبكيك .

لا تختره حاقداً ، شعار حياته " سحقا للناجحين " فإن العواطف معدية ، وصحبتك لهذا التعس تجعلك مثله تعسا .

لا تختره من الذين يرون الحياة لهوا ، ولعبا ، ( وسيجاراً ) ، فإن الحياة في صحبة هؤلاء تتحول إلى نفاية ويباب ، بل اختر الصديق الذي يرى في نجاح الآخرين نجاحاً له وحسن ثواب ، اختر من لحياته قيمة بما يبذل من جهد ، وبما يلتزم من واجب ، وبما يمارس من دور عظيم . 
ولكي تحتفظ بأصدقائك : 

ابذل وفاءك بغير حساب ، فالوفاء لا ينقص بالبذل وإنما ينمو ويزيد ، ولا تظن أن الوفاء مقايضة ، فهو يولم لك ، فتولم له ، وهو يهدي إليك فتهدي إليه ، وهو يزورك فتزوره ، إن هذه مع أهميتها قشور ، إذا لم تفعم بواطنها بروح الوفاء .

ساعد صديقك على أن يهرع إليك بأسراره وهو مطمئن ، فنحن جميعا تمر بنا تلك الأوقات التي ننوء فيها بأثقال أنفسنا ، ونبحث عن الإنسان الأمين الذي نستطيع أن نفرغ أمامه همومنا ، ونخرج له خبء أنفسنا ، ونكشف له كل ذواتنا الباطنة ، وشؤوننا الخاصة ، ونفتح له أبواب مملكتنا التي لا يعرف أسرارها أحد سوانا ، وحين يُسر إليك أحد بخاصة أمره ، فهو في الحقيقة يدعوك لتحمل عنه بعض همه ، فكن نبيلاً ، واجعل لسر صديقك حرمة ، إن حفظ السر أصدق دلائل الرجولة والقوة .

والإنسان الذي يضع أسرار الآخرين على طرف لسانه الثرثار ؛ لا يساوي رسم " شهادة الميلاد " التي لا يملك من مظاهر الحياة سواها .

والصداقة ، كالكائن الحي ، تحتاج دوما إلى غذاء وريّ ، فلا تسلم صداقتك للفتور أو الشك ، تعهدها دائماً كما يتعهد البستاني الحاذق زهور الحديقة   وثمارها ، أسقها بالكلمة الحلوة وبالبسمة الحانية ، وبالنظرة الصافية ، وبالمجاملة الصادقة ، وبالمشاركة النبيلة وبالثقة الوطيدة . والصداقة خلطة دانية ودائمة ، وكل خلطة بين اثنين عرضة للعثرة وسوء الفهم ، فوطد نفسك على النسيان والصفح ، ولا تجعل أعصاب الصداقة مشدودة متوترة ، وطن نفسك على أن تكون للمعاذير عندك حرمة ، وللعثرات من تسامحك نصيب ، وإذا اعتذر صديقك عن خطأ أتاه ، فتقبل اعتذاره بطريقة تنسيه خطأه ، ولا تلح عليه في تذكيره بخطئه ، ولا تكن في عتابه لجوجا . 

فهناك وصية حكيمة قالها الرسول – عليه الصلاة والسلام - : 

" من أتاه أخوه متنصلا – أي معتذراً – فليقبل منه ، محقا كان أو مبطلاً " . بالله ما أروعها ! 

هذه العبارة الفاصلة " محقا كان أو مبطلاً " . ذلك أن الاعتذار ، يتضمن الاعتراف بالخطأ ، ويتضمن الرغبة في العفو .

فالذي لا يستجيب وجدانه لمثل هذه المواقف استجابة كريمة ، لا يكون إلا صاحب إنسانية مختلفة ، تتسم بالبلادة والجفاف .

والصداقة اهتمام حافل بالرغبة في الخدمة ، وإبداء العون ، فلا تحمل همومك إلى صديقك ، ثم تعطه ظهرك حين يحمل إليك همومه ، لا تطالبه بالتفكير من أجلك وتخلي نفسك من مسؤولية التفكير معه ، ومن أجله ، لا تفض في الحديث إليه عن نفسك ، ثم تنصرف عنه حينما يحدثك عن نفسه ، ولا تعامله كطفل فتجامله مجاملة تستر عنه أخطاء يجب أن يتبيَّنها ، أو تشبع فيه غروراً يجب أن يتخلى عنه .
لا تخذل طموحه العادل ، ولا تثبط همته الواثبة ، ولا تتخلف عن نصرته حين يستنصرك ، ولا تجعله يفقدك حين يحتاج إليك .

هناك نوع من الناس ، لا يمكن الاعتماد عليهم ، إلا حين تكون ثمة حاجة إليهم ، فلا تكن واحدا منهم ، ولا تتخذ لنفسك صديقا من بينهم ، فعظمة الصداقة أنها تحمل مسؤوليات لا تفرضها قرابة ، ولا دم ، وإنها لتحملها في غبطة تجل عن النظير .

ضع عينك على محاسن صديقك دوماً ، وتحدث معه بشأنها ، وامنحها ما تستحقه من تقدير ومن توقير .
نموذج على المقالة الصحفية

عز الدين القسام يصعد إلى يعبد

د. خالد الكركي

ها أنت تنهض في سواعدهم راية لا تنكسر لها سارية ، وفرحا بالتحدي الجديد لا ينضب ، وصوتاً يتردد في أرض فلسطين كلها ، يصعد من جامع الاستقلال في حيفا : " الله أكبر " .. 

" الله أكبر " ، ويعلن في الناس نداءك يوم انطلقت وصحبك إلى أحراش يعبد ، وأنتم تعلنون أن السيف رهان الأمة الأخير ، وتجعلون نداء حربنا العادلة ضد الصهاينة ، صوتا لا يعلو عليه صوت ، ولا تتردد في إعادة حنجرة ،           ولا صخرة ، ولا رمح ، ولا رصاصة .

هذه فلسطين يا مولاي الشيخ ، تدخل زمن الثورة ، ويخرج أبناؤها من تجربة النار والدم أكثر إصراراً على العودة إلى الجذور ، وإلى صفاء الينابيع التي رويتم من عطائها الثر تجربتكم الفذة في الإعداد للمواجهة ، وفي لحظة المواجهة ذاتها مع الأعداء المستعمرين والمستوطنين ، ويقوم الآن زمن من الوجد والكبرياء بين تلك اللحظة ، ولحظات تاريخية كانت في ميسلون والقسطل والكرامة تشرين ، وها هي تمتد إلى المواجهات التاريخية العظيمة في غزة ، ونابلس ، وحلحول ، ورام الله ، وقباطية ، ويمتد خيط الدم الزكي من فؤاد حجازي ، ومحمد جمجوم ، وعطا الزير ، إلى سواعد الفتية الذين يقولون للاحتلال : لا ، والذين تطلع من سواعدهم رايات جديدة كلما هشم النازيون منها ساعدا ، ورسموا في الإعلام العالمي صورة جيشهم الوحشية ، وكشفوا عن لا أخلاقية وجودهم ، وعنصريته ، ودعائمه الآيلة للسقوط .

ـــــــــــــــ
يتم تحليل المقالة من قبل الطلاب ( التعلم الذاتي ) .
لقد امتد خداع الاستعمار القديم والجديد في أرضنا من بلفور وسايكس – بيكو إلى كامب ديفيد ، وظل أهلك ينسجون الراية تلو الراية ، وكم غدا الجرح دربنا الذي نسير فيه إلى حريتنا ووحدتنا ! وكم صار الحزن غضباً عربياً عاصفاً في الجزائر والبصرة ! وكم كتبنا ، يا مولاي ، عن شهداء أمتنا ، وعن ينابيع الصبر والصمود في قلوب أمهاتنا ، منذ زمن الخنساء إلى السيدة التي تمد أبناء قرى فلسطين الآن بالخبز والحجارة ، وتنادي بأعلى الصوت أن " لا بقاء للغاصبين " .

تصعد أنت إلى أحراش يعبد قبل ثلاث وخمسين سنة ، وها هم اليوم إليه يصعدون ، ويظل نداؤك حيا في جوانحهم وهم يصدون هجمة الصهيونية ، ويقاتلون حتى يطردوا غربانها من فلسطين ، كما طرد صلاح الدين علوج الصليبيين ، وها هم ، وأعمارهم في أول الربيع ، يحملون أرواحهم على راحات من زيتون وغضب ، ويتقدمون من الرؤيا ، والعالم كله ينحني لهم ، ويجتازون وعر الليل ، ويرفعون رايات أمتنا ذرى جبال فلسطين التي لا تستكين .

إنهم خيول طالعة من تاريخ دمنا ورفضنا لكل احتلال وظلم ، وها هم يطاردون الأعداء ، ويحصنون القرى والمدن بالسواعد ، والمقاليع ، بل يحصنون الروح العربية ضد اختراق الغزو للأرض ، والثقافة والحياة ، ويبدؤون كتابة جديدة بالسيف والكبرياء . 

يا شيخ الثورة انهض 

ها قد طلعت شمس كبرى من حزن القدس وغضب النهر 

وامتدت راياتك بين جبال النار وبين البحر 

وتخضّب بالدم الزيتون ، وأشعل جمر الصبر 
فانهض يا قنديل بلاد الشام  

فهذا زمن الحجر العربي 

وذي يعبد تنسج أحلام الفجر 
.. نجلس بين يديك الآن 

ونقرأ في كفيك نشيد الجمر  

ونمد البصر إلى الرايات 
ونسأل : يا مولانا ، ما البشرى قبل طلوع الفجر ؟

ويجيء الصوت عميقا : إن السر ..

في حلم ممتد بين الحجر وبين السيف

في قلب لا ينكسر أمام أجيج النار ، وعند ضجيج النزف

 في كفّ تلقي في وجه الغاصب حجراً 

تتبعها في الساحات أكفّ ألف

في طفل يحمل في عينيه وجه القدس 

ويلغي من دفتره الخوف وكلمة قف ..

هذا هو سُرى قومك ، موعدهم الفجر عند أسوار القدس ، ومنذ أول السرى وحتى لحظة الوصول نقرأ لروحك الفاتحة ، وعليك ألف تحية وسلام .

فن  التلخيص
التطبيقات :

· ماهية التلخيص .

· الطريقة العلمية للتلخيص .

· نموذج على التلخيص .
· تلخيص الطلاب قصة ، أو مقالة ، أو دراسة علمية .
فن كتابة التلخيص

تعريفه :
التلخيص هو ذكر الجوهر وترك العرض في حالة التعبير عن المقروء بالكلام الملفوظ ، وتدوين الجوهر وترك العرض في حالة التعبير عن المقروء بالكلام المكتوب . والمقصود بالجوهر هو الأفكار الرئيسة والأمور الرئيسة التي يقوم عليها المقروء بالأذن أو بالعين ، ويتكون فيها هيكله بحيث لا يمكن الاستغناء عن أيها إذا أردنا استقامة المقروء واستواء هيكله ، أما العرض فالمقصود منه الجزئيات والتفاصيل والأفكار الفرعية والأمور الثانوية وغيرها مما يمكن الاستغناء عنه كله أو بعضه في بعض الأحيان .

ماهيته :

التلخيص هو إبراز النص الأصلي في عدد قليل من الكلمات مع الحفاظ على صلب النص المكتوب ، وهو وضع المعاني والأفكار الكثيرة في كلمات قليلة ، والمحافظة على ترتيبها وتسلسلها وإعطاء القارئ فكرة واضحة عن الموضوع ، فالتلخيص بمعنى آخر هو الكتابة القصيرة للموضوع لتوفير وقت القارئ .

والتلخيص أيضاً هو تركيز على العناصر الأساسية المتضمنة في أحد الموضوعات ، وإعادة عرضها في إيجاز غير مخل بالمعاني الرئيسية ، ويتم اكتساب هذا العمل تدريجياً ، ويحتاج إلى تحديد الهدف من التلخيص ، ودقة الملاحظة والاستيعاب الدقيق للمضمون .

والتلخيص لا يعني اجتزاء الأصل عشوائياً ، كأن تأخذ الجزء الأول منه فقط ، أو أي جزء آخر بل هو وضع المفاهيم الرئيسة ، والمعلومات الأساسية ، في صورة مكثفة ، وهو عملية تجميع للعناصر الرئيسة في الموضوع الأصلي ، وعرضها بعدد أقل من الكلمات .

وعملية التلخيص هي أكثر من مجرد إعادة كتابة النص بكلمات قليلة ، فعندما تضع تلخيصاً لموضوع ؛ فعليك أن تقرر ما المعلومات التي يجب أن يتضمنها التلخيص ، وما المعلومات التي يمكن حذفها بسلام ؛ إذ إنها لا تؤثر على الهدف من التلخيص ؟ أو أن هذه المعلومات المحذوفة ؛ من غير المحتمل أن تعود إليها مرة أخرى .

والمعلومات التي تشعر أنها يجب أن تبقى ؛ تخضع بعد ذلك لمرحلة ثانية من عملية الانتقاء والاختصار ، وهنا تقرر ما النقاط التي يجب أن تعالج بتفصيل أكثر في التلخيص ، وتلك التي يكفي أن يشار إليها فقط ، وهكذا تستطيع بعد ذلك أن تختصر المعلومات التي بقيت إلى الحد الأدنى من الكلمات ، التي ستنقل تلك الأفكار الرئيسة والأساسية في النص الأصلي . والشكل الآتي يوضح عملية التلخيص .



أهمية التلخيص :  
تتمثل أهمية التلخيص في عدة مجالات : 

1- تعويد القارئ على الاستيعاب والتركيز ، وترويض ملكته الذهنية على التقاط العناصر المهمة للموضوع ، في عصر تعددت فيه مجالات المعرفة ، وغزرت مصادرها ، وتعويد الطالب على المتابعة الدؤوب ، لما يستمع إليه من محاضرات ، وبلورة الأفكار الرئيسة للاستفادة منها .

2- التلخيص تدريب عملي على الكتابة ، وصوغ المفاهيم ، واستكشاف الأسلوب الخاص المتميز ، كما أن التلخيص استرجاع منظم للمعلومات التي اختزنها القارئ ، واختبار لمقدرته الاستيعابية ، وتنمية لخبراته الكتابية .

3- التلخيص ضرورة حيوية ( حياتية ) لاستثمار الوقت وادخار الطاقة ، ووسيلة عملية مهمة في مجالات التحرير المختلفة ، سواء في الكتابة الرسمية التي تقتضي أقصى قدرةٍ على الاقتضاب والوصول إلى لب الموضوع أو التحرير الإبداعي والذي يستلزم قدراً من العمق والتركيز .

     الطريقة العلمية للتلخيص : 
تتطلب الطريقة العلمية للتلخيص ما يأتي :

1- فهماً واعياًَ واستيعاباًَ دقيقاً لموضوع التلخيص ، ويتم ذلك عن طريق تحديد الفكرة المحورية للموضوع كله ، والتفصيلات التي تتفرع من كل فكرة  رئيسة .

2- معرفة المساحة التي سيعرض فيها التلخيص ، فقد تكون مساحة محدودة جداً ولا تتسع لأكثر من الفكرة المحورية ، وقد تتسع أيضاً لإيراد الفكرة الرئيسة ، وقد تزداد اتساعاً فتسمح بإيراد بعض التفصيلات .

3- التحرر من عبارات الموضوع ، ويتطلب هذا بدوره قدرة تعبيرية ، واستعمال الفرد ما لديه من ثروة لغوية خاصة به للتعبير عن الأفكار الرئيسة ، ويأتي ذلك في مرحلتين : 

· المرحلة الأولى : تحول كلمات الموضوع إلى فكرة يعيشها الفرد وتصل في وعيه لها إلى حد يقترب من امتلاكها ، وكأنها من تفكيره .
· المرحلة الثانية : صوغ الفكرة بأسلوب الشخص الملخص ، وما يمتلكه من ثروة لغوية .
4- صوغ التلخيص صوغاً سليماً وفقاً لقواعد اللغة واستعمالاتها ، ويتطلب التلخيص موقفاً مبدئياً هو اصطناع الإنصاف والموضوعية ، فقد تكون الفكرة التي تلخصها مخالفة لمعتقداتنا الدينية أو الفكرية ، أو تكون بغيضة إلى نفوسنا وأذواقنا ، ولا تلائم حياتنا وسلوكنا ، ولكن التلخيص أمانة .

5- أن تصدر العناصر الرئيسة فيما يراد تلخيصه بالأرقام الملفوظة ( أولاً ،  ثانياً ، ثالثاً ) ، أو تصدر بالحروف الأبجدية ( أ ، ب ، جـ ... ) ، أو تصدر بالأرقام الحسابية ( 1 ، 2 ، 3 ...)  ، أما العناصر الثانوية التي تندرج تحت العناصر الرئيسة ؛ فإنها تصدر بعكس ما صدرت به العناصر الرئيسة .

    مباديء التلخيص :
هناك مبادئ أساسية يجب أن تراعى في التلخيص ، وتتمثل في : 

1- البعد عن التعديل والتحريف في المادة الملخصة ، بما يشوه الأصل أو يغير المعنى أو يحمله ما لا يتحمل من استنتاجات وتأويلات .

2- القدرة على التميز بين الرئيس والثانوي ؛ إذ ينبغي أن تكون وضع الأفكار وفقاً لمراتب ثلاث : الأهم ، فالمهم ، فالأقل أهمية .

3- يجب التخلص من الاستطرادات والهوامش والأمثلة المتعددة ، ولا يعني هذا حذف جميع الأمثلة ؛ لأن بعضها لا يمكن فهم النص دونه ، وكذلك الهوامش التي يمكن اختصارها وإدماجها في النص الملخص .
4- لا يعني التلخيص تجاهل الإشارات إلى المراجع والأصول التي استعان بها النص الأصلي وأثبتها في متن النص ، ولكن ذلك في حدود الضرورة القصوى .

نموذج على التلخيص

	النصّ الأصلي
	الملخّص المقترح

	
يواجه العالم خلال العقود القليلة القادمة أزمة حقيقية في الطاقة ، تفوق تلك التي حدثت في السبعينيات من هذا القرن. حيث إن المصدر الرئيسي للطاقة في الوقت الحالي ، وهو النفط أخذ بالنضوب المتسارع ، وسيغيب كلياً من مسرح الطاقة خلال عقود قليلة من الزمن .

يستهلك العالم كميات هائلة من الطاقة لتحقيق هذه الأغراض ؛ إذ تقدّر كمية الطاقة التي استخدمها العالم في عام 1990 ما يعادل 170 مليون برميل نفط في اليوم الواحد .

ونستطيع تلمّس هذا الرقم الكبير إذا تذكرنا أن كمية النفط التي تنتجها دول منظمة ( أوبك ) مجتمعة هي حوالي 25 مليون برميل في اليوم الواحد . ولا يتوقف الأمر عند هذا الحد من الاستهلاك ؛ بل إن الطاقة المطلوبة كل عقد ؛ متزايدة باستمرار ، ففي عام 1970 كان الاستهلاك العالمي 100 مليون برميل نفط ، وفي عام 1980 ازداد إلى 130 مليوناً ، وفي عام 2000 سيرتفع إلى أكثر من 200 مليون برميل في اليوم الواحد ، بحسب التوقعات .

إن الوضع الحالي البائس للطاقة الذي استعرضناه سابقاً ، له حل واضح ومقبول من مختلف الجوانب والاعتبارات ، ألا وهو التوجه القوي نحو الطاقة الشمسية ؛ إذ إن هذه الطاقة متوافرة بغزارة ، وخالية من المضاعفات البيئية ، ودائمة .


	العالم أمام أزمة طاقة تفوق أزمة السبعينيات ، لقرب نضوب النفط في عقود قليلة .

تزايد الاستهلاك العالمي للنفط ، ففي عام 1990 بلغ 170 مليون برميل يومياً .

تنتج دول الأوبك 25 مليون برميل يومياً ، والطلب يتزايد باستمرار ، فعام 1970 بلغ 100 مليون برميل حتى الألفين يرتفع بمعدّل 30 مليون برميل ، كلّ عقد ، وسيتخطى عام ألفين 200 مليون .

يقضي حل الأزمة بالتحوّل إلى الطاقة الشمسية لتوافرها ، وسلامتها بيئياً ، ودوامها .


فن الرسالة
التطبيقات :
· تعريف الرسالة .

· أنواع الرسائل .

· نماذج على الرسائل الرسمية .
· كتابة الطلاب رسائل رسمية .

فن الرسالة
تعريفها :

الرسالة فن عربي قديم ، ما زال له دوره وأهميته . وتعرف الرسالة بأنها مكاتبة تصل بين الإنسان وغيره في شتى الأغراض التي تتطلبها الحياة ، والرسائل قد تكون خاصة بين الأفراد وتسمى شخصية ( إخوانية ) ، وقد تكون عامة مصلحية ( رسمية ) . وتعد كتابة الرسائل من أهم أنواع الاتصال الكتابي ، فهي أكثر أنواع النشاط الكتابي شيوعاً ، وقلما لا يكتب إنسان رسالة في حياته ، فهي عمل شخصي له دوافعه الذاتية ، ومع أنها تكتب إلى فرد أو إلى قليل من الناس إلا أنها أسلوب شائع بين الناس جميعاً ، سواء أكانت رسائل شخصية       ( إخوانية ) ، أم مصلحية ( رسمية ) ، فهي جميعها متصلة بحياة الفرد .

أنواعها : 

أولاً : الرسائل الإخوانية : 

هي تلك الرسائل التي يتبادلها الأفراد بعضهم بعضاً في المناسبات المختلفة للتهنئة ، أو التعزية ، أو الشكر ، أو الشوق ، أو الاعتذار ، وغير ذلك ، مما يكون صدى لمشاعر أصحابها ، وعواطفهم ، وهي تبدي آراءهم وعاداتهم ، وأخلاقهم ، وأحوال الأمة التي يعشون فيها .
ولهذا النوع من الرسائل الإخوانية ( الشخصية ) مميزات أهمها : 

· ليس للرسالة شكل معين معتمد ، ولا ترتيب خاص بها ، ولا تخضع لقواعد محددة في ترتيبها وتنسيقها ، بل يختلف شكل الرسالة باختلاف درجة القرابة ، ودرجة الألفة والمحبة بين الكاتب والقارئ .
· الترويسة في الرسالة غير ضرورية ، باستثناء التاريخ الذي يجب ذكره ، ولكن إذا وجدت الترويسة يكون ذلك أفضل ، وخاصة عندما تكون الكتابة بين شخصين لأول مرة ، أو تكون على فترات متقطعة .
· تتناول الرسالة الإخوانية ( الشخصية ) أكثر من موضوع واحد ، وكلها تتعلق بأمور شخصية ، وغالباً ما يكون الهدف من الرسالة تقوية روابط الأخوة .
· تخلو الرسالة الإخوانية ( الشخصية ) من المصطلحات التجارية والرسمية ، وتكثر فيها عبارات المودة والعاطفة .
· عندما تكون الكتابة بين أصدقاء أعزاء وأقارب مقربين ، من الطبيعي أن تتضمن الرسالة تحيات محبة ومشاعر عاطفية للوالدين ، والأخوة والأخوات ، بينما يمكن استخدام بعض التكلف في الأسلوب عندما تكون الرسالة بين شخصين ليس بينهما معرفة قوية .
ويتحدد الدور الذي يقوم الكاتب به كتابة الرسالة الإخوانية فيما يأتي : 
· البدء بكتابة البسملة ، والتحية للمرسل إليه ، مصدرة بمكانته ، وعلاقته بالمرسل منه ، ثم السلام ، ولفظة ( وبعد ) ، ويجب أن تبدأ الفقرة التالية      ( بالفاء ) .
· السؤال عن صحة المرسل إليه وعن أحواله ، ثم الدعاء له بالتوفيق في مستقبل أيامه .
· عرض جوهر الرسالة في فقرة ثالثة ، وفي جمل تامة ، بحيث يضفي الكاتب من مشاعره وإحساساته على أحاديثه .
· الخاتمة تلخص في إيجاز تام ما سبق عرضه من فكر أو مطالب أو تساؤلات ، ثم تنتهي الرسالة بالسلام ، والتوقيع .
· عرض الأفكار يتم من خلال فقرات ، ويفضل أن يكون الأسلوب أدبياً يحمل المشاعر والعواطف .

    ثانيا : الرسائل الرسمية :  
يقصد بها المراسلات والمكاتبات والمحررات المختلفة ، سواء ما يتداول منها بين الإدارات المختلفة للمنشأة الواحدة ، أو تلك التي تتلقاها المنشأة من العملاء والموردين والدوائر الحكومية ودوائر الأعمال المختلفة ، والهيئات والمؤسسات والأفراد وغيرها ، وكذلك التي ترسلها إليهم . 
ومن فوائد الرسائل الرسمية ما يأتي : 
· أن التعاقد من خلال هذه المراسلات يعزز العنصر القانوني لإثبات التعاقد وتفصيلاته ، ويهيئ المستندات التي يمكن الرجوع إليها عند حدوث أية منازعات .
· بُعد المسافة بين المتعاقدين ، فقد يكون منهما في بلد غير البلد الذي يقيم فيه الآخر ، فيحول ذلك بين اجتماعهما ، لهذا فإن الرسائل تهيئ لرجال الأعمال سهولة التعاقد مع توفير الوقت الذي يستغرقه السفر أو الانتقال أو الاجتماع .
· تتيح المراسلات للمتعاقدين حرية العرض والتفكير قبل اتخاذ القرار ، وتوفر لهم فرصة المساومة في غير تكلفة أو حرج .
إن الاهتمام بشكل الرسالة وحسن تصميمها ، وخلوها من الأخطاء الإملائية والمطبعية ، واختيار الورق المناسب والطباعة الصحيحة ، كل ذلك يعكس اهتمام المرسل بما يكتب ، ويخلق اهتماماً مماثلاً لدى المرسل إليه .

الأجزاء الرئيسة في الرسالة :

1- اسم المرسل وعنوانه : ويسمى اصطلاحاً ( الترويسة ) ، ويكون عادة مكتوباً أو ( مطبوعاً ) في الجزء العلوي من الورقة التي تكتب عليها  الرسالة ، ومن البيانات التي يحتوي عليها هذا الجزء من الرسالة بالإضافة إلى الاسم والعنوان ما يأتي : رقم الهاتف ، العنوان البرقي ، رقم التلكس ، العلامة التجارية ، نوع التجارة أو الصناعة التي يمارسها ، صندوق البريد ، أسماء الفروع التابعة للمنشأة إن وجدت . وهذه البيانات يتم ترتيبها في الجزء العلوي من الرسالة ، بطريقة   مرتبة ، وبشكل مناسب ، ويدل على ذوق سليم .
2- التاريخ : ويتكون التاريخ من اليوم والشهر والسنة الذي تكتب فيه الرسالة ، ويجب أن يظهر اسم الشهر مكتوباً بالحروف وليس بالأرقام ، وذلك ضماناً لعدم التزوير ، أو احتمال الوقوع في الخطأ . أما مكان كتابة تاريخ الرسالة فهو على الجانب الأيسر منها ، وعلى بعد مسافتين على الآلة الكاتبة من آخر سطر من أسطر عنوان الرسالة .
3- اسم المرسل إليه وعنوانه : ويتضمن اسم الشخص ، وعنوانه ، أو الشركة المرسل إليها الرسالة ، بشكل كامل ، حتى يضمن وصول الرسالة إلى الجهة المرسلة إليها دون أي تأخير . ويكتب عنوان المرسل إليه على الجهة اليمنى من الرسالة . وعند كتاب اسم المرسل إليه وعنوانه ، يجب أن يلاحظ مركزه الاجتماعي ومكانته وألقابه العلمية أو المهنية ، بحيث يسبق هذا اللقب اسمه الشخصي ، أو بشكل عام تستخدم كلمة أو عبارة لتدل على الاحترام ، مثل : السيد ، أو السادة ، أو الدكتور، أو المهندس ، أو سعادة ... إلخ . وأما الشركات والمؤسسات التي لا تخاطب فيها أسماء معينة ، فتكتب اسم الشركة أو المؤسسة فقط ، إلا إذا كانت الرسالة موجهة إلى شخص معين فيها ، فتكتب أولاً اسم الشخص يتبعه في السطر التالي اسم الشركة .
4- التحية الافتتاحية : تقتضي قواعد المجاملة والعلاقات الإنسانية بأن تكون التحية هي بداية أي لقاء ؛ إذ إنها تحدث أثراً نفسياً طيباً ، وتدعم العلاقات الودية ، وتهيئ نفسية متلقي الرسالة لقراءة محتواها بتأن وراحة  ، والاهتمام بموضوعها يعكس الوضع إذا لم تكن هناك تحية افتتاحية ؛ إذ يظنها القارئ أمراً صادراً إليه بالتنفيذ ، وتهيئته بسهولة لرفض الموضوع أيا كان ، وهي عبارة  من عدة تعبيرات مختلفة ، مثل : تحية وبعد ، تحية طيبة وبعد ، بعد التحية ، السلام عليكم ورحمه الله وبركاته . وتكتب في العادة على الجهة اليمنى من الرسالة ، تحت آخر سطر من عنوان المرسل إليه ، ويتبع هذه العبارات دائماً فاصلة أو نقطتين فوق بعضهما .

5- عنوان موضوع الرسالة : وهو عبارة قصيرة من كلمة أو عدد محدود من الكلمات يكتب تحت التحية الافتتاحية مباشرة أو يوضع في منتصف السطر فوق جسم الرسالة. والغرض منه إعطاء المرسل إليه فكرة سريعة عن مضمون الرسالة ، ويميز عن مضمون الرسالة . 
6- جسم الرسالة ( مضمون الرسالة ) : وهو أهم جزء من أجزاء الرسالة ويتضمن الأفكار والمعلومات والبيانات الموجهة إلى المرسل إليه . وهذا الجزء يتضمن وضوح الأفكار وترتيبها والدقة في نقلها ، كما يحبذ الإيجاز غير المخل بالمعنى ، ذلك عن طريق تقسيم الموضوع إلى فقرات متسلسلة بشكل منطقي ، مع استعمال علامات الترقيم في مواضعها المناسبة . ومعظم الرسائل تتضمن ثلاث فقرات : تعد الأولى مقدمة ، وفيها يقوم كاتب الرسالة بالتمهيد للموضوع الذي كتبت الرسالة من أجله ، كما يمكن أن تتضمن عبارات الشكر والعرفان إذا كانت هناك مراسلات سابقة . أما الفقرة الثانية من الرسالة فتعدّ صلب الموضوع ، وتتضمن المعلومات الأساسية والحقائق والحجج التي يرغب الكاتب في إبرازها . وفي هذه الفقرة يعرض الكاتب الهدف الأساسي من الرسالة . أما الفقرة الثالثة والأخيرة فيعرض كاتب الرسالة خلاصة الرسالة ، مع إبداء الرغبة الصادقة في توثيق العلاقات التجارية بينه وبين المرسل إليه ، أما إذا تطلب موضوع الرسالة مزيداً من الفقرات وعدداً آخر من الصفحات فإنه يمكن أن يتم ذلك .

7- التحية الختامية : كما بدأت الرسالة بالتحية الافتتاحية تنتهي أيضاً بالتحية الختامية ، حتى تكون لها أثر نفسي طيب ، وتمهد نفسية القارئ إلى الاستجابة إلى مطلب الرسالة ، وتكون على الجانب الأيمن ، وتعامل كفقرة مستقلة . والعبارات المستخدمة في الرسائل الرسمية هي " واقبلوا فائق الاحترام " ، " وتفضلوا بقبول فائق الاحترام " ، " مع جزيل شكرنا    وتقديرنا " ، " ونشكر لكم حسن تعاونكم معنا " .
8- التوقيع : ويقصد به توقيع المرسل ، وتوقيع الرسالة أمر أساسي لابد منه ، لإضفاء الصيغة القانونية عليها ؛ إذ لا قيمة إطلاقاً لأية رسالة ترسل دون توقيع ، والتوقيع يجب أن يكون بالحبر وبخط اليد ، ويجب أن يكون واضحاً خالياً من التعقيد ، ويدل على اسم موقعه ، ويمكن أن يذكر مع التوقيع وظيفة الموقع ، والقسم الذي يعمل به ، أو اسم شركته .
9- المرفقات : قد يرفق بالرسالة بعض المستندات ، كتحويل مالي ( شيك ) ، أو فاتورة ، أو تقرير ، أو كمبيالة ، أو غيرها من الوثائق التي تهم كل من المرسل والمرسل إليه ، ويذكر ذلك في أسفل الرسالة في الزاوية اليمنى ، وحتى ينتبه المرسل إليه إلى تلك الأوراق أو الوثائق الإضافية المرفقة مع الرسالة . 
نموذج على الرسالة الرسمية

الشروط الواجب مراعاتها عند كتابة الرسالة : 

فن كتابة محاضر الاجتماعات
التطبيقات :

· عناصر المحضر .

· أنواع المحاضر .

· نماذج من محاضر الاجتماعات .
· كتابة الطلاب محاضر اجتماعات .
من الفنون الكتابية التعبيرية ( الوظيفية )

فن كتابة محاضر الاجتماعات 
فن كتابة محاضر الاجتماعات : 

يعني تدوين محاضر الاجتماعات ، التسجيل الكتابي لما تمت مناقشته من أسئلة مطروحة ، أو من جهات النظر المعروضة ، وأهم النتائج ، والحلول والمقترحات التي تم التوصل إليها في الاجتماع . وهذه الاجتماعات منها ما هو رسمي ، وما هو غير رسمي . 
الاجتماعات الرسمية : تقوم على أساس تنظيمي لجماعة من الناس ، تلتقي حول هدف معين ، يتم الحديث والنقاش حوله للوصول إلى أحسن الآراء فيه ، وتحقيق الغاية المنشودة ، ويكون لهذه الجلسات رئيس ، يرأس الجلسة ، وعدد من الأعضاء الحاضرين ، كما أنه يخصص لهذه الجلسات شخص أمين ( مقرر ) يدون الموضوعات ، والأسئلة المطروحة في الجلسة ، وأهم نتائجها .

الاجتماعات غير الرسمية : تكون تلقائية وغير منظمة المواعيد ، كأحاديث الأسمار ، وما يجري في النوادي الاجتماعية ، والندوات العلمية ، والندوات الدينية ، والندوات الأدبية . 
عناصر المحضر : 

   أهم ما يشتمل عليه محضر الجلسة ، ما يأتي : 

1- تاريخ الاجتماع وموعده : بالساعة ، واليوم ، والشهر ، والسنة .

2- اسم مكان الاجتماع .

3- أسماء الحاضرين ، والجهات التي يمثلونها ، وأسماء المعتذرين والغائبين .

4- إثبات صحة الاجتماع ؛ لتوافر العدد القانوني حسب نظام المؤسسة .

5- نص جدول الأعمال بالكامل .

6- المسائل التي بحثت ، والنقاش بصدد كل موضوع ، وما قدم بشأنها من اقتراحات .

7- نص القرار .

 8- وقت انفضاض الاجتماع ، وموعد الاجتماع التالي .
شروط المحضر :
توجد عدة شروط ينبغي مراعاتها في محضر الاجتماع : 

1- الإيجاز مع الدقة ، فيثبت بكل دقة ما تم في الاجتماع بإيجاز .

2- الخلو من الغموض ، لذلك يجب أن تدون القرارات كاملة .

3- القدرة على التلخيص الجيد .

4- القدرة على التعبير السليم فيما طرح من موضوعات .

5- القدرة على تسلسل الأفكار وترابطها .

6- القدرة على السرعة في تدوين النقاط الرئيسة ، مع جودة الخط والتنظيم والتنسيق .

7- استخدام علامات الترقيم بدقة .

أنواع محاضر الاجتماعات : 

هناك طريقتان في إعداد محاضر الاجتماعات : الطريقة الأولى تعتمد على ما يسمى محضر الاجتماع السردي ، والأخرى تسمى محضر الاجتماع التقريري .

أ- محضر الاجتماع السردي : 

يعطي هذا المحضر وصفا لما دار في الاجتماع من نقاش حول هذا الموضوع وذاك ، إيجابياً وسلبياً .

ويستخدم هذا النوع من المحاضر في الاجتماعات الصغيرة غير الرسمية ، وترتبط بكل شخص من الحضور ؛ إذ يسجل المحضر ما قاله كل واحد من المجتمعين حول ما يثار من مواضيع .

ب- محضر الاجتماع التقريري : 

محضر الاجتماع هذا يهدف إلى أن يقدم سجلا للاجتماع ، مركزا على القرارات التي تعتمد ، مع عرض موجز للاقتراحات التي لم تعتمد ـ رسائل عرضت ولم يبت بأمرها ـ تقارير وصلت ولم يتخذ قرارات بشأنها .

ومع أن محضر الاجتماع هذا لا يعطي صورة أو انطباعا عما دار في الاجتماع من نقاش أو حوار بين الحضور ؛ إلا أنه يتميز عن محضر الاجتماع التقريري بأنه مختصر ، ومركز ، وموضعي ، ورسمي .

نموذج على محضر اجتماع

محضر اجتماع مجلس إدارة --------
اجتمع مجلس إدارة ----------- ، في يوم ----- ، الموافق /     / 2010 ، في الساعة ------- .

وانعقد الاجتماع بمقر ----------- . للنظر في جدول الأعمال الذي تم إرساله للأفاضل الأعضاء . وكان الاجتماع برئاسة الفاضل / --------------------------------------- . 
وقد حضر الاجتماع الأفاضل : 

1-

2-

3-

4-

5-

6-

واعتذر عن عدم الحضور كل من : 

1-

2-

3-

مناقشة الموضوعات :
تم مناقشة الموضوعات الآتية :

أولاً : المصادقة على محضر اجتماع الجلسة السابقة .

تم مناقشة ملاحظات بعض الأعضاء على ما ورد ببعض البنود في الاجتماع السابق ، مثل بند ------- .
القرار : يعدل بند ----------------------------------------------------------------------- .
ثانياً : .................
تم مناقشة ----------------- 
القرار --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ثالثاً : ...................
تم مناقشة ----------------
القرار -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
واتنهى الاجتماع في الساعة ---- ، واتفق الحاضرون على تحديد موعد الاجتماع المقبل يوم ---- الموافق    /    / 2010 .
 مقرر الاجتماع                                   

                                                 رئيس الاجتماع
فن السيرة الذاتية

التطبيقات :

· تعريف السيرة الذاتية وأنواعها .

· نماذج على السير .
· كتابة الطلاب السير الذاتية .
من الفنون الكتابية التعبيرية

فن السيرة

تعريفها :

هو فن أدبي كتابي يقوم على تصوير حياة شخص متميز تميزاً مستمداً من الأحداث الدائرة حوله ، أو من سلوكه الخلقي والنفسي ، بلغة أدبية ممتعة . وهذا التصوير يرتكز على اختيار أخبار وحقائق ومعلومات من حياة الشخص ، وعرضها بأمانة وصدق تاريخي ، مع الحفاظ على وحدة الموضوع ، بحيث لا يسمح الكاتب لحياة الآخرين بأن تسيطر على بطل السيرة .

وهذا يعني أن بطل السيرة هو المحور الأساسي الذي تدور حوله الأحداث ، وتلتقي عنده الشخصيات الأخرى .

بين مفهوم السيرة قديماً وحديثاً : 
إن فن السيرة له أصول في الثقافة العربية القديمة ، فقد ذاعت شهرة سيرة ابن شهاب ، وابن إسحاق ، وابن هشام ، وراجت كتب : الطبقات والتراجم .
وكانت السيرة من قبل جزءاً من التاريخ ، هادفة إلى أخذ العبرة ، ولذلك فإن سيرة الرسول ـ صلى الله عليه وسلم ـ لموسى بن عقبة ، والزهري ، جاءت مُعَنْعنَة كرواية التاريخ والأحاديث آنئذ ، فأسلوبها منقطع غير مسترسل ؛ بسبب الروايات والإسناد ، وحين تحلل ابن اسحق من هذه السمة لقي انتقاداً شديداً .

على أنه تجب الإشارة إلى أن السيرة النبوية جزء من السنة ، فهي مصدر مهم من مصادر التشريع بعد القرآن الكريم ، ولذا ، توجب أن تكون مأنوسة واضحة موثقة ، ليسهل استنباط الأحكام منها .
وجدير بالذكر أن السيرة كانت مهتمة بالمغازي والحروب ، أما الجديد في السيرة النبوية هو بيانها سنة النبي الكريم في معاملاته الحربية من : قتال ، وأسر، وفداء ، ونساء ، وأطفال ، وأشجار ... ، وهذه السيرة وأمثالها لا تعد من السير الفنية الأدبية المقصودة في هذا الكتاب .
أما كتب التراجم والطبقات فهي على نحو ما نشاهد في تاريخ بغداد للخطيب البغدادي ، وتاريخ دمشق لابن عساكر ، ولذا فإن السيرة التاريخية كانت تمثل أقوى نوع من السير عند المسلمين .

على أنه لابد من الإشارة إلى ظهور النزعة الأدبية في حكايات الجاحظ ، وأبي حيان التوحيدي .
وتأثرت السيرة في العصر الحديث بالدراسات النقدية للنصوص والنظريات النفسية والبيولوجية ، وأصبح أكثرها إلى المظهر العلمي منه إلى المظهر الأدبي .

اتجاهات كتابة السيرة :
1- الاتجاه الأكاديمي : وتبنى فيه السيرة على التشريح والتحليل والمقارنة .

2- الاتجاه التقليدي : بحيث تبنى على الأسلوب الإنشائي المفكك ، والحماسة المفتعلة .

3- الاتجاه الأدبي الفني : ويعنى بالفرد وإنسانيته على أساس من الصدق التاريخي في تطورحياته وشخصيته وتكاملها . ويمثل هذا الاتجاه الغيري ؛ في كتابة السيرة النبوية لمصطفى صادق الرافعي ، والعقاد في عبقرياته .

أنواع السير : 

(أ) من حيث الكاتب : ينقسم إلى نوعين : 
1-  السيرة الذاتية .

2-  السيرة الغيرية ( العامة أو الموضوعية ) .
(ب) من حيث الأسلوب : تنقسم إلى ثلاثة أقسام : 

1- السيرة التاريخية .

2- السيرة القصصية .
3- السيرة الساخرة .
أولاً - السيرة الذاتية : 
وهي التي يكتبها الأديب عن نفسه حين يرى الكاتب أن في شخصيته معالم وسمات بارزة ، يقدّر أنها محط إعجاب القراء ، فتثير كوامن طاقاتهم ، ويسخرونها لتحقيق أهدافهم النبيلة . ويمثل هذا الفهم طه حسين في كتاب          " الأيام " ، وأحمد أمين الذي تأثر به في سيرته " حياتي " .

    أقسام السيرة الذاتية من حيث كيانها وغايتها : 
    تنقسم السيرة من حيث غايتها إلى أربعة أقسام ، هي : 

1- السيرة الإخبارية الخاصة : إذ تتضمن أخباراً ومشاهدات ومذكرات كتبها صاحبها ، ويمثلها ابن خبير في رحلته ، وابن سينا في سيرته ، والقاضي الفاضل في يومياته .
2- السيرة العللِيّة : إذ يلجأ فيها الكاتب إلى تبرير سلوكه ، وتوضيح ظروفه ، وتعليل تصرفه أمام التاريخ ، ويمثل هذا النمط ابن خلدون في سيرته ، والشيرازي في سيرته ، وأبي عبد الله الصغير آخر ملوك الطوائف في مذكراته .
3- السيرة الروحّية العَقدِيّة : وهي التي تصور الصراع الروحي في فترة  زمنية ، ويمثلها الغزالي في " المنقذ من الضلال " ، وابن الهيثم في سيرته .
4- السيرة القصّيَة : وهي التي تقص المغامرات في الحياة ، وما فيها من تجارب ، كما في كتاب " الاعتبار " لأسامة بن منقذ .
نموذج على السيرة الذاتية

من كتاب الأيام

لطه حسين 
لا يذكر لهذا اليوم اسماً ، ولا يستطيع أن يضعه حيث وضعه الله من الشهر والسنة ، بل لا يستطيع أن يذكر من هذا اليوم وقتا بعينه ، وإنما يقرّب ذلك  تقريبا .
وأكبر ظنه أن هذا الوقت كان يقع من ذلك اليوم في فجره أو في عشائه ، يرجع ذلك لأنه يذكر أن وجهه تلقى في ذلك الوقت هواءً فيه شيء من البرّد الخفيف ، الذي لم تذهب به حرارة الشمس ، ويرجع ذلك لأنه على جهله حقيقة النور والظلمة ، ويكاد يذكر أنه تلقى حين خرج من البيت نوراً هادئاً خفيفا كأن الظلمة تغشى بعض حواشيه ، ثم يرجع ذلك لأنه يكاد يذكر أنه حين تلقى هذا الهواء وهذا الضياء لم يأنس من حوله حركة يقظة قوية ، وإنما آنس حركة مستيقظة من نوم أو مقبلة عليه . وإذا كان قد بقى له من هذا الوقت ذكرى واضحة بينة لا سبيل إلى الشك فيها ، فإنما هي ذكرى هذا السياج الذي كان يقوم أمامه من القصب ، والذي لم يكن بينه وبين باب الدار إلا خطوات قصار ، هو يذكر هذا السياج كأنه رآه أمس ، يذكر أن قصب هذا السياج كان أطول من   قامته ، فكان من العسير عليه أن يتخطاه إلى ما وراءه ، ويذكر أن قصب هذا السياج كان مقترباً كأنما كان متلاصقاً ، فلم يكن يستطيع أن ينسل في ثناياه ، ويذكر أن قصب هذا السياج كان يمتد عن شماله إلى حيث لا يعلم له نهاية ، وكان يمتد عن يمينه إلى آخر الدنيا من هذه الناحية ، وكان آخر الدنيا من هذه الناحية قريبا ، فقد كانت تنتهي إلى قناة عرفها حين تقدمت به السن ، وكان لها في حياته ـ أو قل في خياله ـ تأثير عظيم .

يذكر هذا كله ، ويذكر أنه كان يحسد الأرانب التي كانت تخرج من الدار كما يخرج منها ، وتتخطى السياج وثبّاً من فوق ، أو انسياباً بين قصبه ، إلى حيث تقرض ما كان وراءه من نبت أخضر ، يذكر منه الكرنب خاصة .
ثم يذكر أنه كان يحب الخروج من الدار إذا غربت الشمس ، وتعشى الناس ، فيعتمد على قصب هذا السياج ، مفكراً مغرقا في التفكير ، حتى يردّه إلى ما حوله صوت الشاعر قد جلس على مسافة من شماله ، والتف حوله الناس وأخذ ينشدهم في نغمة عذبة غريبة ، أخبار أبي زيد وخليفه ودياب ، وهم سكوت إلا حين يستخفهم الطرب ، أو تستفزهم الشهوة ، فيستعيدون ويتمارون ويختصمون ، ويسكت الشاعر حتى يفرغوا من لغطهم بعد وقت قصير أو طويل ، ثم يستأنف إنشاده العذب بنغمته التي لا تكاد تتغير .

ثم يذكر أنه كان لا يخرج ليلة إلى موقفه من السياج إلا وفي نفسه حسرة لاذعة ، لأنه كان يقدّر أن سيقطع عليه استماعه لنشيد الشاعر حين تدعوه أخته إلى الدخول ، فيأبى ، فتخرج فتشده من ثوبه فيمتنع عليها ، فتحمله بين ذراعيها كأنه الثمامة ، وتعدو به إلى حيث تنيمه على الأرض ، وتضع رأسه على فخذ  أمه ، ثم تعمد هذه إلى عينيه المظلمتين فتفتحهما واحدة بعد الأخرى ، وتقطر فيهما سائلا يؤذيه ولا يجدي عليه خيراً ، وهو يألم ، ولكنه لا يشكو ولا يبكي ؛ لأنه كان يكره أن يكون كأخته الصغيرة بكاءً شكاءً .

ثم يُنقل إلى زاوية في حجرة صغيرة ، فتنيمه أخته على حصير ، قد بسط عليها لحاف ، وتلقي عليه لحافا آخر ، وتذره ، وإن في نفسه لحسرات ، وإنه ليمدّ سمعه مدّا يكاد يخترق به الحائط ، لعله يستطيع أن يصله بهذه النغمات الحلوة التي يرددها الشاعر في الهواء الطلق تحت السماء . ثم يأخذه النوم ، فما يحس إلا وقد استيقظ والناس نيام ، ومن حوله إخوته وأخواته يغطون فيسرفون في   الغطيط ، فيلقي اللحاف عن وجهه في خيفة وتردد ؛ لأنه كان يكره أن ينام مكشوف الوجه . وكان واثقاً أنه إن كشف وجهه أثناء الليل أو أخرج أحد أطرافه من اللحاف ؛ فلابد من أن يعبث به عفريت من العفاريت الكثيرة التي كانت تعمر أقطار البيت وتملأ أرجاءه ونواحيه ، والتي كانت تهبط تحت الأرض ما أضاءت الشمس واضطرب الناس . فإذا أوت الشمس إلى كهفها ، والناس إلى مضاجعهم ، وأطفئت السُّرج ، وهدأت الأصوات ، صعدت هذه العفاريت من تحت الأرض ، وملأت الفضاء حركة واضطرابّا وتهامساً وصياحاً .

وكان كثيرا ما يستيقظ فيسمع تجاوب الديكة ، وتصايح الدجاج ، ويجتهد في أن يميز بين هذه الأصوات المختلفة . فأما بعضها فكانت أصوات ديكة حقا ، وأما بعضها الآخر فكانت أصوات عفاريت تتشكل بأشكال الديكة وتقلدها عبثاً وكيداً . ولم يكن يحفل بهذه الأصوات ولا يهابها ، لأنها كانت تصل إليه من بعيد . إنما كان يخاف الخوف كله أصواتاً أخرى لم يكن يتبينها إلا بمشقة وجهد ، كانت تنبعث من زوايا الحجرة نحيفة ضئيلة ، يمثل بعضها أزيز المرجل يغلي على النار ، ويمثل بعضها الآخر حركة متاع ينقل من مكان إلى مكان ، ويمثل بعضها خشباً ينقصم أو عوداً ينحطم .

وكان يخاف أشد الخوف أشخاصاً يتمثلها قد وقفت على باب الحجرة فسدّته سدّا ، وأخذت تأتي بحركات مختلفة أشبه شيء بحركات المتصوفة في حلقات الذكر ، وكان يعتقد أن ليس له حصن من كل هذه الأشباح المخوفة ، والأصوات المنكرة ، إلا أن يلتف في لحافه من الرأس إلى القدم ، دون أن يدع بينه وبين الهواء منفذاً أو ثغرة . وكان واثقا أنه إن ترك ثغرة في لحافه فلابد من أن تمتد منها يد عفريت إلى جسمه فتناله بالغمز والعبث .

لذلك كان يقضي ليله خائفاً مضطرباً ، إلا حين يغلبه النوم ، وما كان يغلبه النوم إلا قليلاً . كان يستيقظ مبكراً أو قل كان يستيقظ في السحر ، ويقضي شطراً طويلاً من الليل في هذه الأهوال والأوجال والخوف من العفاريت ، حتى إذا وصلت إلى سمعه أصوات النساء يعدن إلى بيوتهن وقد ملأن جرارهن من القناة وهن يتغنين ( الله ياليل الله ... ) ، عرف أن قد بزغ الفجر ، وأن قد هبطت العفاريت إلى مستقرها من الأرض السفلى ، فاستحال هو عفريتاً ، وأخذ يتحدث إلى نفسه بصوت عالٍ ، ويتغنى بما حفظ من نشيد الشاعر ، ويغمز من حوله من إخوته وأخواته ، حتى يوقظهم واحداً واحِداً . فإذا تم له ذلك ، فهناك الصياح والغناء ، وهناك الضجيج والعجيج ، وهناك الضوضاء التي لم يكن يضع لها حدّا إلا نهوض الشيخ من سريره ، ودعاؤه بالإبريق ليتوضأ .

حينئذ تخفت الأصوات وتهدأ الحركة ، حتى يتوضأ الشيخ ، ويصلي ، ويقرأ ورده ، ويشرب قهوته ، ويمضي إلى عمله . فإذا أغلق الباب من دونه نهضت الجماعة كلها من الفراش ، وانسابت في البيت صائحة لاعبة حتى تختلط بما في البيت من طير وماشية . 

ثانيا: السيرة الأكاديمية / المهنية  ( C.V.) :
وتعني السجل المختصر للشخص ، تروَّى فيها معلومات عامة عن الشخص ، والشهادات العلمية التي حصل عليها ، والخبرات العملية والأنشطة التي مارسها ويمارسها . وهي تقدم عادة للجهات التي يرغب الشخص صاحب السيرة العمل فيها .

وإليك صورة مختصرة للسيرة الأكاديمية / المهنية : 


تابع : صورة مختصرة للسيرة الأكاديمية / المهنية :


اللغات ودرجة إتقانها : 


1-�2-�3-�


المعرفون : ( أسماء ثلاثة أشخاص يزكون للعمل كتابة أو مشافهة )


الاسم�
مكان العمل�
العنوان ورقم الهاتف  القرابة           �
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�



 





المعلومات العامة  :


الاسم : 					تاريخ الولادة : 


الجنسية : 				الحالة الاجتماعية : 


العنوان : 				الهاتف : 


البريد الإلكتروني :





الشهادات العلمية  :


اسم الشهادة�
الاختصاص�
سنة التخرج�
الجامعة�
التقدير�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�



الخبرات العملية : 


نوع العملية�
مكانه�
من ـ إلى�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�



مؤهلات أخرى : طباعة ، كتب ، أبحاث ، محاضرات ، دورات ...


1-�2- 





المنح والمكافأة : ( إن وجت )


1-�2- 





مبني على الفتح إذا لم يتصل به واو الجماعة أو ضمير رفع متحرك .�
�






مبني على السكون إذا اتصل به ضمير رفع متحرك .�
�






بناء�الفعل الماضي�
�






مبني على الضم إذا اتصل به واو الجماعة .�
�






ماضٍ �يدل على حدوث الفعل قبل زمن التكلم .�
�









أنواع الأفعال �
�






بسم الله الرحمن الرحيم 





     الفاضل / ----------------------------------------------------------    المحترم


                 مدير شركة مصانع الألمونيوم العمانية





السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ، وبعد ،،


     الموضوع : ---------------------------------- .





     فيسرني أن أعلمكم أن مجلس الإدارة --------------------------------------------------


قرر في جلسة بتاريخ --------------------------------------------------------------------


إحالة عطاء شراء المعدات والأجهزة المكتبية -------------------------------------- .





     أحب أن أذكركم بالبند الخاص بوقت التوريد --------------------------------------------


والذي ينص على أن يكون التسليم ---------------------------------------------------------


على أن تكون هذه الأجهزة داخل صناديق خشبية محكمة الإغلاق .





     متمنياً لكم ولشركتكم كل توفيق في أداء الأعمال التي ------------------------- . كما آمل أن يستمر التعاون بيننا بما يخدم أهدافنا المشتركة .





وتقبلوا فائق الاحترام ، ،





                                                                                      خلفان --------------


                                                                               مدير شركة التجهيزات الحديثة 





								التوقيع


                                                                                        ---------------------











مضارع�يدل على حصول الفعل في زمن الحاضر ، أو المستقبل .�
�






أمر �يدل على طلب حدوث الفعل في الزمن المستقبل . �
�






الرسالة الشخصية





البلد : عمان 		          المرسل : أحمد


التاريخ : 27/5/2006 	العنوان : حي رغدان ، الهاشمي الشمالي ، عمّان ، الأردن





     والدي العزيز – حفظك الله – 


     السلام عليكم ورحمه الله وبركاته..





     فمن ربوع الأردن العزيز ، من البلد الذي عشقت ترابه ، وتنسمت عليل هوائه ، أبعث إليك برسالتي هذه سائلاً المولي – عز وجل – أن تكون صحتك جيدة ، وأحوالك على ما يرام .


     اعلم يا والدي أنك اغتربت من أجلنا ، وكان هدفك من ذلك أن تؤمن لنا حياة   كريمة ، ومستقبلاً زاهراً ، وأعلم كم كان الاغتراب قاسياً على نفسك ، كما كان قاسياً على نفوسنا ، ولكن ثق – يا والدي – أننا جميعاً أنا وأمي وأخوتي ، نقدّر لك هذا الدور ونحترم فيك هذه العزيمة القوية ، وهذا ما يجعلنا نبذل أقصى ما نستطيع كي نكون عند حسن ظنك ، وأرجو أن تطمئن بأن الأمور في البيت تسير على ما يرام ، وليس هناك ما يعكر  الصفو .


     كما أنني أسدّ مكانك الوصول نحو عمّاتي وأصدقائك وأصهارك وأنسبائك ومن تحبّ في جميع المناسبات ،  فالشجرة الطيبة لا تعطي إلا الثمر الطيب .


     أود أن أطمئنك – يا والدي – بأن دراستي تسير سيراًَ حسناً ،  وعلاماتي ممتازة ،      وأسأل الله أن أظل عند حسن ظنك ، الذي تفخر به دراسة وسلوكاً ، وأن أتمكن من مشاركتك في تحمل أعباء الحياة بعد إكمال دراستي .


     وأطمئنك أن والدتي – حفظها الله – لا تدّخر من جهدها في توفير الأجواء المناسبة لنا ،  وأن شقيقاتي في المدارس والجامعات فائقات ،  فلا تقلق .


     وعموماً فأحوالنا جيدة ،  والجميع بخير ،  ولا ينقصنا إلا التمتع بدفء حنانكم .


     وأخيراً لك مني ومن والدتي وإخوتي أطيب التحايا ،  وأحر الأشواق .





     والسلام عليكم ورحمه الله وبركاته .


					


			                                                 ابنكم المشتاق


								أحمد





المعلومات التي بقيت 





معلومات يشار 


إليها باختصار





معلومات تعالج


بتفصيل أكثر





النص المختصر بكلمات أقل





تحذف لعدم ارتباطها بالهدف 


أو لعدم لزومها في المستقبل 





الخريطة المفهومية ( المفاهيمية ) لعملية التلخيص





�





قرأَ�
�






كتبْتُ_كتبْنَ_كتبْنا�
�






كتبُوا�
�






بناء�فعل الأمر


�
�






مبني على الفتحة إذا اتصل بنون التوكيد .�
�






مبني على  حذف حرف العلة إذا كان معتل الآخر 


 �
�






مبني على السكون في الأصل مالم يطرأ عليه مايخرجه عن ذلك . �
�






مبني على حذف النون إذا اتصل بآخره واو جماعة أو ألف اثنين أو ياء مخاطبة .�
�






اكتبْ �اكتبْنَ�
�






اسعَ _ارمِ _اغزُ�
�






اكتبوا_اكتبا _ اكتبي�
�






اكتبنَّ�
�






إعراب الفعل المضارع





�
�






يجزم بالسكون أو بحذف النون أو بحذف حرف العلة .�
�






ينصب بفتحة ظاهرة أو مقدرة أو بحذف النون .�
�






يرفع بضمة ظاهرة أو مقدرة  أو بثبوت النون .�
�






يكتبُ� يكتبون_ يكتبان _ تكتبين �
�






لن يكتبَ - لن يكتبوا _     لن تكتبا_ لن تكتبي�
�






 لم يكتب ْ_ لم يكتبُوا�لم تسعَ _ لم تدعُ _ لم ترمٍ�
�






بناء الفعل المضارع�
�






على الفتح إذا  اتصل  بنون التوكيد المباشر �
�






على السكون إذا اتصل بنون النسوة �
�






يكتبْنَ�
�






لاتهملَنَّ _ لاتهملَنْ�
�









� مهارات الاتصال اللغوي وتعليمها ، د. محسن علي العطية ، دار المناهج للنشر والتوزيع ، عمان ـ الأردن .














� سيرة ابن هشام 4/240، عيون الأخبار لابن قتيبة 2/234.
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